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Wprowadzenie

Stowa kluczowe (,keywords”) to jedno-, dwu-, ewentualnie trzywyrazowe hasta wykorzystywane
w procesie wyszukiwania informacji we wszelkiego rodzaju bazach danych. Sg wyrazeniami z jezyka
naturalnego. Powinny by¢ tak utworzone, aby celnie charakteryzowaty opisywang tresé, umozliwiaty
przeszukiwanie zawartosci bazy wedtug tematu publikacji bez znajomosci autora i tytutu.

Sformutowane w niniejszej instrukcji zasady majg byé pomocne przy weryfikacji stéw kluczowych
podanych przez autoréw. Jesli spetniajg okreslone niniejszg instrukcja wymogi — umieszczamy je
w rekordzie, jesli odbiegajg od tych wymagan — poprawiamy z wielkg ostroznoscig wedtug okreslonych
ponizej zasad, pamietajagc, ze zmiana formy stowa kluczowego moze zmieni¢ intencje autora artykutu,
a nawet zafatszowac tresc¢ tekstu.

Jesli w oryginale brak stéw kluczowych — tworzymy je samodzielnie, w minimum jednym jezyku,
przy czym:

o do artykutdw w jezyku polskim - przynajmniej w jezyku polskim,
o do artykutdw w jezyku angielskim - przynajmniej w jezyku angielskim,

e do artykutdw w innym jezyku - przynajmniej w jezyku polskim LUB angielskim,

Zaleca sie dodawanie wtasnych stow kluczowych w liczbie nie mniejszej niz trzy.

Wszystkie zamieszczone w instrukcji przyktady zaczerpnieto ze stownika stéw kluczowych BazTech.

Zasady ogoélne

e Jedno stowo kluczowe powinno dotyczy¢ jednego tematu lub zagadnienia. Stowa kluczowe,
obejmujgce dwa lub wiecej zagadnien, rozbijamy na stowa pojedyncze.

e Tworzgc stowa kluczowe nalezy unikaé sformutowan o bardzo szerokim spektrum
znaczeniowym, aby w przeszukiwaniu bazy nie otrzymywac nieprecyzyjnych wynikéw.

e Stowa kluczowe nalezy tworzy¢ wg regut gramatycznych i ortograficznych danego jezyka,
w formie rzeczownikow lub fraz rzeczownikowych. Ograniczamy do minimum stosowanie
znakoéw interpunkcyjnych

¢ Nalezy stosowac stowa jednoznaczne, unika¢ stdw nieprecyzyjnych i o bardzo szerokim
znaczeniu. Nie nalezy stosowaé okreslen warto$ciujgcych (wybitny fizyk, jedyny egzemplarz,
najwieksza wystawa).

¢ Nie nalezy tworzy¢ stdw kluczowych wytgcznie na podstawie tytutu. Stowa kluczowe powinny
odzwierciedla¢ tresé dokumentu, a nie tylko jego tytut.

e Zaleca sie tworzenie stow kluczowych w pierwszym przypadku liczby pojedynczej. Liczbe
mnogg rzeczownikow stosujemy wowczas, kiedy ich forma w liczbie pojedynczej jest
niepoprawna lub stosowana bardzo rzadko.

¢ Nie nalezy myli¢ stéw kluczowych z hastami przedmiotowymi. Hasto przedmiotowe proste
— sktadajgce sie tylko z tematu np. fizyka, chemia, literatura, moze by¢ jednoczesnie stowem
kluczowym, ale hasto przedmiotowe rozwiniete — sktadajgce sie z tematu
i okre$lnika/okresinikow, zbudowane wedtug schematu: temat mys$inik okreslnik nie moze petnié¢
funkcji stowa kluczowego.

o Jedli stowo kluczowe nie jest nazwg wiasng, piszemy je mala litera.

e Nie nalezy umieszczaé¢ w jednym stowie kluczowym akronimu i jego rozwigzania ani tez
stowa giéwnego i jego synonimu, dopowiedzenia lub ttumaczenia. Tworzymy z nich kilka
stéw kluczowych.

¢ W stowach kluczowych polskich dopuszcza sie uzycie wyrazen zapozyczonych z jezykow
obcych, jesli nie majg odpowiednikdw w jezyku polskim lub jesli sg od nich bardziej
rozpowszechnione.

e Terminy angielskie w pisowni amerykanskiej zamieniamy na pisownie brytyjska np. fiber (US)



zamieniamy na fibre (GB) ; center (US) na centre (GB) ; defense (US) na defence (GB).
¢ Stowa kluczowe w jezyku angielskim zapisujemy bez rodzajnikéw (the, a, an).

¢ W nazwach osobowych na pierwszym miejscu stawiamy nazwisko, a nastepnie imie
(imiona), bez przecinka po nazwisku.

e W wyrazach typowych stosujemy skroty : wiek - w., potowa - pot., czes¢ - cz.

e Majgc do wyboru kilka stéw bliskoznacznych nalezy wybraé termin zaproponowany przez
autora lub najczes$ciej stosowany w bazie.

Konstrukcja stéw kluczowych
Stowa kluczowe nalezy podawac¢ w formie rzeczownikow lub fraz rzeczownikowych w szyku:
1) rzeczownik w mianowniku liczby pojedynczej (kto? co?), np.

dachéwka
magazynowanie
taksonometria

Funkcje stow kluczowych mogg petni¢ symbole, nazwy pierwiastkéw i zwigzkéw chemicznych, np.

Zn
H20
1,2-dibromoetan
3D CAM
2) rzeczownik lub fraza rzeczownikowa w mianowniku (kto? co?) + rzeczownik lub fraza rzeczownikowa
w dopetniaczu (kogo? czego?), np.
akcelerator czgstek
wzbogacanie metanu
wymiana konstrukcji dachu
3) rzeczownik w mianowniku (kto? co?) + przymiotnik (jaki? jaka? jakie? ktéry ktora? ktore? czyj? czyja?
czyje?), np.
wzor chemiczny
pojazd kierowany automatycznie
polietylen matej gestosci
W przypadku, gdy przymiotnik okreslajgcy rzeczownik jest stosowany powszechnie na poczatku
wyrazenia nalezy stosowac¢ konstrukcje przymiotnik + rzeczownik lub fraza rzeczownikowa, np.
czarna dziura
migkkie kwasowanie
brakujgce dane

Stosowanie liczby pojedynczej i liczby mnogiej
Zasadniczo stowa kluczowe nalezy tworzy¢ w liczbie pojedynczej. Liczbe mnogg stosujemy kiedy
rzeczownik nie ma liczby pojedynczej, badz jego forma w liczbie pojedynczej jest niepoprawna, np.
okulary rentgenowskie
drzwi antywtamaniowe
Dopuszcza sie tworzenie stow kluczowych w liczbie mnogiej, je$li sg stosowane réwnie czesto lub
zdecydowanie czesciej niz ich odpowiedniki w liczbie pojedynczej. W sytuacji gdy sformutowanie
w liczbie pojedynczej jest niezgodne z powszechnie stosowang praktykg (prace wykopaliskowe, a nie

praca wykopaliskowa, biatka, a nie biatko) lub zastosowanie liczby pojedynczej zmienia sens stowa
kluczowego (srebra — wyroby srebrne; srebro — metal) postugujemy sie liczbg mnoga.



Przyktad

Wiasciwy wybor

inteligentny system transportu (23)

inteligentne systemy transportowe (49)

inteligentne systemy transportowe

regulacja prawna (20)

regulacje prawne (87)

regulacje prawne

zwigzek siarki (0)

zwigzki siarki (24)

zwigzki siarki

Stosowanie znakow interpunkcyjnych, znakéw i symboli matematycznych, liter

greckich oraz wyrazen w gérnym i dolnym indeksie

Zasadniczo w stowach kluczowych nie stosujemy znakéw interpunkcyjnych, symboli i znakéw
matematycznych oraz wyrazen w indeksie dolnym i gérnym. Nie dotyczy to stéw kluczowych bedgcych
oznaczeniami technicznymi, chemicznymi, normatywnymi, prawnymi, formutami matematycznymi
i nazwami programéw w jezykach informatycznych. Tego rodzaju wyrazenia umieszczamy w stowniku

w oryginalnej formie, np.:

laser Nd:YAG

Dyrektywa 2001/16/WE

1,4-bis (3-aminopropylo)-piperazyny

IEEE 802.11b

Znaki interpunkcyjne — nawias, cudzystow

Nie stosujemy na poczatku stowa kluczowego, gdyz zaburzajg kolejno$é wyrazen w stowniku —
sg szeregowane na poczatku stownika poza wtasciwym ciggiem alfabetycznym.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

"btad gruby”

btad gruby

thick error

(bio)degradacja

biodegradacja

biodegradation

Znaki interpunkcyjne — mysinik

Nie uzywamy mysinikéw, w wiekszosci przypadkow stowa kluczowe z mysinikiem, ktére nie
s$g numerami norm, zwigzkami chemicznymi lub akronimami programoéw informatycznych sg btednie
skonstruowane i powinny zosta¢ przez redaktora poprawione.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

"brownfields" — ugory
przemystowe

ugoér przemystowy

brownfield

koagulanty - PIX

koagulanty PIX

coagulants PIX

atmosfera - zanieczyszczenie

zanieczyszczenie atmosfery

atmospheric pollution

Andrychéw — Karpaty
Zachodnie

Andrychéw
Karpaty Zachodnie

Andrychéw
Western Carpathians




Znaki interpunkcyjne — fgczn

ik

W wyrazeniach z fgcznikiem nie stosujemy spacji.

Terminy wymagajace korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

charakterystyka pradowo -
napieciowa

charakterystyka pragdowo-
napieciowa

current-voltage characteristics

interferometr Fabry'ego -
Perot'a

interferometr Fabry'ego-Perot'a

Fabry-Perot interferometer

Dzieduszyce - Stanowice(blok
Gorzowa)

Dzieduszyce-Stanowice
Gorzoéw

Dzieduszyce-Stanowice
Gorzéw

charakterystyka | - V

charakterystyka I-V

I-V characteristic

1 -chloro-1-nitropropan

1-chloro-1-nitropropan

1-chloro-1-nitropropan

Tam gdzie jest to mozliwe rezygnujemy z uzycia tgcznika w stowie kluczowym. O wyborze decyduje
popularnos$¢ wykorzystania danego sformutowania w bazie BazTech.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

auto-kalibracja

autokalibracja

self calibration

eko-etykietowanie

ekoetykietowanie

ecolabeling

Znaki interpunkcyjne — ukos$nik

Kiedy w konstrukcji jezykowej Stowo Uko$nik Stowo linia ukosna zastepuje spojniki — i, oraz, lub —to
z tak sformutowanego wyrazenia tworzymy stowa pojedyncze.

Terminy wymagajace korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

chromowanie/tytanowanie
dyfuzyjne

chromowanie dyfuzyjne
tytanowanie dyfuzyjne

diffusion chromizing
diffusion titanizing

centralizacja/koncentracja
funkciji

centralizacja funkcji
koncentracja funkcji

centralization of functions
concentration of functions

Jesli w konstrukcji jezykowej Stowo Ukos$nik Stowo linia ukosna zast
sformutowanym wyrazeniu zamieniamy ukosnik na fgcznik bez twor

epuje tgcznik (-), to w tak
zenia pojedynczych stéw.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

system kontroli wersja /
weryfikacja

system kontroli wersja-
weryfikacja

version-revision control system

analiza
amplitudowo/czestotliwosciowa

analiza amplitudowo-
czestotliwosciowa

amplitude-frequency analysis

Nie zmieniamy funkcji uko$nika w stowach kluczowych zawierajgcych: elementy oznaczenia
technicznego, matematycznego, informatycznego, chemicznego, normatywnego, czy prawnego. Nie

stosujemy spaciji.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.

polskim) angielskim)
ISO/IEC 27001 ISO/IEC 27001 ISO/IEC 27001
spektrometria UV / VIS spektrometria UV/VIS UV/VIS spectrometry




przetwornik AC / DC

przetwornik AC/DC

AC/DC converter

Znaki interpunkcyjne — dwukropek, przecinek

W stowach kluczowych nie mogg petni¢ funkcji znakédw pismienniczych, po ktérych nastepuje
wyliczanie. Eliminujemy je dzielgc stowa kluczowe na elementy sktadowe.

Terminy wymagajace korekty

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.

polskim) angielskim)
faza FeAl FeAl phase
fazy: FeAl, Fe3Al P
faza Fe3Al Fe3Al phase
. herbata czarna black tea
herbaty czarne, zielone .
herbata zielona green tea

W pozostatych sformutowaniach funkcji dwukropka i przecinka nie zmieniamy.

(w jez. polskim)

Terminy, ktore pozostajg w oryginalnej formie

Terminy, ktére pozostajg w oryginalnej formie (w jez.

angielskim)

1,4-butanodiol

1,4-butanediol

warstwy a-SiNx:H

a-SiNx:H layers

Znaki interpunkcyjne - kropka

normatywnego czy prawnego.

W stowach kluczowych stosujemy kropke (zachowujemy oryginalng forme wyrazenia nadang przez autora
tekstu), jesli jest elementem oznaczenia technicznego, matematycznego, informatycznego, chemicznego,

Terminy, ktére pozostajg w Terminy poprawne (w jez. Terminy poprawne (w jez.
oryginalnej formie polskim) angielskim)
ADO.NET ADO.NET ADO.NET
poliamid 6.6 poliamid 6.6 polyamide 6.6
ASME B31.8S ASME B31.8S
norma ASME B31.8S
norma ASME ASME standard

Nie nalezy tworzy¢ w stowie kluczowym liczebnikéw porzgdkowych przy uzyciu kropki.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

napiecie 3. harmonicznej

trzecia harmoniczna napiecia

third harmonic of current

132. Seminarium MCB

Miedzynarodowe Centrum
Biocybernetyki

Seminarium MCB

ICB Seminar

6.Program Ramowy Unii
Europejskiej

Program Ramowy Unii
Europejskiej

European Research Framework

Kropke nalezy stosowac¢ w powszechnie uzywanych skrétach.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

delta Wisty XVII wiek

delta Wisty XVII w.

17th century Vistula river delta

Rudki koto Kielc

Rudki k. Kielc

Rudki near Kielce




Tworzgc hasto osobowe uzywamy kropki przy inicjale imienia, jesli nie znamy jego rozwigzania

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

A. Lerue

Barlier, C.

Lerue A.

Barlier C.

Lerue A.

Barlier C.

Symbole i znaki w zwigzkach chemicznych

Zachowujemy pisownie oryginatu, ale w nazwach zwigzkéw nie stosujemy wersalikow, spacji oraz
wyrazen w indeksie gérnym i dolnym.

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.

iy polskim) angielskim)
1,2,4,5-TETROXANE 1,2,4,5-tetroxane 1,2,4,5-tetroxane
SnO<sub>2</sub> SnO2 SnO2
<sup>137</sup>Cs 137Cs 137Cs

Znaki matematyczne i symbole

W stowach kluczowych zawierajgcych w tresci nazwy programow lub terminy matematyczne mozemy
korygowaé btedy (zmienia¢ kolejnos¢é wyrazen, rezygnowaé z interpunkcji) tylko po zasiegnieciu opinii
specjalisty z danej dziedziny.

Nie zaleca sie uzywania jako pierwszego znaku w stowie kluczowym. Takie wyrazenia powinno sie

poprawic, poniewaz wpisanie symbolu wyszukiwarki bazy BazTech jest aktualnie bardzo trudne.

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.

FrEd polskim) angielskim)
T - base podstawa 1T base
jezyk C++ jezyk C++ C++ language
DAB+ DAB+ DAB+
a-sieci sieci a nets a
0-Al203 Al203-5 Al203-5

Stosowanie terminéw obcojezycznych w stowniku polskim

Jesli wsrod stéw kluczowych polskich, przy konkretnym artykule, jest termin w jezyku angielskim lub
innym, dodajemy go do stownika polskiego pod warunkiem, Ze nie jest to ewidentny btgd autora tekstu.

Przyktad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

CAM

CAM

CAM

CAD Solid Edge

CAD Solid Edge

CCA Solid Edge

AS9000 — Aerospace Basic
Quality System

AS9000
Aerospace Basic Quality System

AS9000
Aerospace Basic Quality System




Czesto w jezyku polskim uzywa sie termindw obcych, zapozyczonych np. z jezyka angielskiego. Jesli
terminy sg uzywane réwnie czesto jak ich polskie ttumaczenie, to umieszczamy w stowniku. Dodanie
polskiego ttumaczenia jako terminu uzupetniajgcego nie jest btedem.

Przyklad Terminy poprawne (w jez. Terminy poprawne (w jez.
polskim) angielskim)
CAD CA_D ) CAD
Ero;ektowame wspomagane computer aided design
omputerowo

GPS GPS GPS

marketing marketing marketing

public relations public relations public relations

Wsrod stow kluczowy tworzonych przez autoréw artykutdw napotykamy terminy tacinskie np. nazwy
botaniczne roslin. Jesli znajdziemy w tresci artykutu lub streszczeniu ttumaczenie tego sformutowania
na jezyk polski lub angielski dodajemy termin facinski i jego ttumaczenie do odpowiednich stownikéw.
Jesli go nie ma, poprzestajemy na wpisaniu do odpowiedniego stownika terminu tacinskiego.

Oczywiscie redaktor artykutu zawsze moze zajrze¢ do stownika lub Internetu i pojecie uzupetnic.

Przyktad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

trzcinnik piaskowy
(Calamagrostis epigejos {termin
tac.})

trzcinnik piaskowy
Calamagrostis epigejos L.

Calamagrostis epigejos L.

Miscanthus sinensis {termin fac.}

miskant chinski
Miscanthus sinensis

Miscanthus sinensis

Miscanthus giganteus {termin
tac.}

Miscanthus giganteus

Miscanthus giganteus

Nazwy wiasne w stowach kluczowych

Nazwy organizacji, instytucji i stowarzyszen

Nazwy organizacji, instytucji i stowarzyszen nalezy wprowadza¢ w petnym brzmieniu, z wyjgtkiem
akronimow, ktére sg bardziej rozpowszechnione niz petne nazwy np. NATO, IRA, UNESCO, ONZ , ale
Europejska Agencja Kosmiczna, European Space Agency, Amerykanskie Sity Powietrzne, United
States Air Force. W nazwach wiasnych piszemy wielkimi literami wszystkie wyrazy précz przyimkow

i spojnikéw.

Przykfad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

NATO

NATO

NATO

UE

Unia Europejska

European Union

Europejska Agencja
Bezpieczenstwa i Zdrowia w
Pracy

Europejska Agencja
Bezpieczenstwa i Zdrowia w
Pracy

European Agency of Safety and
Health at Work




Nazwy uczelni, katedr, wydziatow, instytutéw i innych placéwek podajemy w formie zastosowanej przez
autora uzupetniajgc jedynie nazwy katedr, wydziatéw i instytutéw o nazwy jednostek macierzystych, jesli
autor ich nie uwzglednit.

Przykfad Poprawny termin

Katedra Spawalnictwa Katedra Spawalnictwa Politechniki Warszawskiej

Wydziat Ceramiki Wydziat Ceramiki AGH

Komitet Automatyki Elektroenergetycznej Komitet Automatyki Elektroenergetycznej SEP

Nazwy konferenciji, targow i wystaw

Oficjalne nazwy konferencji, targow i wystaw mogg petni¢ role stéw kluczowych. Nazwy wlasne imprez
miedzynarodowych lub krajowych, kiérym organizatorzy chcg nadaé¢ specjalny tytut np. Wielki Festyn
Fizyczny piszemy wielkimi literami, oprocz przyimkéw i spoéjnikobw. Nie uzywamy petnej nazwy
przedsiewzigcia/imprezy i jej akronimu w jednym stowie kluczowym. Nazwy potoczne targow,
konferencji i wystaw oraz innych imprez piszemy matymi literami np. targi handlowe, seminarium
naukowe, konferencja logistyczna. Nie podajemy w stowie kluczowym daty odbycia imprezy i nie
wprowadzamy daty/dat jako odrebnego stowa kluczowego. Nie podajemy numeru kolejnego imprezy
poniewaz wszystkie te dopowiedzenia powodujg rozmnazanie termindéw w stowniku.

Przyktad

polskim)

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

11 Konferencja i Wystawa
Europejskiego Towarzystwa
Ceramicznego

Konferencja i Wystawa
Europejskiego Towarzystwa
Ceramicznego

Conference and Exhibition of the
European Ceramic Society

Swiatowa Konferencja
Radiokomunikacyjna 2012 (WRC-
12)

Swiatowa Konferencja
Radiokomunikacyjna

WRC-12

World Radiocommunication
Conference

WRC 12

Targi POLEKO

targi Poleko

Targi POLEKO 2000
Targi Poleko 2002
targi Poleko 2004

Targi POLEKO
POLEKO

POLEKO Fairs
POLEKO

Konferencja Naukowa

konferencja naukowa

scientific conference

Nazwy geograficzne

Nazwy geograficzne zapisujemy w formie ogodinie przyjetej i funkcjonujacej w danym jezyku. W jezyku
polskim na ogét sg to nazwy regionu z przymiotnikiem, np. Slgsk Cieszynski, Dolny Slgsk, Gérny Slgsk,
Polska Wschodnia. Wielkg literg powinny by¢ takze zapisywane nazwy obszaréw geograficzno-
kulturowych, np. Wschéd (Azja lub kraje dawnego bloku komunistycznego) czy Zachdd (kraje
zachodniej Europy i Ameryki Pétnocnej) — w przeciwienstwie do wyrazéw wschdd, zachad itd., kidre sg
pospolitymi nazwami stron $wiata. Okreslenia typu morze, zatoka, kanat sg pisane wielkg literg jesli
pozostata czes¢ nazwy nie wystepuje samodzielnie, np.: Pustynia Btedowska, Ciesnina Beringa, ale
pustynia Sahara, ciesnina Bosfor. W przypadku nazwy niejednoznacznej stosujemy dopowiedzenie:
Wista miasto, Nysa rzeka. Nie uzywamy skrotow w nazwach geograficznych.

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.

Przyktad angielskim)

wojewddztwo

woj. zachodniopomorskie zachodniopomorskie

Zachodniopomorskie Province




Wojewddztwo Opolskie

wojewddztwo opolskie

Opolskie Province

Swietokrzyskich

Gory Swietokrzyskie

L Wista rzeka Vistula river
Wista i San .
San rzeka San river
region kielecki Gor region kielecki Kielce region

Holy Cross Mountains

Region Morza Battyckiego
Bliski Wschod

Morze Battyckie region

Bliski Wschod

Baltic Sea region

Middle East

Nazwy 0s6b i postaci historycznych

W nazwach osobowych na pierwszym miejscu nalezy stawiaé nazwisko, a nastepnie imie
(imiona), bez przecinka po nazwisku. W stowach kluczowych odnoszgcych sie do oséb i postaci
historycznych stosujemy oryginalng pisownie nazwiska we wiasciwym jezyku. Nie podajemy lat zycia
osoby ani nie dodajemy stopni naukowych. W nazwiskach rosyjskich otczestwo (imie odojcowskie)
stawiamy na drugim miejscu po imieniu /imionach. Wyjatek stanowig nazwy papiezy oraz monarchéw,
ktére sg podawane w formie oficjalnej nadanej na czas sprawowania funkcji np. Jan Pawet II.

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.

Profesor Marian Madejski

Madejski Marian

et polskim) angielskim)
Aulich, Witold Aulich Witold Aulich Witold
Anders Witadystaw (1892-1970)  |Anders Wtadystaw Anders Wtadystaw

Madejski Marian

Aleksander Stefanowicz Popow

Popow Aleksander Stefanowicz |Popow Aleksander Stefanowicz

Newton

Newton lzaak

Newton lzaak

LEONARDO DA VINCI

Leonardo da Vinci

Leonardo da Vinci

Copernicus, Nicolaus

Kopernik Mikotaj

Copernicus Nicolaus

Copernicus Nicolaus

Nazwy wydarzen historycznych

W stowach kluczowych odnoszacych sie do wydarzen historycznych (wojny, konflikty miedzynarodowe,
traktaty, porozumienia) terminy zapisujemy wedtug powszechnie stosowanych nazw ujednoliconych.

Przyktad

polskim)

Terminy poprawne (w jez.

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

Il wojna swiatowa

Il Wojna Swiatowa

druga wojna $wiatowa

Il wojna $wiatowa

Druga Wojna Swiatowa

wojna 1939-1945

World War Il

traktat lizbonski

traktat lizbonski

Treaty of Lisbon
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Traktat lizbonski

Traktat Lizbonski

Stosowanie dat i oznaczen chronologicznych

Stowa kluczowe okreslajgce daty nalezy podawaé w postaci cyfr arabskich — ograniczamy ich
uzywanie, tworzac je tylko w wyjgtkowych przypadkach. Oznaczenia stuleci w jezyku polskim piszemy
cyframi rzymskimi a w jezyku angielskim cyframi arabskimi, nalezy je rozbijaé: nie uzywac fgcznie XIX-
XX w. ale XIX w., XX w. Nie nalezy stosowa¢ dat zwigzanych tylko z jednym zdarzeniem, publikacja,
nagrodg itp. Wyjatek mozna zastosowa¢ do wyraznych okresow historycznych np. 1789-1815, 1918-

1939.

Terminy wymagajgce korekty

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

architektura i urbanistyka XX wieku

architektura XX w.
urbanistyka XX w.

architecture of 20th century
town planning of 20th century

architektura XIX/XX wieku

architektura XIX w.
architektura XX w.

architecture of 19th century
architecture of 20th century

historia kartografii XVI w.

historia matematyki Polskiej po 1945

historia kartografii

historia matematyki polskiej

history of cartography

history of Polish mathematics

historia Polski 1918-1939

historia Polski 1918-1939

history of Poland 1918-1939

wojna w Czeczenii 1994-1996

wojna w Czeczenii 1994-1996

war in Chechnya 1994-1996

Prawo lotnicze z 2002 r.

prawo lotnicze

air law

1903 Physics Nobel Prize

Nagroda Nobla z fizyki

Physics Nobel Prize

Nagroda Nobla z chemii 1908

Nagroda Nobla z chemii

Chemistry Nobel Prize

1906 death of Pierre Curie

Curie Pierre

Curie Pierre

marriage of Maria Sklodowska and
Pierre Curie 1985

Sktodowska-Curie Maria
Curie Pierre

Skiodowska-Curie Maria
Curie Pierre

Stosowanie oznaczenia norm

Oznaczenia norm technicznych nalezy wpisa¢ w stowie kluczowym podajgc jej numer i utworzy¢ drugie
stowo kluczowe definiujgce rodzaj normy.

Przyktad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

norma ISO 9001

ISO 9001
norma miedzynarodowa

ISO 9001
international standard

norma EN11272

EN 11272
norma europejska

EN 11272
European standard

norma oswietleniowa

norma os$wietleniowa

lighting standard
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Korygowanie btednie skonstruowanych stéw kluczowych

1) Dzielenie stéw kluczowych wielotematycznych i zbyt rozbudowanych

Jedno stowo kluczowe powinno dotyczy¢ jednego tematu lub zagadnienia. Ze stéw wielotematycznych
tworzymy stowa pojedyncze — jednotematyczne.

Mozliwych wariantow stéw kluczowych utworzonych z jednego wyrazenia ztozonego jest bardzo wiele.

W przypadku sformutowania kinematyka manipulatorow robotéw przemystowych mozemy zastosowac
nastepujgce terminy: robot; robot przemysfowy; kinematyka manipulatora; kinematyka robota;
kinematyka robotow; kinematyka robotow przemystowych; manipulator; manipulator robota; manipulator
robota przemystowego, manipulator przemystowy,; manipulator robotyczny; manipulatory robotéw.

Analogicznie dla jezyka angielskiego mozemy utworzy¢: robot; industrial robot; manipulator; manipulator
kinematics; kinematic robot; kinematics of robot; manipulator robots; robot kinematics; robot
manipulator; robot manipulators.

Zaleca sie daleko posunietg ostroznos¢ przy tworzeniu wiasnych stéw kluczowych - poniewaz jezyk
stow kluczowych dopuszcza terminy wielowyrazowe, ktore uzyte w roznym kontekscie bedg miaty rozne
znaczenia.

Wskazane jest pobieranie stow kluczowych ze stownika BazTech , w przypadku wielu réznych wersji —

wybranie tej, ktéra ma najwiecej wystgpien.

Ponizsza tabelka zawiera przyktady poprawnie sformutowanych stéw kluczowych:

Przykfad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

administracja polska i niemiecka

administracja polska

administracja niemiecka

Polish administration

German administration

absolwenci Studium Oficerskiego

Studium Oficerskie

absolwent

Commissioning Course

graduate

nisko, wysoko i gigacyklowe
zmeczenie

zmeczenie niskocyklowe
zmeczenie wysokocyklowe

zmeczenie gigacyklowe

low-cycle fatigue
high-cycle fatigue

giga-cycle fatigue

absorpcja/ desorpcja wodoru

absorpcja wodoru

desorpcja wodoru

hydrogen absorption

hydrogen desorption

analiza doktadnosci
lokalizowania terminala
ruchomego w sieci komorkowej

sie¢ komoérkowa

terminal ruchomy

lokalizowanie terminala ruchomego

analiza dokfadnosci

cellular network
mobile station
mobile station location

accuracy analysis

jedno- i dwufazowe uktady

uktady jednofazowe

uktady dwufazowe

2) Dzielenie stéw kluczowych zawierajagcych akronim (skrét nazwy) i jego

rozwigzanie

Stowa kluczowe zawierajgce akronim i jego rozwigzanie dzielimy na dwa lub wiecej stow,
pamietajgc o zasadzie przypisania terminébw w jez. polskim do stownika jezyka polskiego
a terminéw anglojezycznych do stownika angielskiego.
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Przyktad

FEM (Finite Element Method)

Metoda Elementéw Skonczonych (MES)

MES

FEM

metoda elementéw skohczonych

finite element method

Poprawny termin

Rozwigzania akronimow, ktére nie sg nazwami wtasnymi organizacji, instytucji i stowarzyszen, ale
np. nazwami metod badawczych, piszemy matymi literami zarbwno w wersji polskiej jak

i angielskiej, np.:

FEM - finite element method, MES — metoda elementéw skornczonych

ale: UE - Unia Europejska, EU — European Union

3) Dzielenie stéw kluczowych zawierajgcych: termin i jego synonim, termin i
dopowiedzenie, uszczegobtowienie lub uogodlnienie w tym samym jezyku

Jedli w jednym stowie kluczowym znajduje sie termin i jego synonim, termin i dopowiedzenie,
uszczegotowienie albo uogdlnienie albo, w przypadku pierwiastkow i zwigzkéw chemicznych, symbol
chemiczny i jego opis — nalezy je podzielic.

autentykacja (uwierzytelnienie)

Przyktad Poprawny termin
alternator
alternator - starter
starter
autentykacja

uwierzytelnienie

aluminidki zelaza (na bazie struktury
B2)

aluminidki zelaza
struktura B2

projekt ULCOS (ultra niska zawartos¢
CO2 w produkcji stali)

projekt ULCOS
produkcja stali
zawartos¢ CO2

stabilizacja/ solidyfikacja

stabilizacja
solidyfikacja

Al/llaminat epoksydowo-weglowy

Al
laminat epoksydowo-weglowy

4) Dzielenie stow kluczowych zawierajgcych: termin i jego synonim, termin i
dopowiedzenie, uszczego6towienie lub uogdlnienie w réznych jezykach

Stowo kluczowe, ktdre zawiera termin polski i akronim angielski dzielimy. Jezeli w artykule sg dostepne
informacje dotyczgce akronimu rozwigzujemy go i umieszczamy terminy w prawidtowych stownikach.

Przyktad

Terminy poprawne (w jez.
polskim)

Terminy poprawne (w jez.
angielskim)

polichlorek winylu (PVC)

polichlorek winylu
PCW

polyvinyl chloride
PVC
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ultradzwiekowa metoda TOFD
Time-of-Flight Diffraction

metoda ultradzwiekowa TOFD time-of-flight-diffraction

Jedli nie mamy dostepu do odpowiednich

akronimow/terminéw do wiasciwych stownikow.

5) Zamiana haset tematycznych na stowa kluczowe

informacji poprzestajemy na przeniesieniu

Autorzy stéw kluczowych czesto mylg je z hastami przedmiotowymi. Takie stowa nalezy obowigzkowo

poprawiac, przeksztatcajgc je lub dzielgc, np.:

Przykfad

drewno - wytrzymatosc¢

wytrzymatosé drewna

drewno

Poprawny termin

Wojsko - Stany Zjednoczone

wojsko

Stany Zjednoczone

agregaty skraplajgce - dziatanie

agregaty skraplajgce

14



