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Wprowadzenie

Zasady wypetniania pél opracowano sg w m.in. wedtug normy PN-N-01152-2:1997 ,Opis
bibliograficzny. Wydawnictwa ciggte”.

Baza danych BazTech tworzona jest w programie DL w oparciu wspdlne narzedzia:

1. ujednolicong lista tytutdw czasopism, wydawcow i prenumeratoréw czasopism - tworzong i
modyfikowang przez Koordynatora,

wspolny dla wszystkich Redaktoréw stownik stéw kluczowych,
wspolng dla wszystkich Redaktoréw liste nazwisk autoréw publikaciji,
procedure zatwierdzania i korekty rekordéw.




Obstuga programu
Widok strony gtéwnej programu Desklight

Pasek menu: zestaw menu rozwijanych po kliknieciu
myszka, kazde z nich zawiera liste polecen lub ustawieh —
zob. szczego6towy opis na %stepnej stronie Instrukcji.
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Pasek narzedzi: zestaw przyciskdéw stuzgcych do pracy z programem. Przyciski zmieniajg
sie w zaleznosci od przydzielonych uprawnien i mozliwosci wykonania wtasciwych czynno$ci
np. zamknij zaktadke, cofnij, dodaj zaktadke itd.- zob. szczegdtowy opis na nastepnej stronie
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Karty/Zaktadki: przeglgdane i edytowane rekordy otwierane
sg w kartach. Jednocze$nie mozna otworzy¢ kilka kart.

Pasek stanu: Na pasku stanu wyswietlane sg informacje o
statusie tzn. (Zalogowany/Wylogowany) oraz o btedach.
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Rys. 1. Strona gtéwna DL




Opis przyciskéw: Pasek menu (wybrane polecenia)

Edytuj: zestaw polecen zwigzanych z edycja,

usuwaniem, zatwierdzaniem lub odrzucaniem .
rekordéw, przenoszeniem w hierarchii lub
taczeniem z innym obiektem.

Narzedzia: tutaj np. opcje:

panel redaktora i korektora (rekordy niezatwierdzone/odrzucone),
statystyki wprowadzania rekordéw,
ustawienia (mozliwo$¢ zmiany wielkosci czcionki, wygladu interfejsu)
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‘Blik Edytuj Baza Nawigacja Narzedzia
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Baza: konfiguracja ustug (mozliwosé
zmiany adresu repozytorium), zmiana
hasta oraz logowanie i
wylogowywanie uzytkownika)
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Nawigacja: tu m.in. przydatna opcja Otworz obiekt o id...
Wyszukiwanie rekordu po identyfikatorze Yadda np.:
bwmetal.element.baztech-article-BSL2-0022-0030
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Zamykanie zaktadki

Czarodziej
dodawania publikaciji
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Opis przyciskow: Pasek boczny




Historia przegladania

Sortuj wedtug:

[oay -]

) czasopisma

[E] 2900000 nowy tytut
D Instytucje

8 czasovisma

Historia przegladanych i edytowanych rekordow

Rok 2009
Acta Energetica

Zaktadki uzytkownika: wykaz zaktadek utworzonych w
trakcie pracy. Klikajac na zaktadce prawym klawiszem

Ceny (i stawki) wezlowe -...

myszy mozna jg otworzy¢, usung¢ lub zmieni¢ nazwe

e [Czasopistna
e Ksigzki

Drzewko - klikniecie w kazdy z elementéw drzewka powoduje
wyswietlenie jego zawartosci. Bazy BazTech dotycza tylko:

e Prace nauktre

‘ [2? Edytuj obiekt ‘

‘ ] Dodaj tom/numer ‘

Czasopisma i [pozniej] Klasyfikacje. W Czasopismach wyswietlany
jest dodatkowo stan liczbowy bazy (zob. kolejny rys.)

Menu podreczne: przyciski umozliwiajgce edycje rekordu,
dodanie kolejnych podobiektéw oraz wykaz btedow i czynnosci
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Wyszukiwanie w DL

Witamy w DeskLight!
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Rys. 2. Wyszukiwanie w DL (strona gtéwna)

Zasady wyszukiwanie w DL:
1. nalezy koniecznie stosowaé polskie znaki,

2. opcja Szukaj na stronie gtéwnej DL, stuzy do szybkiego wyszukiwania artykutéw w bazie,

3. wprowadzone stowo kluczowe lub fraza wyszukiwane sg w polach: tytuf artykutu, tworcy, stowa
kluczowe, streszczenie i bibliografia,

miedzy wyrazami domysinie uzywany jest operator AND,

5. jesli chcesz wyszuka¢ konkretny tytut artykutu, wprowadz tekst albo fragment koniecznie
zakonczony gwiazdka (*). Jezeli tytut artykutu zawiera znak zapytania ujmij go w cudzystow,

do wyszukiwania réznych wariantow wyrazéw uzywaj znaku gwiazdki (*) do maskowania koncowek,
wielkos¢ liter nie ma znaczenia,

formularz Wyszukiwanie zaawansowane, stuzy do wyszukiwania wg okreslonych poét rekordu —
szczegolnie przydatny do wyszukiwania tytutdw czasopism,

9. w wyszukiwaniu zaawansowanym uzywaj zaktadki Tylko artykuty,

10. miedzy polami formularza domysInie uzywany jest operator AND,

11. wyniki wyszukiwania utozone sg wg trafnosci,

12. poszczegolne strony z wynikami przegladaj uzywajgc strzatek lub przyciskami u dotu strony,

Szukaj:
Wszystkie publikacje ” Tylko artykuly

Wiszystkie pola: |

Tvtut: |

Autor: |uczo's

Stowa kluczowe: |metnda proyrostowa

Czasopismo: |mechanild

Rok publikacji: [2007

Rys. 3. Formularz Wyszukiwanie zaawansowane

13. wyszukiwanie tytutéw czasopism:
e ze strony gtéwnej wybierz — Przegladaj liste czasopism,

e w polu Filtruj wedtug nazwy/tytutu wpisz petng nazwe tytutu czasopisma lub fragment (bez
znaku maskowania) kliknij Filtruj,

e wynik wyszukiwania to szukany tytut czasopisma lub lista tytutéw zawierajgcych szukane
wyrazenie np. zeszyty naukowe.




Wprowadzanie danych

Podstawowy tryb wprowadzania danych przez Redaktoréw

1.

Redaktor tworzy i modyfikuje opisy rocznikéw, numeréw i artykutdw w ramach przydzielonych
tytutébw czasopism.

Nie indeksujemy w bazie artykutow sponsorowanych, reklamowych, przedrukéw, streszczen,
sprawozdan z konferenciji, krétkich informaciji, doniesien, listéw do redakcji, wywiadow, itp.

Rekord numeru tworzymy ZAWSZE, gdy sie ukazat — jesli w danym numerze nie ma zadnych
artykutéw merytorycznych (sg np. tylko promocyjne, wywiady itp.) w polu Uwagi, w rekordzie numeru
dodajemy: W numerze nie ukazat sie zaden artykut merytoryczny.

Artykuty opublikowane w dwéch wersjach jezykowych (najczesciej polskiej i angielskiej):

e jesli artykut jest opublikowany jako jedna jednostka, w dwéch szpaltach, w kazdej inna wersja
jezykowa - opracowujemy jeden rekord i wybieramy dwa jezyki publikacji. Mozna to tez
zaznaczy¢ w Uwagach,

e jesli opublikowane sg dwa teksty nastepujgce po sobie, kazdy z innym zakresem stron i np. DOI
- opracowujemy dwa rekordy. Jesli kazdy z nich ma ten sam DOI réwniez opracowujemy dwa
rekordy. Mozna to tez zaznaczy¢ w Uwagach.

Polem obowigzkowym w rekordzie artykutu jest pole Tytut (program nie pozwoli zapisaé rekordu,
jesli pole nie bedzie wypetnione).

Dodawanie nowych rekordéw opisano ponizej na podstawie modutu Czarodziej dodawania
publikacji. Nowy rekord moze by¢ zapisany na kazdym etapie wprowadzania (na poziomie
poszczegolnych ekranow), ale wtedy nie wrdcisz juz do tego rekordu poprzez Czarodzieja
dodawania publikacji. Dalsze postepowanie wg Modyfikacji wprowadzonych rekordéw.

Nowe rekordy mozna tez wprowadza¢ korzystajgc z opisanej dalej Modyfikacji wprowadzonych
danych — jest to metoda preferowane przez wielu redaktoréw ze wzgledu na widok wszystkich pal,
na jednym ekranie oraz mozliwo$¢ powrotu po czasie do rekordu z zapisanymi tylko kilkkoma polami.

Kazdy rekord wprowadzony przez redaktora dostaje status ,,Niezatwierdzony”, ale natychmiast
ukazuje sie w Yadda.

Redaktorzy powinni wprowadzac¢ rekordy w catoéci, gdyz rekord opracowany fragmentarycznie (np.
bez bibliografii) trafia od razu do Korektora, ktéry moze nie wiedzie¢, ze to niedokonczony rekord.

Uwagi dla wprowadzajacych

1.

4.

Kopiowanie danych z plikéw PDF wymaga nadzwyczajnej ostroznosci i weryfikacji z uwagi na
tworzenie sie znakéw specjalnych zamiast ciggu znakdéw, pozostawianie znakéw dzielenia wyrazow
itp. (zob. Btedy przy kopiowaniu z PDFow, s. 21). Niekiedy pomaga otwieranie PDFow w innej
przegladarce, np. Chrome.

Tytuty, streszczenia, nazwiska autoréw i afiliacje, ktore w oryginale wystepujg w jezyku innym niz
tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja.
Transliteracja znakow cyrylickich na znaki facinskie. Jezyki stowianskie i niestowiarnskie.

Znaki matematyczne, specjalne i znaki z innych jezykéw — wprowadzamy/kopiujemy z oryginatu, nie
korzystamy juz kodéw html. Nalezy bardzo uwaznie kopiowaé znaki z PDFow — jesli kopiowanie nie
da pozgdanego rezultatu nalezy wprowadzi¢ znak postugujgc sie np. Wordem (Wstaw Symbol).

Indeksy gorne i dolne
o Nadal indeksy gdrne i dolne mozna zapisywac¢ w ponizszy sposob:
* Indeks gorny <sup>tekst</sup>
= Indeks dolny <sub>tekst</sub>

o Jesli w tytule, streszczeniu stosowane sg indeksy gorne i dolne, mozna postuzy¢ sie
Wordem — Wstaw symbol. Zaleca sie, aby wzory chemiczne np. H.SO4 zapisywaé: H2S04.

* Indeksy gérne i dolne w tytutach i streszczeniach nalezy stosowac do zapisu prostych
wzoréw matematycznych, liczb do potegi np.: 10°5.

* Nie uzywamy indekséw gornych i dolnych w stowach kluczowych.




Uwaga! W DL niektére dane przeniesione ze ,starego” Baztecha, znajdujg sie w innych polach niz w

rekordach utworzonych bezposrednio w DL. Dotyczy to pél: opis fizyczny i miejsce zatrudnienia
autora - Atrybuty. Pole Strony w ,starych” rekordach jest automatycznie wypetniane zapisem z pola
Opis fizyczny.

Tytuly, streszczenia i stowa kluczowe wprowadzamy do bazy w maksymalnie dwoch jezykach, przy

czym stowa kluczowe mogg wystepowac wytgcznie w jezyku polskim i/lub angielskim.

7. Kopiowanie i wklejanie tekstu do wszystkich pél w formularzach edycji — Ctrl+C i Ctrl+V oraz w
wiekszosci pdl prawy przycisk myszy Kopiuj/Wklej.

8. Rozstrzelony druk — szczegdlnie w Bibliografii — nalezy bezwzglednie poprawi¢ usuwajgc spacje:

btednie:J6zefczykl,KurowskiW. PankowskiA.: Badanie charakterystyk
sygnatéw diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002,

poprawnie: Jozefczyk |., Kurowski W., Pankowski A.: Badanie charakterystyk sygnatow
diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002.

9. MysInik= Pauza / Pétpauza / Dywiz = Lacznik

Ze wzgledu na czeste kopiowanie metadanych z PDF, automatycznie przekopiowywane sg znaki
stosowane TYLKO w druku. Szczegdlne znaczenie ma niepoprawne stosowanie wszelkiego rodzaju
tacznikéw. W druku spotykamy 3 rodzaje poziomych kresek:

mysInik (zwany tez pauzg) — najdtuzsza kreska wymagajgca stosowania specjalnych
kombinaciji klawiszy, zawsze otoczona spacjami, stosowana dla wyodrebnienia danego
tekstu, np. Certyfikacja w logistyce — rodzaje certyfikacji (—),
potpauza — stosowana np. do przedziatu dat, godzin, np. 1998-2000; obecnie czesto
stosowana zamiast mysinika; otoczona spacjami lub nie (-),
tacznik (zwany tez dywizem) najkrétsza kreska ( - ):

= uzyskujemy w Wordzie, HTML-u, rowniez w DeskLight za pomocg przycisku - (znak

minus stosowany na klawiaturze),

= nigdy nie jest otoczony spacjami!

= przyktadowe wyrazenia dwucztonowe z fgcznikiem: biato-czarny, klient-serwer,
Kedzierzyn-Kozle, Kowalska-Nowak, Tel. 022 777-66-55-44, ISBN 83-7279-431-6.

Stosowanie ww. znakéw w DeskLight
Przyjmujemy zasade stosowania w DeskLight tgcznika:

obowigzkowo w polach: nazwiska autoréw, stowa kluczowe,

obowigzkowo poprawiamy w bibliografiach nazwiska pisane, np. Derfert — Wolf na Derfert-
Wolf (Derfert—Wolf z potpauzg moze zostaé, ale najwazniejsze, zeby nie byto wokot spaciji),

nieobowigzkowo w pozostatych polach,

tam gdzie to konieczne usuwamy spacje wokét fgcznika, np. prawidtowy jest zapis non-
metalic inclusions, a NIE non - metalic inclusions.

Konsekwencje stosowania mysinikéw, nieuzasadnionych spacji

btedy w analizie cytowac, np. w POL-indexie (zazwyczaj programy nie biorg pod uwage tych
spacji, ale lepiej poprawia¢ nazwiska typu Bednarek — Michalska na Bednarek-Michalska,

dublowanie stéw kluczowych.

Edytor stownika stéw kluczowych

Lista stow kluczowych:

model Cole

imodel Cole-Cole
model Cole-Cole

Rys. 4. Zdublowane stowa kluczowe



Kilka podpowiedzi jak jest i jak by¢ powinno:

Jest Powinno by¢
ttumienie adaptacyjno—pasywne ttumienie adaptacyjno-pasywne
ttumienie adaptacyjno-pasywne
stop Zn—Ni stop Zn-Ni
stop Zn-Ni
normy PN - EN normy PN-EN
normy PN-EN
zespdt portowy Szczecin—Swinoujécie zespdt portowy Szczecin-Swinoujscie
zespdt portowy Szczecin-Swinoujécie
Nazwisko w bibliografii: Richards — Kortum Richards-Kortum
Coupled Eulerian—Lagrangian approach coupled Eulerian-Lagrangian approach
coupled Eulerian-Lagrangian approach

Praca z kreatorem ,,Czarodziej dodawania publikacji” e

UWAGA!
»Czarodziej dodawania publikacji” (Kreator dodawania publikacji) stuzy wytgcznie do dodawania
artykutéw — nie ma mozliwosci modyfikacji wcze$niej wprowadzonych danych.

Gléwne zasady dodawania opiséw nowych artykutéw:

= jesli dodajesz artykut do nowego rocznika - najpierw musisz dodac rocznik, nastepnie numer, a
dopiero potem artykut,

= jesli dodajesz artykut do istniejgcego rocznika, ale kolejnego tomu/numeru - wybierasz wtasciwy
rocznik, dodajesz tom/numer, a dopiero potem artykut,

= jesli dodajesz artykut do istniejgcego rocznika i numeru/tomu - wybierasz wtasciwy rocznik, potem
tom/numer i dopiero potem dodajesz artykut,

= ZAPISZ — zmiany zostaty tylko WYSLANE prawidtowo do bazy, ale nie zawsze sg natychmiast
widoczne i niekiedy trzeba poczekac¢ kilka sekund (np. przy powaznych zmianach hierarchii).

Uwagi praktyczne
1. Wprowadzajgc rekord otworz KONIECZNIE boczny panel (Menu podreczne) — otwieranie/zamykanie
panelu — podwdjne klikniecie |_| Znajdujg sie tam komunikaty (podpowiedzi) wskazujgce na btedy

pojawiajgce sie w trakcie edycji rekordu - przy wypetnianiu pol. W chwili kiedy pole zostanie wypetnione
poprawnie, przypisany do tego pola komunikat znika z menu. Zob. rozdziat Komunikaty / Ostrzezenia.
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Rys. 4a. Okno edycji rekordu i boczny panel z komunikatami o btedach

2. Wprowadz tytut artykutu i kliknij w dyskietke aby zapisa¢ rekord. Tytut wprowadzanego artykutu pojawi sie
w nagtdéwku Czarodzieja na kolejnych ekranach.



1) Dodawanie elementéw identyfikacji czasopism (rok, tom/numer)
Z menu wybierz ikonke ,Czarodzieja ...” € i postepuj wg kolejnych krokéw:
Krok 1: kliknij Dalej.
Krok 2: wpisz zapytanie: caty tytut albo dowolne stowo albo min. 3 znaki zakohczone *.
Krok 3: wybierz wtasciwy tytut czasopisma, kliknij Dalej.
Krok 4: Dodaj rok/tom/numer/artykut do wybranego czasopisma.

» Jesli chcesz dodac¢ rok:
= wyszukaj tytut czasopisma i kliknij Dodaj rok,
= wypelnij pole Rok,

= w polu Uwagi wpisz ew. informacje dotyczace rocznika; kilka uwag mozna wprowadzi¢ w jednym
polu, przedzielajgc Enterami i kolejno je numerujgc: 1).... 2)....; zignoruj wybor jezyka,

= Kliknij Zapisz i Zamknij.

Deukd ight - Crarsdrie]
BS E Baa Newigach Marzedsia Bamec

(=] E=4E -2

15 | P Coanietie

Hrgk &
Dodaj roktem/numenartykul do wybranego crasopisma.

-1 lpsos ol Infrmats Midia
d ' EIE & Dadai rak
-

o Higtaria preegladsnia

Rys. 5. Czarodziej - Dodaj rok

» Jesli chcesz dodaé tom/numer:
e zaznacz rok i kliknij Dodaj tom/numer,
e Wpisz numeracje zeszytu w polu Tom/Numer.
Zalecenia:
e stosuj te samg zasade w catym tytule, np. jesli uzywasz Vol. to wszedzie!
e zwracaj uwage na interpunkcje, stosuj pojedyncze spacje, np. R. 56, nr 5,
e oznaczenie numeru No wprowadzamy zawsze kropka, np. No. 2 lub Vol. 1, no. 1,
e nie dopuszcza sie stosowana wiasnej numeracji w tym sztucznej numeracji rocznikéw,
e zignoruj ekran ,ldentyfikatory” (nie stosujemy w DL), kliknij Dalej,

e ekran ,Atrybuty” — pole , Tytut konferencji” — pole dziedziczone, wpisany tutaj tytut konferencji
pojawi sie we wszystkich artykutach z danego tomu/numeru. Tytut konferencji wpisujemy wg
zasad: patrz: ,Ekran atrybuty” s.14, kliknij Dalej,

e zignoruj ekran ,Daty”, kliknij Dalej, zignoruj ekran ,Zawartosc¢”, kliknij Dalej,

e w polu Uwagi wpisz ew. informacje dot. tomu/numeru (np. W numerze nie ukazat sie zaden
artykut merytoryczny); zignoruj wybor jezyka,
o  Kliknij Zapisz i Zamknij.

Pk el Bz Mowsgack Marpdria Remec

%] 25 @& D
a Huitena priegladania D
[ T Hrak &
=7 Doda) roktem/numerfartykul do wybranego :zzsnpisma\
P Craodiie)
: e B e Dleela LsmrRarTIel

+ B 22

el KL

Rys.
2) Dodawanie artykutéw:

= zaznacz rok, zaznacz numer, kliknij Dodaj artykut i wypetniaj pola na kolejnych ekranach.

6. Czarodziej - Dodaj tom/numer




Krok 4:

Dodaj rok/tom/numer/artykut do wybranego czasopisma. \
Y Acta Bio-Optica et Informatica Medica..

o [ 1998 ) Dodaj artykut
o [ 1999
[ 2000 [5) Wizualny import artykutu |

-
o [F 2001
o [F 2002
o [E 2003
o [ 2004
o [ 2005
o (i 2006
o [ 2007
o [ 2008

o [ 2009
¢ HE2010
¢ COMele, nrt

o [ Analiza sygnatow wibroakustycznych generowany.
o= [ Analogowe i cyfrowe systemy obrazowania w.

o [ Automatyzacja wozkdw dla niepetnosprawnych
o [ Budowa morfologiczna oraz charakterystyka

o [ Etapowe leczenie wielomiejscowych, cigzkich

o [9 Ocena narazenia pracownikéw na prady

Rys. 7. Czarodziej - Dodaj artykut

Tom/numer do ktorego ma by¢ dodany artykul

Opis ekranéw rekordu artykutu

Pamietaj! Rekord moze by¢ tymczasowo zapisany na kazdym etapie wprowadzania (na poziomie kolejnych
ekrandw) — bez opuszczania Czarodzieja — uzywaj wytgcznie przycisku Zz goérnego menu.

Ekran Tytut artykutu

1) Wypetnij pole Gtéwny tytut

Zasady:
»  wpisz (skopiuj) tytut artykutu w jezyku oryginatu: .
1. Tytut artykutu : dodatek do tytutu, np. Nadciekto$¢ [3]He : odkrycie i zrozumienie,
2. Tytut artykutu. Cz. 1, Tytut czesci, np. Technologie redukcji ujemnych wplywow terminali,
baz i stacji paliw ropochodnych na $rodowisko. Cz.1, Technologie redukcji emisji paliw,
e wielkie litery — zasadniczo — stosujemy na poczatku tytutu oraz w nazwach wtasnych,

o jesliw oryginale tytut jest zapisany wersalikami, np. - DIAS EFFECTIVE SUNSPOT NUMBER
AS AN INDICATOR OF THE IONOSPHERIC ACTIVITY LEVEL OVER EUROPE:

o kopiujemy tytut do Worda zmieniamy na tryb "Jak w zdaniu”,

o nalezy postepowac bardzo ostroznie i pozostawiaé pisownig wielkimi literami nazw
wiasnych, akronimow itp. (tutaj: DIAS, Europe). Nalezy weryfikowa¢ poprawnos¢ w
abstrakcie i tresci artykutu,

o tytuly artykutdw w jezyku angielskim podajemy jak w oryginale (w artykule, a nie w spisie tresci),
o ile NIE sg zapisane wersalikami, np. Graph Cohomology, Colored Posets and Homological
Algebra in Functor Categories albo The changes of the superficial body temperature after short-
term application and removal of elastic tape used in kinesiotaping,

o tytuly, ktére w oryginale wystepuja w jezyku innym niz tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy
zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki
facinskie. Jezyki stowiariskie i niestowiariskie.

= tytutdw NIE konczymy kropka,

= obowigzkowo wybierz jezyk tekstu, tzn. jesli tytut gtdwny jest w jez. angielskim — wybierz EN;
jesli tytut gtéwny jest w jezyku rosyjskim - wybierz RU, itd. — Uwaga 1! To nie jest jezyk
publikacji! To jezyk tytutu gtéwnego!

Uwaga 2! Przy zapisywaniu rekordu program automatycznie weryfikuje poprawnosé¢ wyboru

jezyka, co nie zawsze daje wtasciwe rezultaty, np. tytut jest w jezyku angielskim (,English
learning”), a przy zapisaniu mamy komunikat (na bocznym pasku): btad — wykryto NO. Te
komunikaty traktujemy jako podpowiedzi i w wypadku podanego przyktadu ignorujemy.

2) Dodaj wariant tytutu artykutu klikajac w Dodaj ttumaczenie lub tytut alternatywny

» obowigzkowo wybierz jezyk w/w tekstu - j.w.

Kliknij Dalej.
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Ekran Streszczenie

Zasady:

wpisz (skopiuj) streszczenie zakonczone kropka,
streszczenia, ktére w oryginale wystepuja w jezyku innym niz tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy

zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakoéw cyrylickich na znaki

tacinskie. Jezyki stowianskie i niestowianskie.

obowigzkowo wybierz jezyk streszczenia - przycisk (np. EN) lub z listy (np. RU),
kolejne streszczenie (maksymalnie jedno) wprowadzaj w oddzielne pole, klikajac przycisk Nowy -

dalej j.w.,

kolejnos¢ streszczen — pierwsze musi by¢ streszczenie w jezyku publikacji, np. jesli tekst i tytut jest
w jezyku polskim, to zawsze jako pierwsze wprowadzamy streszczenie w j. polskim.

Kliknij Dalej.

Ekran Jezyki dokumentu

Zasady:

jezyk publikacji wybierz obowigzkowo z Listy — pola nie wypetniamy z klawiatury!
o mozna wybra¢ odpowiedni przycisk albo wartos¢ z listy,

o mozna wybra¢ kilka jezykow,
o wybdr zatwierdz przyciskiem OK.

Jezyki dokumentu:

0| Wybierz jezyk @
Dostepne jezyki: Wybrane jezyki:
i = |
[ [ B[00 ] e PL W usui
‘? (= | SlSEN \;
e A Wgore
[ m = o
I E| [ v wa
[ B
A [l 9
= ‘
— AR |
s | A
Y ‘
=Y 5
ok || Anui

‘ Lista l

Rys. 8. Czarodziej — Dodawanie jezyka dokumentu

Kliknij Dalej.

Ekran Twércy/osoby i instytucje powigzane

Zasady:

na tym ekranie wprowadzamy nazwiska tworcéw artykutéw: autoréw oraz inne rodzaje

odpowiedzialnosci (role, np. redaktor, ttumacz),

korzystamy ze wspolnej listy nazwisk, ktéra jest tworzona na biezgco przez wszystkich redaktorow
BazTech. Na liscie nie ma nazwisk bez powigzanych z nim artykutow. Jesli w artykule zostanie

poprawione nazwisko, to na liscie pojawi sie tylko poprawne,
do rekordow artykutdow opublikowanych od 2019 r. dodajemy petne imiona,

jesli w artykutach wydanych w 2019 r. lub p6zniej wystepuja tylko inicjaty, a w innych miejscach

czasopisma (np. spisach tresci, informacjach o autorze) podano petne imiona, w rekordzie podajemy
petne imie, dodajgc stosowng Uwage,

do rekordow artykutow opublikowanych od 2021 r. dodajemy numery ORCID autoréw (zob. p.7),

imiona i nazwiska autoréw oraz afiliacje, ktére w oryginale wystepujg w cyrylicy, transliterujemy
zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki

facinskie. Jezyki stowiariskie i niestowianiskie.
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e imiona i nazwiska autoréw oraz afiliacje, ktdére w oryginale wystepujg w jezykach, w ktérych
alfabetach znajduja sie litery rozne od facifnskich, zachowujemy oryginalna pisownie, np. Souskova,

e jesli w artykule zapisano nazwisko autora bez polskich znakéw, np. Wisniewski (zamiast Wisniewski)
— pozostawiamy zapis jak w oryginale: Wisniewski, Kozlowski, Mrowczynska itp.,

e jeslimamy 100% pewnos¢, ze w nazwisku wystepuje btad, wprowadzamy poprawnie i w polu Uwagi
dodajemy komentarz. Wskazany kontakt z redakcjg czasopisma,

przycisk Reprezentuje osobe pomijamy!

Dodawanie nazwisk - krok po kroku

1. kliknij Dodaj twérce,

Te opcje pomijamy
Tworcylosoby i instytucje powigzane:
Rodzaj: |# autor - Reprezentuje: osobe  zmien
Nazwisko Lista
(Ctri+spacja - autouzupeinianie. Wigce] znakéw = szybsza odpowledz)
Imig: Email:
Autor korespondencyjn
/ Afiliacje:
Tu nic nie zaznaczamy I Dodaj afiliacie
Identifikatory:
Rodzaj; Wartosé:

ORCID -

# autor: (-}

 Usun
[ Dodaj tworce

[3 Dodaj afiliacie

< Wstecz Dalej » Zapisz | zamknij

Rys. 9. Czarodziej — Dodaj tworce

2. okredl role tworcy wybierajgc z listy wyboru Rodzaj — jedng z ponizszych wartosci (domy$inie
zawsze wyswietla sie rola Autor), przyktady innych rél: redaktor, recenzent, ttumacz, opracowat, itp.,

3. dodawanie nazwisk tworcow musi byé poprzedzone sprawdzeniem czy one juz istniejg na Liscie.
Jesli tak - nazwiska obowigzkowo pobiera sie z listy. Sprawdzanie moze odbywac¢ sie na 2
sposoby: przy pomocy Listy lub przy pomocy funkcji autouzupetnianie (Ctrl+spacja),

3.1. Kliknij przycisk Lista, wprowadz nazwisko (minimum 3 pierwsze znaki) i kliknij Filtruj,

Wybdr twircy @

IAby zaznaczyt kilku twarcaw z jednej strony, zaznaczaj trzymajac przycisk "Ctrl". Przed przejsciem
na nastepna strone listy ub jej filtrowaniem dodaj zaznaczonych twarcow do listy wybranych

|polak | ‘ 7 Filtruj ‘ ‘ & Wyczysé \
Tworcy w repozytorium: Wybrani tworcy:

Polak, Z. el Polak, A.

Polak~Juszczak, L. Polak-Sopinska, A.

Polak-Micewicz, M.
Polakowski, A.
Polakowski, H.
Polakowski, K.
Polak-Sopinska, A.

I |

Poprzednia Nastgpna
strona strona:

oK M Anulyj |

Rys. 10. Czarodziej — Lista nazwisk autorow

¢ jesli nazwisko znajduje sie na liScie, zaznacz wybor, nacisnij przycisk -> (nazwisko pojawi sie w
tabeli ,Wybrani tworcy”) i zatwierdz OK. Aby wybrac¢ kolejnego autora postepuj analogicznie.
Aby zaznaczy¢ kilka nazwisk z jednej strony jednoczesnie, zaznaczaj trzymajac przycisk Ctrl,

e Uwaga! W przypadku wystgpienia na liscie dwdch nazwisk z tymi samymi inicjatami
imion — w tym jeden zakonczony kropka a drugi nie — pobieramy nazwisko z inicjatem
zakonczonym kropkag!!!
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Nastepnie w polu E-mail wprowadz adres podany w artykule, pomijajgc stowo e-mail, np.
matczak@wp.pl (dla jednego autora wprowadzamy tylko jeden adres e-mail),

3.2. autouzupetnianie:

e w polu Nazwisko wprowadz minimum dwie pierwsze litery nazwiska i nacisnij klawisze
CTRL+spacja — pojawi sie lista nazwisk rozpoczynajgcych sie od wprowadzonych znakdw,

e jesli na licie wystepuje szukane nazwisko, kliknij i pobierz,

e Uwaga! w autouzupelnianiu widoczne sg inicjaty imion bfednie zapisane — bez kropki na konhcu.
Przypominamy, ze (dla artykutdw sprzed 2019 r.) nalezy pobieraé te z kropka!

Twércy/osoby i instytucje powigzane:
Rodzaj: Reprezentuje: osobg
Nazwisko |waz’mak H Lista ‘ =
(Ctrl+spafWozniak, A. =
ie: |Wozniak, A. A.
=] Imig: »

\Wozniak, Adam
Autor koreJWozniak, Adrian

\Wozniak, Arkadiusz

\Wozniak, Artur =

Doag] afiliacje

Identifikatory:

L ‘ < Wstecz H Dalej H Zapisz i zamknij ‘ ‘L

Rys.11. Czarodziej — nazwiska autorow — Autouzupetnianie

3.3. jesli nazwiska brak na listach — wré¢ do formularza i wprowadz z klawiatury wg zasad:

o w polu Nazwisko — wprowadz nazwisko autora (nie zakonczone przecinkiem!)
o w polu Imie
s w przypadku artykutéw wydanych w 2019 r. i pézniej:
» wprowadz petne imie / imiona (bez przecinkéw), np. Lidia Maria
e jesli w oryginale wystepujg tyko inicjaty, wprowadz pierwszg litere/litery
imienia, zakonczone kropkami i przedzielone spacjg, np. A. B.

e w przypadku artykutéw wydanych przed 2019 r. — wprowadz inicjaty imion
koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.

o Uwaga! Inicjaty imion dwuczionowych, np. Zhou, Guang-Hou zapisujemy: G.-H.
o w polu E-mail —j.w.

Kolejne nazwiska autorow wprowadz analogicznie, klikajgc zawsze Dodaj tworce.
Btednie wprowadzone dane autora kasujemy przyciskiem Usun.
Dodawanie miejsca zatrudnienia autora/autorow (Afiliacji):

e miejsca zatrudnienia mozna dodawac¢ po wprowadzaniu kazdego nazwiska i adresu e-mail
ALBO po wprowadzeniu wszystkich nazwisk, wybierajgc kolejne i dodajgc afiliacje,

o Kkliknij Dodaj afiliacje:

wprowadz miejsce zatrudnienia autora, w formie podanej w czasopismie; kopiujgc z PDF
jedng afiliacje zapisang w kilku wierszach, nalezy poprzedzac¢ kolejny wiersz przecinkiem,

pomijamy nazwiska (powtorzone przy afiliacji), tytuly, stopnie, stanowiska, role (np.
promotor) itp., o ile wystepujg razem z instytucjg (np. specjalista ds. bezpieczenstwa firmy
XXX albo prof. dr hab. na Wydziale ..... ) — pozostawiamy jedynie instytucje zatrudniajgca;
natomiast podajemy w wyjatkowych przypadkach, gdy wystepujg samodzielnie, np.
niezalezny architekt, konserwator zabytkéw,

student, emeryt, doktorant - pozostawiamy (forma zapisu z oryginatu, np. Wydziat Prawa i
Administracji UJ (doktorant); doktorant Katedry X AGH),

w wyjatkowych przypadkach mozna podac np. absolwent Politechniki XXX,

afiliacje jako akronimy - w takim przypadku mozna w nawiasie kwadratowym podawac¢ petne
brzmienie, np. OPI PB [Osrodek Przetwarzania Informacji - Panstwowy Instytut Badawczy],

z zapisu np. Jest ekspertem Stowarzyszenia Inzynieréw i Technikbw Przemystu Materiatow
Budowlanych oraz cztonkiem stowarzyszenia DAFA — tworzymy dwie afiliacje: 1)
Stowarzyszenie Inzynieréw i Technikow Przemystu Materiatéw Budowlanych, 2)
stowarzyszenie DAFA,
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e w oryginale dwie wersje jezykowe afiliacji — jako gtdwng podajemy w jezyku publikac;ji
artykutu, a w nawiasie kwadratowym ttumaczenie,

e jesli chcesz dodac kolejng afiliacje dla tego samego autora — kliknij nazwisko i ponownie
kliknij Dodaj afiliacje,

o jesli chcesz dodac afiliacje dla kolejnego autora - wybierz nazwisko z listy wprowadzonych

autoréw i dalej postepuj j.w.,

btednie wprowadzone afiliacje kasujemy przyciskiem Usun.

Afiliacje:

| Instytut Badawczy Drog i Mostéw( |
1

| Dodaj afiliacje

¢ @ autor: Syhilski, D. (-) | Przesun w gore
& Instytut Badawczy Drog | Mostow (-) 2
¢ @ autor: Polak, A. (-) Przesun w dof
[% @ autor: Polak-Sgpifiska, A. (-) ——————————
K @ Usun |
| \

| Wybierz kolejne nazwisko z listy, aby dodac jego afiliacje B, Dodaitworce ]
3

|T™E& Dodaj afiliacje |

Rys.12. Czarodziej — Dodawanie afiliacji

7. Dodawanie numeru ORCID:
¢ numer ORCID dodajemy do artykutéw opublikowanych od 2021 r.
¢ numer ORCID dodajemy w polu Identyfikatory — Rodzaj (lista rozwijana),

e dodajemy — najlepiej bardzo doktadnie wklejajac z PDF lub html — sam numer np.
0000-0002-3293-898X albo 0000-0002-4154-0025 (nie stosuje sie https//orcid.org... czy
orcid.org... - takie zapisy sg btedne! https:/{orcid-0rg/0000-0002-3293-898X, orcid-org/0000-
0002-3293-898X),

e zwracamy uwage czy w numerze ORCID w czasopissmie nie wystepujg nieuzasadnione
(przed/po tgcznikach) spacje, np. 0000- 0002- 3293- 898X — koniecznie je kasujemy

e po zapisaniu rekordu obowigzkowo klikamy w Yadda w numer ORCID i sprawdzamy czy
wyswietla sie profil danego autora

Dodaj afiliacjg

Tdentifikatory:
Rodzaj: Wartosé:

ORCID - 0000-0002-3293-898X

+ & autor: Wozniak, Adam (-)
= Warsaw University of Technology, Faculty of Mechatronics, Institute of Metrology and Biomedical Enginee

@ Usunh

[ Dodaj twbrce

< Wstecz Dalej » ‘ Zapisz i zamknij

Rys. 12a. Czarodziej — dodawanie humeru ORCID

Kliknij Dalej.

Ekran Atrybuty

Pole Opis fizyczny wypetniamy z klawiatury — TYLKO informacje o bibliografii, rys, tab., itd. wg wzorca:
Bibliogr. 2 poz., rys., tab., wykr. W przypadku braku bibliografii zapisujemy, np. Rys., tab., wykr.

Jesli w tekscie nie ma paginaciji (np. artykuty na CD) zapisujemy: Bibliogr. 2 poz., rys., tab., wykr., pefen tekst na CD.
Koniecznie zwracaj uwage na interpunkcje, na spacje.
Pole Konferencja wypetniamy wg wzorcéw:

o Nazwa konferencji/sympozjum (numer ; rok ; miejscowos$c, kraj) lub

e Nazwa konferencji/lsympozjum (numer ; data ; miejscowosc, kraj),

o format daty: 07-09.03.2008,

Kliknij Dale;j.
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Ekran Strony

Strony wypetniamy z klawiatury podajac tylko zakres stron, bez s. np.
e 12--13 albo 7 albo 51--57, 64
e 5--15[w oryg. V-XV] — w przypadku paginacji wytacznie rzymskiej w catym zeszycie,
e 23--28, CD1 — w przypadku paginacji artykutébw na CD (w Opisie fizycznym NIE dajemy juz zadnej
informacji o CD).
Uwaga 1

W przypadku publikowania czasopism wytgcznie w wersji elektronicznej, w modelu Continuous Article
Publishing (CAP) i braku ciggtej paginacji w ramach numeru, w polu Strony podajemy numer artykutu — o ile
wystepuje — poprzedzajgc tekstem art. no., np.

o art. no. 47

o art. no. 145420

o art. no. el136213
Jesli w czasopismie nie okreslono numeru artykutu staramy sie go zidentyfikowa¢ np. wg numeréw DOI —
ostatnia cyfra zazwyczaj wskazuje na numer artykutu, np. w przypadku 10.2428/ecea.2020.27(1-2)9 bedzie
to 9. Jednak nalezy w takich sytuacjach postepowac bardzo ostroznie. Najlepiej kontaktowaé sie z redakcja.
Uwaga 2

1) Gdy musimy pozostawic puste pole (np. kiedy mamy peten tekst na CD) — ignorujemy komunikat o
niewypetnionym polu Strony.

2) NIE kopiujemy zakresu stron z PDF — wprowadzamy dwie kreski (--) z klawiatury. Kopiowanie z PDF i
dodawanie z klawiatury moze spowodowac wys$wietlenie trzech kresek (---).

Kliknij Dalej.

Ekran Stowa kluczowe

Zasady:
e pole kontrolowane stownikiem,
e stowa "wklejone" — spoza stownika — wyswietlajg sie na czerwono,

e kazde stowo kluczowe MUSI by¢ pobrane ze Stownika, a nowe stowo do niego dodane wg nize;j
opisanych krokéw - w przeciwnym razie program nie pozwoli zapisa¢ rekordu, a stowa bedg nadal
wyswietla¢ sie w DL na czerwono,

e kazde stowo kluczowe MUSI byé w oddzielnym wierszu,
e stowa kluczowe polskie i angielskie wprowadzamy w oddzielne pola, koniecznie poprzedzajac te
czynnos¢ wyborem jezyka,
e stowa kluczowe dodajemy wytacznie w jezyku polskim i/lub angielskim,
e w przypadku koniecznosci dodania stéw kluczowych po tacinie, dodajemy je:
e w stowniku polskim i angielskim, jesli w danym rekordzie obydwa te pola wypetniamy,
e w stowniku polskim lub angielskim, jesli w danym rekordzie wypetniamy jedno z tych pdl,
e jesli w oryginale brak stow kluczowych, dodajemy wiasne stowa w MINIMUM jednym jezyku, przy czym:
o do artykutéw w jezyku polskim — przynajmniej w jezyku polskim,
o do artykutébw w jezyku angielskim — przynajmniej w jezyku angielskim,
o do artykutéw w innym jezyku — przynajmniej w jezyku polskim LUB angielskim,
e zaleca sie dodawanie wtasnych stow kluczowych w liczbie nie mniejszej niz trzy,
e w stowach kluczowych nie stosujemy indekséw dolnych i gérnych,
e w stowach kluczowych mozna stosowac litery alfabetu greckiego i inne znaki specjalne, np. «,

e w stowach kluczowych staramy sie unika¢ ujmowania termindéw w cudzystéw, a jesli to konieczne
stosujemy cudzystéw prosty "...... " zamiast drukarskiego ,......” (w DL z klawiatury); przy kopiowaniu
z PDF koniecznie poprawiamy.

15



Uwaga 1. Przy wprowadzaniu/zapisywaniu rekordu program automatycznie weryfikuje poprawnos$¢ wyboru
jezyka, co nie zawsze jest zgodne. Jesli stowo kluczowe polskie jest odpowiednikiem terminu w jezyku
angielskim np. spin off, SlipSonic otrzymamy komunikat: ,,Stowa kluczowe spoza stownika dla jezyka PL
(polski). Te komunikaty traktujemy jako podpowiedzi i w wypadku podanego przyktadu — ignorujemy.

Uwaga 2. Usuwanie/poprawianie btednie dodanych stéw kluczowych.

Jesli Redaktor zapisze rekord z btednymi stowami (np. literéwki albo stowa polskie zaznaczone jako
angielskie), a nastepnie dokona poprawek i ponownie zapisze, musi koniecznie zgtosi¢ btedne stowa (ktére
zostaly zapisane do stownika) do E. Tomczak tomczak _elzbieta@int.pl.

Mozna réowniez zgtasza¢ btedy w innych stowach kluczowych zauwazonych w stowniku, podczas edycji
rekordow czy szukania w yadda - nalezy przesyta¢ maila do Lidii Derfert-Wolf lub Elzbiety Tomczak — z
nastepujacg trescig TYLKO w temacie maila: Btedne stowo kluczowe: ....

Np. Btedne stowo kluczowe: "airflow, anemometry"

Wprowadzanie stéw kluczowych do rekordu moze sie odbywa¢ na dwa sposoby: przy pomocy Stownika
stéw kluczowych lub przy pomocy funkcji Autouzupetnianie:

1. wybierz jezyk i kliknij Stownik stéw kluczowych:

1.1. w pole Filtruj wprowadz stowo (lub minimum trzy znaki, bez koniecznosci maskowania
koncowek *), zaznacz jedng z opciji:

e zawierajgce stowo (domysinie),
e zaczynajace sie od,
i nacisnij Enter — otrzymasz liste dostepnych stéw, np. stowo cement,

1.2. zaznacz myszkg szukane stowo, Kliknij strzatke ,w prawo"m - stowo zostanie przeniesione do
okna Wybrane stowa kluczowe,

1.3. przyciskiem usun wprowadzony cigg znakow i wprowadz nastepne j.w.,

1.4. wg w/w krokéw dodaj wszystkie potrzebne stowa kluczowe ze stownika,

| > 11 s 1T o ol
Filtruj: |cemen | “7 Filtruj 32 Wyczysé ‘ ‘ @ Dodaj \
‘. zawierajgce stowo | : ! zaczynajjce sig od
Dostepne stowa kluczowe: Wybrane stowa kluczowe:
agregaty cementacyjne sl " ‘ ’bétvon asfaltowo-cementbwy
aktywacja cementu = cegla cementowa

alkalia w cemencie > ‘
beton asfaltowo-cementowy |
beton cementowy -
beton polimerowo-cementowy
betony asfaltowo-cementowe
biodegradowalne cementy kostne
bloczek zrebko-wiérowo-cementowy ‘
cegla cementowa

cement < ‘

|4

st

< i | [»]

OK \‘ Anuluj ‘

Rys. 13. Czarodziej — Wyszukiwanie stowa kluczowego

1.5. jesli w stowniku brak stowa kluczowego — okno Dostepne stowa kluczowe jest puste:

e pozostaw wypetnione nowym stowem pole - nacisnij przycisk ,

e pojawi sie dodatkowe okno Dodawanie nowego stowa kluczowego do stownika oraz
wykaz podobnych stéw kluczowych umieszczonych w stowniku (podpowiedzi),

e mozna skorzystac¢ z podpowiedzi - to nie jest lista do wybierania stéw!!! Jest to lista
informujgca o podobnych wyrazeniach. Jesli zdecydujesz sie na jedno z nich Kliknij Anuluj,
wrécisz do stownika i postepuj zgodnie z p. 1.1 - 1.4,

LUB

e jesli chcesz dodac¢ to nowe stowo, kliknij OK - stowo kluczowe zostanie dodane do stownika i
dopiero teraz mozna je przenies¢ do okna Wybrane stowa kluczowe zgodnie z p. 1.2,
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Filtruj: i Dodawanie nowego stowa kluczowego do stownika: W‘
Dostepng s BieZacy stownik: PL
|pisak i [

Podobne stowa juz umieszczone w stowniku:
[oijak
Kisan
[piasek
Ipustak

+/ Stowo kluczowe jest poprawne.

— i OK H Anului__}

Anuluj

Rys. 14. Czarodziej — Dodawanie nowego stowa kluczowego

e btednie wybrane stowo kluczowe usuwamy z okna Wybrane stowa kluczowe - ,
e operacje dodawania stow kluczowych zakoncz przyciskiem OK.

Filtruj: |nawierzchnia zuzlowa 1 7 Filtruj ‘ | 3% wyczysé ‘ ‘ @ Dodaj |
(@) zawierajace stowo () zaczynajace sie od
Dostepne stowa kluczowe: Wybrane stowa kluczowe:
nawierzchnia Zuzlowa beton asfaltowo-cementowy
cegta cementowa
>
<
‘ OK ‘ Anuluj ‘
| Ll |

Rys. 15. Czarodziej — Dodawanie nowego stowa kluczowego c.d.
Alternatywne sprawdzanie czy pozgdane stowo wystepuje w Stowniku

2. Funkcja autouzupetnianie — stuzy do szybkiego podgladu wprowadzanych stéw kluczowych - mozna
ja stosowac wg dwoch sposobow:

1) wprowadz stowo z klawiatury (minimum 3 znaki), nacisnij CTRL+spacja (rownoczeénie) -
otrzymasz liste stéw rozpoczynajgcych sie od wskazanego ciggu znakow,

e jesli na liscie wystgpi szukane stowo pobierz je poprzez klikniecie myszka,

e kazde tak wprowadzone stowo kluczowe musi znajdowac sie w oddzielnym wierszu!
e jesli wpisywane stowo wyswietla sie na czarno, to oznacza, ze jest juz w stowniku,

e jesli stowa brak na liscie - wro¢ do Stownika stéw kluczowych i postepu;j jak p. 1.5,

e jesli zadne z wprowadzonych stéw nie wystepujg w stowniku (wszystkie wySwietlane sg na
czerwono), mozesz je dodaé jednoczesnie klikajgc ,Dodaj wszystkie do stownika”.

2) wklej wszystkie stowa kluczowe np. z PDFa

uporzadkuj tak, aby kazde znajdowato sie w osobnym wierszu

o jesli wpisywane stowo wyswietla sie na czarno, to oznacza, ze jest juz w stowniku

e jesli minimum 1 stowo wystepuje na czerwono — kliknij Dodaj wszystkie do stownika
e moze pojawi¢ sie wykaz podobnych stéw kluczowych umieszczonych w stowniku
(podpowiedzi),

e mozna skorzystac¢ z podpowiedzi (to nie jest lista do wybierania stow — jest to lista
informujgca o podobnych wyrazeniach). Jesli zdecydujesz sie na jedno z nich kliknij Anuluj,
wrocisz do pola Stowa kluczowe, gdzie mozesz dokona¢ zmian zgodnie z podpowiedziami.

Whprowadzanie kolejnych stow kluczowych, w innej wersji jezykowe;j - kliknij przycisk Nowy i postepuj
dalej zgodnie z p. 1-2.
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Do usuwania pojedynczych stow kluczowych z rekordu stuzg Backspace lub Delete. Przycisk Usun
powoduje usuniecie zawartosci catego pola Stowa kluczowe (usuniecie wszystkich stéw kluczowych w
danym jezyku). Uwaga! Usuwaé — bez konsekwencji - mozna stowa w rekordzie niezapisanym.
Wykonanie takiej operacji po zapisaniu rekordu wymaga zgtoszenia usunietych stow E. Tomczak lub L.
Derfert-Wolf

Kliknij Dalej

Ekran Daty — pomijamy! |

Ekran Identyfikatory \

Z Identyfikatorow na razie dodajemy tylko DOI, o ile wystepuje w artykule.

DOI dodajemy do wszystkich artykutow, ktére majg te numery dodane, bez wzgledu na to czy:
o wystepujg w BazTech w wersji petnotekstowej,
e wystepujg w sieci (np. na witrynach wydawcéw) w wersji petnotekstowej za darmo,
e wystepujg w sieci z ograniczonym dostepem.

Sposéb postepowania
e z listy rozwijanej Rodzaj wybieramy DOI,

e w polu Wartos¢ ,wklejamy” nr DOI skopiowany z PDF lub z HTML (z witryny czasopisma). Wklejamy
sam numer, bez tekstu DOI: albo doi:

&
L]

=1

Laklpguin iyt

nra

T crarcariy | [F Dodawanie nowej pubill..

Ariykal: b

oo Vol 30 or ] rece M4, ema. Aoy Biedesics of lafemascs Medics [ntymert Bromedvemn

Podsbiticry brakc

Idantyfikatory:

Bdabse putitacs

Rezaj

Wanoié:

W U

SN
B AN
[T

URI

Rys. 15a. Czarodziej — dodawanie numeru DOI

Przyktady pobierania DOI z artykutéw lub opiséw ze stron WWW

Impact of Investments in Generating Units and Transmission
and Distribution Power Grids by 2025 on Voltage Stability
and Branches Load in ENERGA SA Operational Territory -
Main Findings of Research Project

Author
Dominik Falkowski
Maciej Zarzycki

Keywords
power system, voltage stability

Abstract

The article summarizes a research project which was conducted in order to ensure what will
be the influence of future investments and changes in the Polish Power System on the stability
and functionality of the ENERGA SA distribution grid system. Development of the ENERGA SA
distribution grid system was also included. Only stable states were tested for various cases of
system load and generation in power plants (the Nuclear Power Plant in Zarowiec was taken
into account) and also in wind farms. The system was also tested in N-1 and N-2 states. The result
of this study is an overall evaluation of the ENERGA SA distribution grid condition, as well as the
identification of potential weak points inside this structure.

DOI:10.12736/is5n.2300-3022.2013101

1. Project objective and scope

The objective of the project was to investigate how the inve-
stments made by 2025 will affect the operation of the 110 kv
distribution grid owned by ENERGA SA. The study considered

sharp voltage drops nor a voltage collapse. This is related
to the limited potential of reactive power generation in the
NPS, which affects voltage levels in substations. The algo-
rithm had enabled monitoring the node voltages and line
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Powiadomienia

Historia zamiwief “H PDF (148,8 KB) %) First Page Preview

Uwaga!
W Yadda numery DOI wyswietlane sg jako aktywne linki. Redaktorzy i Korektorzy muszg obowigzkowo
klikng¢ i sprawdzi¢ czy link kieruje do wtasciwego artykutu.

Kliknij Dalej.

Ekran Zawartosé

Ten ekran stuzy do dodawania petnych tekstow artykutow w PDF. Pliki dodajemy wylgcznie do czasopism,
dla ktérych zostaty podpisane umowy z ICM UW. Przestrzegamy zakreséw chronologicznych zapisanych w
umowach — te informacje zawarto w Uwagach w rekordach czasopism.

Uwaga!
e pliki pobieramy z witryn czasopism lub otrzymujemy mailem z redakciji,

e na witrynach czasopism moga wystgpi¢ cate numery w jednym pliku — wtedy nalezy samodzielnie je
podzieli¢ (opcja drukowania wybranych stron w PDF Creator i zapisywania w pliku lub inna).

Zanim przystgpisz do dodawania pliku w DL:
e uruchom kazdy plik z serwera wydawcy,
e upewnij sie czy jest to wtasciwy plik — sprawdz autora i tytut,
o zdarza sie, ze pod linkiem do tekstu jest PDF z innym artykutem,

o zdarza sig, ze w jednym numerze jest kilka tekstéw tego samego autora i btednie dotgczone
PDFy,

e w swoim komputerze utwérz katalogi i foldery, najlepiej dla kazdego tytutu i rocznika czasopisma,

e pliki otrzymane z redakcji bgdZz pobrane z witryny zapisuj w odpowiednim folderze,

e koniecznie twérz wtasne nazwy plikéw - zalecenia:
o musi by¢ unikatowa - pamietaj, zeby w ramach jednego numeru nie powtorzy¢ nazw plikow!
o nie uzywaj polskich znakéw,

o W nazwie zamie$¢ nazwisko/nazwiska autoréw, pierwsze stowa tytutu, numer i rok
czasopisma,

o uzywaj podkredinika (_) zamiast spacji,
o przyktad: mickiewicz_jelen_surround_3_2012.pdf
Dodawanie pliku w DL (okno/blok pdl: Zawartosc¢):
e w polu Rodzaj wybierz z listy: Petny tekst,
e pole Nazwa pozostaw puste — nazwa pojawi sie automatycznie po wybraniu pliku,
e w polu Lokalizacja wybierz plik PDF ze swojego dysku,
e pole Format — wypetni sie automatycznie po dodaniu pliku PDF,

e w przypadku koniecznosci dodania kolejnego PDFa (np. w czasopismach, w ktérych publikowane sg
teksty w dwéch jezykach) klikamy Nowy i powtarzamy procedure,
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e w przypadku koniecznosci usuniecia PDFa (nawet po jakim$ czasie — niekiedy autorzy sobie tego
zyczg) klikamy Usuh i zapisujemy rekord,

e po dotgczeniu PDF i zapisaniu rekordu nalezy obowigzkowo sprawdzi¢ w Yadda czy plik sie
poprawnie otwiera i czy to jest wtasciwy artykut — w razie btedu trzeba w DL usung¢ peten tekst,
jeszcze raz sprawdzi¢ czy PDF otwiera sie z naszego dysku i ponownie dotgczyé PDF w DL.

Zawartosc

Rodzal:
pelny tekst "|
Potozenie
Nazwa: | |
Lokalizacja: | |
Format pliku: [unknown [v|| sprawaz |
O

Rys. 15a. Dodawanie petnych tekstow.

Uwaga! Przy okazji dotgczania PDF-éw do rekordow istniejgcych w bazie mamy mozliwos¢ zrobienia
dodatkowej korekty — czesto zdarza sie, ze w bazie btednie wpisano nazwisko autora (np. Garbiec zamiast

Grabiec), albo artykut zostat opracowany 2 razy (!)

Kliknij Dalej.

Ekran Bibliografia

Zasady:

jesli w numerac;ji bibliografii w oryginale wystepuja btedy, liczbowanie nalezy podawacé z oryginatu
(nawet z btedami), a w Opisie fizycznym liczbe rzeczywistg i komentarz o btedach w Uwagach,

nalezy rozdziela¢ dwa opisy bibliograficzne zapisane w oryginale w jednym wierszu, bez
poprawiania numeraciji,

btad w nazwisku mozna poprawic przy 100% pewnosci,
rozstrzelony druk nalezy bezwzglednie poprawi¢ usuwajgc spacje:

e blednie:dézefczykl,KurowskiW, PankowskiA.: Badanie charakterystyk

sygnatow diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002.

e poprawnie: Jézefczyk I., Kurowski W., Pankowski A.: Badanie charakterystyk sygnatéw

diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27. 2002.

w przypadku stosowania przez czasopismo takich zapisow:
[4] Z. Gniazdowski, “Geometric interpretation of a correlation,” Zeszyty Naukowe ........

[5] ——, “O relacjach i algorytmach,” in Zbiér wyktadéw wszechnicy popotudniowej: Algorytmika...

nalezy bezwzglednie w miejsce -- lub —— wpisa¢ nazwisko z poprzedniej pozyciji,

z bibliografii kopiowanych z html (z witryny np. Sciendo) usuwamy z kazdej pozyciji, ktére zawierajg

linki CrossRef, np. "PubMed", [CrossRef], "[web of science]", "Google Scholar",

korzystajagc z czasopisma w OJS czy na innych platform, bibliografie pobieramy z PDFa (ostateczna

wersja artykutu), a nie z metadanych OJS

obowigzuje zasada wypetniania pola Bibliografia, gdy w polu Opis fizyczny wystepuje zapis

,Bibliogr., poz. ...” — wszelkie uwagi o braku bibliografii w rekordzie w DeskLight (przy jednoczesnym

jej istnieniu w oryginale) nalezy zapisywac¢ w polu Bibliografia. Przyktadowe uwagi:
o Bibliografia znajduje sie przy drugiej czesSci artykutu.
o Bibliografie mozna zamowic¢ u autora artykutu.
przypisy przerabiamy na bibliografie:
o hie uwzgledniamy przypisdw opisowych, komentarzy,
o pomijamy Tamze, Ibidem itp.

1. Przed przystgpieniem do dodawania bibliografii nalezy wczesniej przygotowa¢ jg w Wordzie:

e kazdy opis w nowe;j linii — poprzedni zakonczony Enterem! — najlepiej wtgczy¢ opcije

pokazywania konca linii Pokaz/Ukryj, wtedy kazdy opis powinien mie¢ na koncu znak 1],
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formatowanie ,do lewej” (NIE justowanie),

numeracja koniecznie zachowana oryginalna (np. 1, 2, 3 albo [1], [[2], [3]); je$li nie ma numerac;ji
w czasopismie — mozna ponumerowac dla wygody,

mozna sprawdzi¢ w Wordzie, czy w kazdym ,bloku” opiséw jest tyle samo wierszy, ile cytowan
/opiséw bibliograficznych — zaznaczy¢ myszg ,blok” bibliografii z jednego artykutu, w menu
wybra¢ Narzedzia lub Recenzja i dalej Statystyka wyrazéw — liczba Akapitéw musi by¢ réwna
liczbie pozycji bibliograficznych,

2. Dotgczanie bibliografii do rekordu artykutu:

wybierz Wklej bibliografie,

skopiuj i wklej z Worda przygotowang wczesniej bibliografie; po przekopiowaniu bibliografii, w
oknie mozna wprowadzi¢ ostateczne poprawki - okienko mozna powiekszy¢ przesuwajgc
myszkg brzeg w bok lub w gore/dot.

naciénij OK — program sam odpowiednio umiesci opisy — kazdy w odrebnym polu,

sprawdz doktadnie czy kazdy opis jest w odrebnym polu; czy w jednym polu nie ma kilku opiséw,
przycisk Usun pozwala usungé pojedynczy wiersz bibliografii,

przycisk Gtéwny umieszcza wskazane cytowanie jako pierwsze,

przyciski Géra / Dét stuzg do zmiany kolejnosci pojedynczych opiséw,

przycisk Nowy pozwala na dodanie np. brakujgcego wiersza (cytowania) na koncu bibliografii
albo pomiedzy kilkoma pozycjami,

przycisk Usun catg bibliografie pozwala usuna¢ bibliografie w catosci, a nie pojedynczego
wiersza,

przycisk Potacz nie wykorzystywany w Baztech,

4| Wprowadz wiele cytowar @

Wprowadz (wklej) grupe cytowai

1] Piotrowski T., Hancyk B.. Glowinski J., Seweryniak M., Materialy U Kongresu Technologii Chemicznej (Proceedingsof |
2] Piotrowski T., Hancyk B.. Glowifiski J., Temclev system kompleksowa ocena zagrozef pozarowe-wybuchowych w pro
3] Piotrowski T., System Temclev - nowe polskie narzedzie oceny zagrozer procesowych dla przemystu chemicznego, P)
4] Piotrowski T., Hatat A, Ocena zagrozen po zarowo-wybuchowy cli instalacji ma gazy nowo-dystrybucyinych paliw plynr|
5] Piotrowski T, Ocena zagrozenia pozarowo-wybuchowego instalacji chemicznych jako element raportu bezpieczerist
B] Piotrowski T. et al., Raport koficowy z realizacji Projektu Badawczego Zamawianego BZ 038-07 (Final reportfrom Res
7] Ustawa ,Prawo ochrony Srodowiska" z 27.04.2001, Dz. U. Nr 62 pdz. 627 z 20.06.2001 r. "Erwironmentat Protection L3
8] Coimcil Directive 96/82/EC of 8 December 1986 on tiic Control of major-accident hazards involving dangerous substg
9] Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 9 kwietnia 2002 r, Dz, U. Nr 58, pdz. 535z 2002 r. (Ministry of Economy Of
10] Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 maja 2003 r, Dz. U. Nr 104 pdz. 970 z 200]

< i I»]
[ ok | Anuy |
Rys.16. Czarodziej — Przygotowany plik bibliografii zatacznikowej

Cytowanie: 18 Heinrich, C A 2005, The phwsical and chemical evolution of low-salinity magmatic luids atthe porahyry to W Usui
epithermal transition: a thermadynamic study. Mineralium Deposita, 39, 864-889,
E Glowny
Odnosi sig do:: Polaczz & Gora
& Dot
Cytowanie: ’  Usuii
& Gtowny
Odnosi sig do:: Polacz z A Gora
¥ Dot
Bibliografia po ,przeniesieniu” do DL.
Puste pole po kliknieciu w Nowy. R
@ & oy
Odnosi sie do:: Polacz z & Gora
« Dot

Rys. 17. Czarodziej — Bibliografia

Bledy przy kopiowaniu z PDFéw (biezacych i starszych)

1) spacje po fi, fl itp.

- przyktadowe bfedy (jest tego DUZO, DUZO wiecej):
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weryfi kacji fi Itration fl ow fi zyczna

weryfi kacja fi Imowania modifi ed denitryfi kacja
weryfi kacjg identifi es profi lu klasyfi kacja
zweryfi kowane infl uence diffi culties verifi cation
confi guration modifi cation katastrofi cznych fi ltracyjnych
coeffi cient modyfi kacja/ali Monografi a

fi lter zmodyfi kowane fi nite

- jak to sprawdzi¢ w Yadda?

e wyszukaj termin (w dowolnym polu, w cytowaniach), np. Itracji albo uence albo kacji - przejrzy;j
rezultaty; poszukaj "swoich" tytutéw,

e przyktady z Yaddy:

Bibliografia:
23. Pease B.J.: The Role of Shrinkage Reducing Admixtures on Shrinkage, Stress
Development, and Cracking. MoS Thesis, Purdue University, 2005.
24. Roncenro J., Gettu R., Martin M.A.: Evaluation of the infl uence of a shrinkage reducing
admixture on the microstructure and long-term behaviour of concrete. [...]
25. Seigneur V.: Infl uence of the curing regime and of a shrinkage reducing admixture on
shrinkage. ,Concrete Science and Engineering”, nr 3, 2001, s. 47-52.

Abstrakt:

Abstrakty EN Filtration process is one of the basic §; cesses in technological systems for treatment of municipal,
community and industrial wastewater# tion process is a subject of numerous published research
and theoretical elaborations. This publication concerns theoretical analysis with basic character, and is a verifi
cation of theoretical analysis and physical equations describing process of fi ltration aided with empirical formulas.

PL Filtracja nalezy do podstawowych i gtéwnych procesdéw w uktadach technologicznych oczyszczania sciekdw
miejskich, gminnych i przemystowych. Proces fi ltracji jest przedmiotem ogromnej ilosci publikowanych badar oraz
rozwazan teoretycznych. Niniejsza publikacja dotyczy analizy teoretycznej o charakterze podstawowym, stanowi
uzupetnienie i rozwiniecie klasycznej teorii fi ltracji. Oryginalnosc tych rozwazan teoretycznych polega na tym, ze
Autorzy przyimuja, iz wspotczynnik przepuszczalnosci k™ opisany réwnaniem (2) jest funkcja nie cisnienia zgniotu
jak m.in. (4) lecz ogélnego cisnienia fi ltracji m.in. [26+31]. Takie zatoZzenie umozliwia rozwigzanie ogdlnego
réwnania fi ltracji (4) odniesionego do wariantu rézniczkowego réwnania fi ltracji przy statym cisnieniu (7)
poprzez catkowanie dla réznych wartosci przyjetych wspdtczynnikéw scisliwosci osadu. Efektem tych obliczen s3
koricowe réwnania (16), (23), (30) oraz (35).

- nalezy pamietac, ze w Yadda podswietlane sg terminy tylko w takich polach jak Tytul, Abstrakty, Stowa
kluczowe, a btedy wystepujg réwniez w Bibliografiach!

- jak to wyglada w PDF/w DL lub Yadda?

Poprawnie w PDF w DL lub Yadda

Timofiejew D.P.. 1967: Adsprptionskinetik, Lipsk VEB. ;I'/ilgn;fi ejew D.P., 1967: Adsprptionskinetik, Lipsk

Sorpeyjne badania uldadu wegiel-metan stanowis istotny problem metrologiczny. Zlozonos¢ procesow emisji/ Transpor‘t molekut gazu w ziarnie Weg|a opisuje

akumulaciji metam w porowatej strukturze wegla jest ogromna. Transport molekul gazu w ziarnie wegla opisuje dy- . L . . . .
fuzja, ktéra nawet w niewielkich ziamach o typowym wspélezynniku dyfuzji zachodzi wolno w stosunku do filtracji dnyZJa, ktora naWet w n|eW|e|k|Ch ZlarnaCh (o]
i sorpcji wlasciwej. Precyzyjne okreslenie asymptotycznych parametrow sorpeyjnych (punktow sorpeyjnyel) wymaga 2 H H H

wyczekania zakoficzenia procesow transportu. Istnieja hipotezy. 12 wielokrotne powtarzanie pomiaréw sorpeyjayeh typoWym WSpoI’CZynn|kU dnyZJ| ZaChOdZI W0| now
na tych samych prébkach prowadzi do zmian w strukturze porowatej wegla, skutkujacych zmianami parametrow stosunku do fi |t|’acji i Sorpcji W}as’ciwej [ .. ] )
sorpeyjnych. Wszystkie te aspekty skionily autoréw do doswiadczalnego zweryfikowania mozliwosci uzyskiwania . T ,

zhieznych parametréw sorpcyjnych przy wielokrotnie powtarzanych pomiarach na urzadzeniach metrologicznych WSZyStkle te aspekty Skjfon”y aUtOrOW dO
roznigeyeh sig sposobem pomiaru. Przeprowadzone badania wykazaly. ze przy wielokrotnych cyklach pomiaru Apst A A yH A A
sorpcji efektywny wspdlczynnik dyfuzji nie zmienia si¢ w sposob monotoniczny. dOSWI.adCZ.al nego_ zwe ryfl kOWan|?. mOZI IWO.SCI
uzyskiwania zbieznych parametréw sorpcyjnych

przy wielokrotnie powtarzanych pomiarach [...].

Drytiski T, 1970: Cwiczenia laboratoryjne = fizvki. Wydanie IT poprawione, Pafistwowe Wydawnictwo Naukowe. W Dryr']sk| T_’ 1970: CWiczenia Iaboratoryjne zfi Zyki,
Wydanie Il poprawione, Panstwowe Wydawnictwo
Naukowe, Warszawa.

2) "sklejanie" znakéw, np. inicjatu imienia z nazwiskiem

Poprawnie w PDF w DL lub Yadda
o Ve VoLt o G B Meteonlogy Hdooogy et Wer aiges o3 (1 GadekW., Bodziony M. (2015) The Hydrological
£ Model and Formula for Determining the Hypothetical
FloodWave Volume in Non-Gauged Basin,
Meteorology, Hydrology andWater Management, 3
(1), 3-10.
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3) Btedy w znakach specjalnych

Poprawnie w PDF

w DL lub Yadda

Gadek W., Srodula A. (2014), The Evaluation of the Design Flood Hydrographs Determined with the
Hydroproject Method in the Gauged Caichments, Infrastrukiura i Ekologia Terenéw Wiejskich. Nr
2014/1V (3), 1355-1366.

Gadek W., Srodula A. (2014), The Evaluation of the
Design Flood Hydrographs Determined with the
Hydroproject Method in the Gauged Catchments,
Infrastruktura i Ekologia Terenéw Wiegjskich, Nr
2014/1V (3), 1355—-1366.

Kriseivkaitiene I., BaleZentis T.. Galnaityté A., Namiotko V. (2015) A Methodology for Flood Risk
Appraisal in Lithuania, Journal of Water and Land Development. (25), 13-22.

Kri$éiukaitiene |., Bale'zentis T., Galnaityt'e A.,
Namiotko V. (2015) A Methodology for Flood Risk
Appraisal in Lithuania, Journal of Water and Land
Development, (25), 13-22.

[11 K| Karrai and R. D. Grober, “Piezoelectric tip-sample distance con-
trol for near field optical microscopes™, Appl. Phys [em, vol. 66,
p. 1842 1995,

[1] K. Karrai and R. D. Grober, \Piezoelectric tip-
sample distance control for near _eld optical
microscopes”, Appl. Phys. Lett., vol. 66, p. 1842,
1995.

[5] 1. M. kysko, M. Gorska, A. Panas, K. Studzinska, and H. Wrze-
sifiska, “BSC-type contacts formation in the katarometer technolog-
ical sequence”, in Proc. Joint IMEKO TC-1 & XXXIV MKM Conf,
Wroctaw, Poland, 2002, vol. IIL pp. 103-110.

6 btedow w jednej pozycji Bibliografii (!!!)

[5] J. M. lysko, M. Gérska, A. Panas, K. Studzifiska,
and H. Wrzesiflska, [BSC-type contacts formation in
the katarometer technological sequence”, in Proc.
Joint IMEKO TC-1 & XXXIV MKM Conf., Wroclaw,
Poland, 2002, vol. IlI, pp. 103f110.

T

A. Kudia, “Fotoelektryczne metody wyznaczania wysokosci barier
potencjatn w strukturze MOS”, Prace sty Technologii Elek-
ronowef, no. 5-7, pp. T-113, 1998 (in Polish).

[6

[6] A. Kud?a, \Fotoelektryczne metody wyznaczania
wysokozci barier potencjafu w strukturze MOS",
Prace Instytutu Technologii Elek=tronowej, no. 5{7,
pp. 7{115, 1998 (in Polish).

4) Znak _ zmiast fi albo ff (bardzo czesto!)

Poprawnie w PDF

w DL lub Yadda

[1] K| Karrai and R. [). Grober, “Piezoelectric tip-sample distance con-
trol for near field optical microscopes™, Appl. Phys Len, vol. 66)
p. 1842, 1995,

[1] K. Karrai and R. D. Grober, \Piezoelectric tip-sample
distance control for near _eld optical microscopes”, Appl.
Phys. Lett., vol. 66, p. 1842, 1995.

[3] H. M. Przewlocki and H 7. Massoud. “Effects of stress annealing
in nitrogen on the effective contact-potential difference, charges, and
traps at the SifSi0k interface of metal-oxide-semiconductor devices™,
J. Appl. Phys., vol. 92, pp. 2198-2201, 2002.

[3] H. M. Przew?ocki and H. Z. Massoud, \E_ects of
stress annealing in nitrogen on the e_ective contact-
potential di_erence, charges, and traps at the Si/SiO2
interface of metal-oxide-semiconductor devices", J. Appl.
Phys., vol. 92, pp. 2198{2201, 2002.

5) Znaczki 7 w nieusunietych miejscach dzielenia wyrazéw, np. Constru—ction, Interna-tional, p-proach

6) Bardzo uwaznie kopiujemy

e nie pomijajgc ostatnich pozycji, np. na drugiej stronie

e pomijajgc nagtéwki stron

18

1998 Wyd. drugie popraw
Warszawa.

ter R B, Kessler F.C, Howard HH , 2009, Thematic cartopraphy and peovi

awo geodezyjae i kartograficzne. Dz U. 1989, 30, poz. 163.

Geodesia et Descriptio Terrarum 15 (1-4) 2015

Ustawa  daia 4 marea 2010 7. o infrastrukdurze informacji preestrzenmei. Dz U. 2010, 76, poz.

Zasady redalkeji mapy topograficzasj W skali 1:50 000. Katalog znakiéw. Lustrukja
Gléwny Geodeta Kxeju. Gliwny Urzad Geodezii i

K Kopariczyk M. Firzyk

Kliknij Dalej

Ekran Uwagi

1. Wybor jezyka — pomijamy.

2. Wpisujemy dowolny tekst, ktéry bedzie potem wyswietlany w Yadda. Moga to by¢ np.

e uwagi dotyczgcych opracowania rekordu, np. Opracowanie rekordu ze srodkéw MEIN, umowa nr
SONP/SP/546092/2022 w ramach programu "Spoteczna odpowiedzialnos¢ nauki" - modut:
Popularyzacja nauki i promocja sportu (2024). (tej uwagi nie dodajemy do rekordéw, w

ktérych tylko uzupetniano bibliografie!)
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e dodatkowe informacje o samym artykule (np. Artykut jest rozszerzong wersjg referatu,
zaprezentowanego na konferencji ,Problemy komunikacyjne miast w warunkach zattoczenia
komunikacyjnego”, ktéra odbyta sie w Poznaniu i Rosnéwku w dniach 24-26 czerwca br.) czy
informacje o finansowaniu badan, ktérych dotyczy artykut, np.:

e Praca [publikacja] wspoffinansowana ze srodkow Krajowego Naukowego Osrodka Wiodgcego KNOW
na lata 2014—2018 dla Wroctawskiego Centrum Biotechnologii.

e Praca [publikacja] wykonana w ramach projektu Program Badan Stosowanych nr
PBS1/A5/28/2012 pt.: ,Badania nad syntezg i zastosowaniem oksyalkilatow 2-etyloheksanolu
jako innowacyjnych, sterycznie specyficznych surfaktantéw” finansowanego przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju.

e Badania, ktérych wyniki sg opisane w tej pracy byly finansowane ze srodkéw grantu
PBS2/A1/11/2013: ,Odnawialne zrodta fosforu - bazg surowcowg nowej generacji nawozow”
przyznanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

¢ www. uwagach celowo dodajemy [publikacja] dla odréznienia uwag dotyczacych opracowania
rekordu np. Opracowanie rekordu ze srodkow MNiSW w ramach umowy 812/P-DUN/2016 na
dziatalno$¢ upowszechniajgcg nauke (zadania 2018).

3. Kazdg kolejng uwage mozna wpisa¢ w nowym polu, po kliknieciu Nowy.
4. Jesli jest wiecej uwag — kazdg nalezy ponumerowac.

Kliknij Dalej.

Zapisywanie rekordu w Czarodzieju

Pamietaj! Rekord moze by¢ tymczasowo zapisany na kazdym etapie (na poziomie poszczegdlnych
ekrandw) — bez opuszczania Czarodzieja — do tego celu uzywaj przycisku z gérnego Paska.

Konczac wprowadzanie rekordu i chcac zamknaé Czarodzieja... uzyj przycisku | zapiszizamkn | Pojawi
sie komunikat Rekord zostat zapisany. Kliknij OK — okno Czarodzieja zostanie zamkniete lub pojawi sie
komunikat/komunikaty o btedach krytycznych, np.:

e braku tytutu artykutu (ale to sie pojawia zaraz po przejsciu na nastepna strone Czarodzieja),

e zapisaniu nazwisk niezgodnie z obowigzujgcymi regutami,

e pozostawieniu pustego pola afiliacji, strony, itp. (tylko wtedy, jesli klikniemy ,dodaj twérce” lub
afiliacje i pozostawimy to pole puste).

| Zapiszi zamkni

Po wprowadzeniu niezbednych poprawek uzyj ponownie przycisku ,}, potem OK — okno

Czarodzieja zostanie zamkniete.
Jesli chcesz poprawi¢ co$ w rekordzie edytowanym i zapisanym w Czarodzieju — postepuj wytgcznie wg
ponizszej Modyfikacji wprowadzonych rekordéw.

Modyfikacja wprowadzonych rekordéw

Uwagal. Ponizszg opcje mozna wykorzystaé rowniez do tworzenia nowych rekordéw, zamiast Czarodzieja.
Wygoda polega na tym, Zze wszystkie pola sg widoczne na jednym ekranie oraz rekord mozna zapisa¢ w dowolnym
momencie, opusci¢ DL i powrdci¢ do niego po czasie.

Uwaga?2. Wprowadzajgc/modyfikujgc rekord otworz KONIECZNIE boczny panel (Menu podreczne), klikajgc L],
Znajdujg sie tam komunikaty (podpowiedzi) wskazujgce na btedy pojawiajgce sie w trakcie edycji rekordu —
przy wypetnianiu pél. W chwili kiedy pole zostanie wypetnione poprawnie, przypisany do tego pola komunikat

znika z menu. Zob. rozdziat Komunikaty / Ostrzezenia.

Artykut do modyfikacji mozna wyszukac¢ na cztery sposoby:

1. W menu gtéwnym w pole ,Szukaj” wprowadz tytut artykutu lub fragment zakonczony koniecznie
gwiazdka (*), np. przegl*

[# lub

e Otworz formularz edycji artykutu klikajgc w ikonke
e 7z menu ,Edycja” wybierz ,,Edytuj obiekt”.
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2. Wedtug nastepujgcych krokow:
e z menu gtébwnego DL wybierz — Przegladaj liste czasopism,

e wyszukaj tytut czasopisma uzywajac pola Filtruj wg nazwy/tytutu — wystarczy wpisa¢ fragment
NIE zakonczony gwiazdka lub z gwiazdkg (*), np. przegl albo przegl*,

e kliknij w wybrany tytut czasopisma i poprzez Podobiekty czyli lata lub artykutly i znajdz artykut.

3. Po wyszukaniu rekordu Czasopisma, Roku lub Tomu zgodnie z ww. mozna tez dotrze¢ do artykutow
w Widoku tych rekordéw i klikaniu prawym klawiszem myszy w wybrany element, np. artykut.

Piik Edytu Baza Nawigacja Narzedzua Pomoc

nr2

& Tom/numer: nr 2

Ensrgetica, wyd. ENERGA SA

Atrybuty: @ import.id: bwmetal element elesent baztech amport
Daty:  Wydaso: 2010

Otworz

Otwérz w nowej zakiadce
Odtwiet drzewko

vty

Rys.18. Widok Tomu/numeru z dowigzanymi rekordami artykutéw

4. Jesli masz wyswietlony w Yadda rekord, w ktérym chcesz wprowadzi¢ zmiany — w menu DeskLight, w
opcji Nawigacja wybierz Otwérz obiekt o id. i przekopiuj z rekordu wyswietlonego w Yadda zawartos¢
pola Identyfikator Yadda.

Po wyszukaniu artykutu do modyfikacji, wykonaj nastepujgce czynnosci:

o otworz widok artykutu i kliknij w ikonke L&
o formularz do edyciji otwiera sie jako kolejna zaktadka,

e otrzymasz na ekranie wszystkie pola z Czarodzieja, opisane w dziale Wprowadzanie danych
e dokonaj niezbednych poprawek /lub uzupetnien,

lub z menu ,,Edycja” wybierz ,,Edytuj obiekt”,

e po wprowadzeniu zmian kliknij z gérnego Paska narzedzi,

e zaktadke zamykaj klikajgc E lub na zaktadce prawym klawiszem myszy lub CTRL+w.

Usuwanie rekordéw (artykutu, tomu/numeru, roku)

Uwaga! Redaktor/korektor moze usuwac rekordy tylko z przydzielonych czasopism.

Przed przystgpieniem do usuwania rekordu roku lub tomu/numeru, nalezy doktadnie sprawdzi¢ czy usuwamy
wiasciwy rekord, poniewaz zawsze wigze sie to z usunieciem wszystkich dowigzanych artykutow!

Przypadek 1. Usuwanie zdublowanych artykutow:

e wyszukaj rekord artykutu, ktéry chcesz usung¢ (mozna wykorzystaé opcje Nawigacja — Otworz
obiekt o id.... lub wyszukaj czasopismo, wybierz rok, nastepnie podobiekty Tomy, podobiekty
Artykuty i otworz widok artykutu, ktéry ma by¢ usuniety,

e 7z menu Edytuj wybierz Usun obiekt,
e kliknij Skasuj — rekord zostanie catkowicie usuniety z bazy.
Przypadek 2. Usuwanie zdublowanego Tomu/numeru lub Roku
e wyszukaj czasopismo, wybierz rok, nastepnie podobiekty Tomy i otwérz widok tomu,
e z menu Edytuj wybierz Usun obiekt.

Zob. Komunikaty/ostrzezenia p. 7
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Poprawianie btednych numeracji

Przypadek 1

W ramach jednego rocznika btednie zapisano jeden z kilku numeréw/tomoéw, np.:
" nrl Nr 1 Vol. 1,z.1 Vol.1,z. 1
= Nr2 zamiast Nr 2 albo Vol.1,z.2 zamiast Vol. 1, z.2
= Nr3 Nr 3 Vol. 1,z. 3 Vol. 1,z.3

W celu naniesienia poprawki postepuj wg ponizszych krokéw:
e wyszukaj czasopismo, wybierz rok,

o otwérz podobiekty Tom, otwdrz widok tomu, w ktérym chcesz wprowadzi¢ zmiany,

o  Kliknij Edytuj obiekt, wprowadz zmiane i zapisz — zmiana widoczna bedzie we wszystkich artykutach

z wybranego numeru.

Przypadek 2

W ramach jednego rocznika wprowadzono numeracje tego samego tomu/numeru na 2 rézne sposoby np. nr
1i Nrliw kazdym z nich jest minimum 1 rekord artykutu. Takg sytuacje nalezy zgtosi¢ do E. Tomczak, ktéra

scali zawartos¢ tych dwoch numeréw w jeden poprawny.

Przenoszenie btednie przypisanych artykutéw

W przypadku dodania artykutu do niewtasciwego numeru albo zauwazenia takich btedéw w rocznikach
archiwalnych, nalezy to zgtosi¢ E. Tomczak, ktéra przeniesie rekordy do wiasciwych numeréw.

Edytowanie grup rekordéw artykutéw (podobiektéow)

Funkcja programu umozliwiajgca wprowadzanie zmian w tym samym polu/polach wielu artykutéw z jednego
tomu/numeru. Wygoda korzystania z tej funkcji polega na tym, ze na ekranie do edycji danych z danego
rekordu bedg wytacznie te pola, ktére wybierzemy. Funkcja moze byé wykorzystana np. do:

o wklejania tytutu konferencji w polu Atrybuty do wszystkich lub wybranych artykutow,

¢ dodawania bibliografii do ,starszych” artykutéw,
e dodawania PDFow,
e ujednolicenia starych danych np. zapisu stron,

e innych zastosowan, dla ktérych tatwiej jest wyswietlaé tylko kilka pdl artykutéw i dodawa¢ zmiany.

Sposob postepowania:
e wybierz lub wyszukaj tytut czasopisma,
e otworz widok czasopisma, kliknij w lata,

e wybierz rok i tomy - wybierz zgdany tom/numer, w ktérym do artykutéw chcesz wprowadzi¢ zmiany,

e z menu Edycja wybierz Edytuj podobiekty,

e pojawi sie wykaz pdl artykutu — zaznacz te, w ktérych chcesz wprowadzi¢ zmiany i kliknij Edytuj,

2015 Edylu] podobiekty
Eclytu) pociabiekty rekorm 2015

Polac

Sireszcrenie
Strony

Jenyk deluamentu

Twéi cyosolry | instyluscie powlgzane
Atrybarty

Slows kuczome

Katagsria

Daty

Muetyfikatory

Zawartods

itiboge afea

Uwagi

Mdentyfikatol w barie

Eou |

Rys. 19. Opcja ,Edytuj podobiekty” - wykaz pél rekordu
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o wyswietli sie formularz edycji wybranych wczesniej elementéw w pierwszym artykule z danego numeru
(np. strony, atrybuty, stowa kluczowe); na gérze formularza wyswietla sie zawsze tytut edytowanego
artykutu — Uwaga! Niekiedy wyswietla sie pusty formularz; nalezy ponownie klikngé Edytuj

| DeskLight - Edytuj podobiekty FEX
Plik Edytuyj Baza Nawigacja Narzedzia Pomoc

%) £

_ - | Tytul artykulu w ktérym wprowadzamy zmial\yl
EINrt Edytuj podobiekty |

Drogownictwo na progu 2000 foku

e v o

Strony B
36 ~————————— | Moina zmienic np. ile podany zakres ]

Atrybuty
Adres autora: [Generalny Dyrektor Drég Publicznych

Opis fizyczny: [s. 3-6

Tytut [ i Tu moiesz wkleié tytu} konferencji, ktory ma byé na poziomie artukutu

Stowa Kluczowe

siet drogowa Stownik stow Kluczowych | | T Usui ‘

| srodki finansowe
| drogownictwo
Jezyk
[ PL [~

PL SIEEN
Moina dodawaé i usuwaé slowa kluczowe "';I;

Autouzupelnianie: ctrl+spacja

.8 1‘?6 &8>
*| Liczha artykuléw w tomie

Zapisanie wprowadzonych zmian i
przejscie do nastepnego artykulu

Powrot do wykazu pol

Zalogowany [ Baza uruchomiona [© Biedy

Rys.20. Opis formularza ,Edytuj podobiekty”

przejscie do formularza kolejnego artykutu w danym numerze poprzez kliknigcie > na dole ekranu -
jednoczesnie jest to zapisanie danych w wybranym artykule,

e po wprowadzeniu wszystkich zmian zamknij zaktadke przyciskiem

Dodawanie bibliografii do artykutéw sprzed 2006 r.

o Bibliografie do tytutow, ktére byly ,sprzedawane” w ramach aukcji dodaje obecny ,wtasciciel” tytutu.

e Zalecamy, zeby dodawanie bibliografii do danego tytutu byto przydzielone jednemu redaktorowi, ktory
bedzie monitorowat uzupetnianie danych w kolejnych latach.

¢ Korekta (powinna byé bardzo wnikliwa):

¢ Rekordom tworzonym w ,starym” oprogramowaniu (przed pracg w DL) nie zmieni sie status i
pozostang ,zatwierdzone” po wprowadzeniu bibliografii. Zalecamy zorganizowac¢ sprawdzanie
bibliografii dodawanych do tych rekordéw — moga to by¢ osoby, ktére maja uprawnienia korektoréw
do danego tytutu.

o Rekordy tworzone juz w DL, zyskajg status niezatwierdzonych po dodaniu bibliografii i wymagaja
korekty oraz ponownego zatwierdzenia. Zalecamy, aby rekordy korygowaty osoby, ktére maja
uprawnienia korektoréw do danego tytutu.

e Zalecamy, aby w ramach zadan z kolejnych dotacji doda¢ bibliografie do catych numeroéw i nie
pozostawiac bez bibliografii kilku artykutow.

e Przygotowanie bibliografii w Word i poprawne formatowanie po kopiowaniu z PDF opisano wczesnie;.
e Postepowanie w DeskLight — dwa sposoby:
e Edycja poszczegoélnych artykutéw — rozdziat ,Modyfikacja rekordow”

e Edycja podobiektéw (bardziej efektywna metoda) — zob. wyzej. Edytowanie grup rekordéw
artykutéw (podobiektow)

o Dalej postepujemy zgodnie z ,Instrukcjg obstugi programu DeskLight”, rozdziat ,Edytowanie grup
rekordow artykutéw (podobiektow)”

Kazdy rekord po zapisaniu dokladnie sprawdzamy w DeskLight (widok) Yadda.
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Dodawanie afiliacji do "starych" rekordéw

Uzupetnienie afiliacji w artykutach, w ktorych jest wiecej niz 1 autor, przy okazji uzupetniania
bibliografii sprzed 2006 r.

1. W rekordach artykutéw jednego autora afiliacja jest w DL w bloku pél Atrybuty (pole: Adres autora) —
pozostawiamy ten zapis bez zmian!

2. W przypadku wiekszej niz 1 liczby autorow postepujemy nastepujgco:
o afiliacje oraz e-mail z bloku pdl Atrybuty (pola: E-mail autora, Adres autora) przenosimy do

wlasciwego nazwiska w polu Twércy ->Dodaj afiliacje, E-mail,

e dodajemy afiliacje i e-maile do kolejnych nazwisk autoréw w polu Tworcy ->Dodaj afiliacje, E-mail,
o afiliacje i e-mail z bloku pol Atrybuty koniecznie usuwamy,

e zapisujemy rekord,
e po zapisaniu sprawdzamy zapis w Yadda!

Twarcylosoby i instytucie powiazane

o

Nazwisko [Oriu

|| Lista

(Ctrl+spacia - autouzupeinianie. Wiece] znakow = szyhsza odpowied?)

imig: [F | Emait | [francesca it

Afiliacje:

] 1 usuii

| |universit'a deqii Studi o Rorma*La Sapienza’, Facalta di Psicologia 1, Via dei Marsi 7, 00185 Roma, Haly

Dodaj afiliacje

o @ autor: Ontu, F. ()

4 Universita desli Stud di Roma*La Sapienza, Facolta di Picologia 1, Via dei Marsi 78, 00185 Roma, Raly )
¢ @ autor: Andreassi, 5. ()

& Universit'a degli Studi di Roma“La Sapienza”, Facolt'a di Psicologia 1, Via dei Marsi 78, 00185 Roma, ltaly ()

[} Dodaj tworce

[3. Dodaj afiliacje

Atryhuty

[ T

[ureTET e - i Egoaliadi i Gma, Ty

Opis fizyczny: [Bibliogr. 45 poz

Tytui i [

Rys. 21. Uzupetnianie afiliacji

Wizualny Import artykutu

Funkcja, ktéra w szybki sposéb umozliwia redaktorowi przeniesienie danych tekstowych do formularza edycji
artykutu. Uwaga! Dane po przeniesieniu muszg by¢ zweryfikowane!

1. Wyszukaj czasopismo, wybierz rok, tom/numer, do ktérego ma by¢ dodany tekst.

2. Z menu ,,Edytuj” lub z menu podrecznego na pasku bocznym I:lwybierz opcje ,,Wizualny import
rekordu”.

3. W otwartym oknie edytora wklej dane bibliograficzne i kliknij ,,Dalej”.

Z

Po kliknieciu w strzatke wyswietlg sie pola, ktére mozna wypetni¢ poprzez wizualny import rekordu.

| Wizualny import artykutu

Prosze wkleit nagiowek artykuiu w postaci tekstowe i ewpfualnie skoryaowat), tak by mozna byto tatwo
wybrat Z niego myszka poszezezegdine elementy rekorgdl Wybar konkretnego formatu nie ma znaczenia.

| Wizualny import artykutu

|w artykule
| padziemnych kanatdw i rurociagd
|tendencji wspétezesnych

| Stowa Kluczowe: kanaty, rurgefaci, kanalizacja, wodociagi

| The present pape,

[Frvdryszak, &, Kiugiewicz, J. Dzieweczy

sk, P
| Katedra Inzynierii Sanitarne; i Wodnej Wmcma i Inynierii Sradowiska ATR ul. Grodzka 18/20,

|85-109 Bydgoszez

| Applying various matg#éls to underground sewers and pipelines construction

sents the application of various materials and material requirements used in the
| construction of underground sewers and pipelines. 4 brief his=tory of their development and current
|trends are offered
| Key words: sewers, pipelines, sewage system, water supply system [

réznych materiatow uzytych do budowy
ryczny ich rozwoju ze szczegdinym uwzglednieniem

¥ Pokat jakie dane wpisywac

Dalej ‘ Anuluj

aLerrentualnie skorygowad), tak by mozna bio tatwo
raTGT konkretnego formatu nie ma znaczenia.

Dalej

Anuiuj

Rys. 22. Wizualny import artykutu
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4. Zaznacz odpowiedni fragment tekstu i kliknij prawy przycisk myszy. Wybierz z listy pole, do ktérego
ma by¢ przeniesiony zaznaczony tekst

o jesli artykut ma kilku autoréw, kazdego zaznacz oddzielnie, w przeciwnym razie program zle
przeniesie dane (potraktuje jako jednego autora); po zaznaczeniu autoréw na liscie pojawia
sie dodatkowo: Afiliacja i E-mail - dla jednego autora mozna zaznaczy¢ kilka afiliacji .
Program wskaze nazwisko, dla ktérego chcesz doda¢ afiliacje lub e-mail,

e mozna zaznaczy¢ wszystkie stowa kluczowe jednoczesnie, jesli nawet bedg poprzedzielane
przecinkami, program zignoruje przecinki.

h] Wizualny import artykutu s &

Zaznaczaj w tekscle zawartosc kolejnych pol rekordu (abstrakt, tytul etc.) a nastepnie uzy) prawego
przycisku myszy zeby powiazat zaznaczenle z polami rekordu. Kiedy skoficzysz, wypetniony rekord
pokaze sie w edytorze, gdzie bedzie mu mozna nadaé ostateczny wyglad | skorygowac ewentuaine

biedy

Inzyni S~ ==y niu na Politechn it =2
:SvyorPo" Tekiorad sztaiceniu na Politechnice Gdanskie|

Tresd  Glowny tytul ¥ = PL (polski)

Warla  Tlumaczenie tytulu *| & EN (angielski)

EN Abstrakt » LIFR (francuski) 8t University of Technology in Gdarisk
K Twérey »| ™ DE (niemiecki)

Abstri

s Stowa kluczowe  *| mm RU (rosyjski) § "

PL  mozna wyrdzni€ trzy okresy jej
funke,  Bibliografia niezdefiniowany ioinego Miasta Gdarisk | okres RP. W
okres DOI powigkszyia wielokrotnie liczbg studentow | pracownikow

naukowo - dydaktycznych, poszerzyta kierunki badan. W ciagu calego okresu jej istnienia mury

Gléwny tytut
Tiumaczenie tytutu

Zapisz | zamknij Anuluj

Rys. 23. Wizualny import artykutu

5. Kazdy zaznaczony fragment tekstu (autor, tytul, streszczenie, bibliografia itd.) bedzie miat zmieniony
kolor czcionki. Kolor jest przypisany dla danego typu danych.

—
B Wizualny import artykubu

Intynieria drogowa w i na

Highway research and at of In Gdansk

Giowny tytul
Tiumaczenie tytulu

Stowa kiuczowe

Biosografia

Zapisz | zamknlj Anulyj

Rys. 24. Wizualny import artykutu

6. Kliknij ,Zapisz i zamknij”. Przed zapisaniem danych, wsréd ktérych byty nazwiska autoréw pojawi sie
dodatkowe okno, ktore pozwoli na weryfikacje danych i ich poprawny zapis. Weryfikujgc dane
postepuj zgodnie z zasadami opisanymi w ,Tworcy/osoby i instytucje powigzane”. Pamietaj!

e w polu Nazwisko moze by¢ tylko nazwisko, bez przecinka ani innych znakéw na koncu,
e w polu Imie
o w przypadku artykutdéw wydanych w 2019 i pézniej:
o petne imie / imiona (bez przecinkéw), np. Lidia Maria

o jesli w oryginale wystepuja tyko inicjaty, wprowadz pierwszg litere/litery
imienia, koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.

o w przypadku artykutéw wydanych przed 2019 r. — tylko pierwsza litera/litery
imienia, koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.
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Pamietaj, zeby poprawi¢ kazde z nazwisk wyswietlonych w kolumnie po lewej stronie!
Autorzy artykutu

Sprawdz czy autorzy opisani sg we whasciwy sposob. Wybierz rekord w liscie po lewej stronie, a
nastepnie sprawdz | ewentualnie skoryguj dane wyswietlone po prawej stronie

SYBILSKI: Autor oznaczony w imporcie wizualnym:

Dane autora, ktore zostang zapisane w bazie:

Nazwisko |Syhilski Lista

(Ctri+spacja - autouzupetnianie)

Imie: D Email: |

—

[ox ]

Rys. 25. Wizualny import artykutu — weryfikacja nazwisk

7. Nastepnie otworzy sie formularz edycji rekordu artykutu z wprowadzonymi danymi poprzez wizualny
import artykutu. Koniecznie zweryfikuj i uzupenij dane i dopiero zapisz rekord!

Korekta stéow kluczowych wprowadzonych poprzez wizualny import artykutu
e po przeniesieniu do formularza edycji stowa spoza stownika bedg wyswietlane na czerwono,

« Kkliknij w ,Dodaj wszystkie do stownika”, program przeprowadzi proces dodawania dla kazdego stowa
jak opisany w pkt. 1.5 w: Opis kolejnych ekranéw rekordu artykutu.

Panel Redaktora — przegladanie rekordéw Niezatwierdzonych i
Odrzuconych

1. Kazdy rekord utworzony przez Redaktora w DeskLight otrzymuje status Niezatwierdzony i wyswietla sie
natychmiast w Yadda.

2. Rekord Zatwierdzony po kazdej modyfikacji otrzymuje status Niezatwierdzony.

3. Rekordy utworzone w ,starym” programie Redaktor, nie podlegajg zatwierdzaniu po modyfikacji w
DeskLight.

4. Procedura zatwierdzanie i korekty zostata opisana szczegotowo w ,Instrukcji weryfikacji rekordow i
obstugi panelu Korektora” — nalezy sie z nig koniecznie zapoznac.

5. Panel Redaktora — przeglgdanie rekordéw Niezatwierdzonych i Odrzuconych:

= lista niezatwierdzonych rekordéw widoczna jest w Panelu Redaktora (z gérnego menu wybierz
Narzedzia, dalej Panel Redaktora)

= panel zawiera zakfadki: Odrzucone i Niezatwierdzone,
= zatwierdzeniu podlegaja: rekordy Roku, Tomu/Numeru i Artykutu,

= w zakfadce Odrzucone bedg widoczne rekordy niezatwierdzone przez Korektora z powodu btedéw, z
podaniem ich przyczyny,

» po zatwierdzeniu rekord nie ukazuje sie juz w Panelu Redaktora.

Tworzenie folderéw w zakladkach uzytkownika

Foldery i zaktadki w DL mozna tworzy¢ w celu szybkiego przejscia do czesto przeglgdanego lub
edytowanego rekordu. Aby utworzy¢ folder:

1. kliknij przycisk na pasku bocznym,

2. kliknij przycisk wpisz nazwe folderu np. tytut czasopisma, Bibliografia
3. znajdz rekord, do ktdérego chcesz dodaé zaktadke, np. artykut, do ktérego dodajesz bibliografie,

4. Kliknij przycisk i wybierz folder do ktérego chcesz dodac zaktadke i kliknij OK.

30
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Wrsce ey =3 Poltechmace Cekamaaion od jj pocaydes. W artylade
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Merstke knmalorna ma w b speciainodcl ma Ucarind

Zakiadka Tostanke dodana do folderu:

Zaias

oK || Asung

oydaioyia

Gdansk UVneversey of Techaslogy
Baatery
EN: hghwyy capmeerng
research
trachng E
22  Baza Remote repository baztech (autocentigured) ) Bledy

Rys. 26. Tworzenie folderéw i zaktadek

Wiz foder

Komunikaty/Ostrzezenia

Uwaga!
Ponizsze komunikaty pojawiajg sie w trakcie wprowadzania danych — zob. rys. 4a.

1) Niewypetnione kluczowe pole Tytut - program nie pozwala zapisa¢ rekordu lub przejs¢ do nastepnego
ekranu

Nie mozna zapisac - btedy krytyczne

® W danych sa jace biedy kryty

Nie wypeiniono pola okreslajacego nazwe rekordu.
Powinna byc z 7 iep nazwa.
Nie mozna zapisac danych z bledami.

2a) Nazwisko skfadajace sie z dwdch cziondw, bez tagcznika - wyswietli sie komunikat, ale program zawsze
pozwoli zapisa¢ rekord, poniewaz takie przypadki sg dopuszczaine.

Powazne biedy w danych

& fystapity ji ine biedy w danych:
Niepoprawne nazwiska:
Nazwisko: Al Rahman jest niepoprawne.
Nazwisko musi rozpoczynac sie wielka litera. Nazwiska o rozdzit 1y T “.* bez spacji. Nazwiska nie konczymy przecinkiem ani inicjatem imiemia (inicjaly imienia wpisz w pole imig).

Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

2b) Samo Nazwisko, brak inicjatu imienia - wyswietli sie komunikat, ale program zawsze pozwoli zapisa¢
rekord, poniewaz takie przypadki sg dopuszczalne.

Hitpaprasne imisn
Fwdres i peasitpre fakorlems w poky e fowal
Cryna pewna zapisal dane 7 1akml Hedami?

3) Stowa kluczowe - niewtasciwy jezyk

Nie mozna zapisac - btedy krytyczne

® W danych sa nastepujace bledy krytyczne:
Stowa kluczowe spoza stownika dla jezyka: 'PL (polski)":
‘amphibian roadkills’, '‘Bottom roads', 'crash road', ‘Fusar'
Nie mozna zapisac danych z btedami.
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4) Tytut, streszczenie — nie wybrano jezyka

Powazne btedy w danych

Wystapily nastepujace powazne bledy w danych: Wiystapily nastepujace powazne bledy w danych:
Nie zdefiniowano jezyka Nie zdefiniowano jezyka

Nie zdefiniowano jezyka tytuiu Nie zdefiniowano jezyka streszczenia

Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami? Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

5) Strony - brak wypetnionego pola Strony

Powazne btedy w danych

& Wystapity jace powazne biedy w dany
Niewypeinione pole 'Strony’
Pole 'Strony' jest puste. Czy na pewno pozostawic rekord bez dodawania Stron?

Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

6) Nie zaznaczono jezyka dokumentu

Powazne btedy w danych Bl

& Wystapily nastepujace powazne bledy w danych:
Nie i jezyka dok nt!
Pole "Jezyki dokumentu" jest puste
Niewypeinione pole ‘Strony”
Pole 'Strony' jest puste. Czy na pewno pozostawic rekord bez dodawania Stron?
Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

7) Usuwanie obiektéw z Repozytorium (bazy BazTech)

Czy na pewno?

Czy na pewno chcesz usunac obiekt

*2012" z repozytorium?

Uwaga: obiekt zostanie trwale usuniety.

Sa inne obiekty ktore zaleza od wybranego i trzeba je usunac razem z nim.
Czy na pewno ¢ ten obiekt z pod i?7?
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