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Z komentarzem [L1]: Zakresy stron zmienity si¢ w najnowszej
wersji

Wprowadzenie

Zasady wypetniania pél opracowano sg w m.in. wedtug normy PN-N-01152-2:1997 ,Opis
bibliograficzny. Wydawnictwa ciggte”.

Baza danych BazTech tworzona jest w programie DL w oparciu wspoélne narzedzia:

1.

ujednolicong lista tytutdéw czasopism, wydawcow i prenumeratoréw czasopism - tworzong i
modyfikowang przez Koordynatora,

wspolny dla wszystkich Redaktoréw stownik stéw kluczowych,
wspoding dla wszystkich Redaktoréw liste nazwisk autoréw publikacii,
procedure zatwierdzania i korekty rekordow.
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Obstuga programu
Widok strony gtéwnej programu Desklight

Pasek menu: zestaw menu rozwijanych po kliknieciu
myszka, kazde z nich zawiera liste polecen lub ustawien —
zob. szczego6towy opis na @stepnej stronie Instrukgc;ji.

Plik
@

Edytuj Baza HNawigacja HNarzgd Fomoc

B € | @ D

@p | Enajdi
Czasopisma |

cta Chromatographica

| "8 swona growna | [ vol, 201 |

Acta Bio-Oplica ellnrurrra;'- w.'[-amy W DeskLightl

o= J3 Acta Wgologica Polonica + Szukaij

Pasek boczny: wyswietlanie
historii przegladania,
drzewka, zakfadek
uzytkownika oraz menu
podreczne.

Klikniecie w odpowiednig
ikonke — wyswietlanie
informacji. Kliknigcie w
ikonke zamyka pasek

rzegladaj

boczny, ponowne kliknigcie dytuj
przywraca. prodaj instyiuce
& 23 Annales Societaliz Mathen i)

o= 5 Annales Societatis Mathen
e Annalis Societalis Mathen
o= 5 Annual of Navigation
& 3 Aparatura Badawcza | Dyd{
o 5 Applied Computer Science
o= 5 Applied Mathematics snd §
4 Applied Mechanics and Ef—1
D 0 b cbaitn il i il b hibinis =
:_I

i wytkawce crasopism
" Crarodzie) dodawania publikaci

Pasek narzedzi: zestaw przyciskéw stuzacych do pracy z programem. Przyciski zmieniajg
sie w zaleznos$ci od przydzielonych uprawnien i mozliwosci wykonania wtasciwych czynnosci
np. zamknij zaktadke, cofnij, dodaj zaktadke itd.- zob. szczegoétowy opis na nastepnej stronie

Wy rukiwanie Zaawansowans

Prregladaj wydawcow czasopism

Przegladaj liste czasopism

Przegladaj wydawecow ksigtek

Preegladaj liste instyiucii publiujgcych prace naukowe
Przegladai liste instytuci

Karty/Zaktadki: przeglagdane i edytowane rekordy otwierane
sg w kartach. Jednoczes$nie mozna otworzy¢ kilka kart.

o Szuka)

Pasek stanu: Na pasku stanu wyswietlane sg informacje
statusie tzn. (Zalogowany/Wylogowany) oraz o btedach.

(o]

?deu«dru[atmm,] | |+ Bazauruchomiona: Remate repository bazech (autoconfigured) (2) [l.} ety

Rys. 1. Strona gtéwna DL

Strona 2




Opis przyciskéw: Pasek menu (wybrane polecenia)

Edytuj: zestaw polecen zwigzanych z edycja, Narzedzia: tutaj np. opcje:

usuwaniem, zatwierdzaniem lub odrzucaniem e panel redaktora i korektora (rekordy niezatwierdzone/odrzucone),
rekordéw, przenoszeniem w hierarchii lub e statystyki wprowadzania rekorddw,

taczeniem z innym obiektem. e ustawienia (mozliwos¢ zmiany wielko$ci czcionki, wygladu interfejsu)

~ N

Plik Edytuj Baza Nawigacja Narzedzia

/ \

Baza: konfiguracja ustug (mozliwosé . - . . . . .
zmiany adresu repozytorium), zmiana NaW|gapJa. t_u m.in. przydgtna opcja Otworz oblekt.o id...
hasta oraz logowanie | Wyszukiwanie rekordu po l_dentyflkatorze Yadda np.:

S . bwmetal.element.baztech-article-BSL2-0022-0030
wylogowywanie uzytkownika)

Pasek narzedzi

K Dodawanie zaktadek DOI((;ia;Nar}le pOd(/)b;teIIitolwd
Strz,a”f' w Powrdt do menu uzytkownika do wybranych (ro ¢, lom/numer/artyku ) do
przod i w tyt atéwneqo DL rekordéw artykutu, czasopisma biezaceao rekordu
itp.
A\ 4 A\ 4 A\ 4
i T T I 1] | Hli 1l 3 | Hl 1
v = | )
Q2| <€ - A NP RV R MR O)
JL (L - . - A —i - —i. — 'Y - L Al
a2
| Zamykanie zakiadki | Edycja Przyciski dla korektora: \Tllpsrtg\S\IIZdzonych
Odswiezanie biezacego Zatwierdz / Odrzu¢ / Cofnij Zmian w rekordzie
dcgc?:xjazrf; publikacji danych rekordu odrzuicenie
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Historia przegladania

7 Czasopisma

[E] 2900000 nowy tytut
D Instytucje

Czasopi:

Sortuj wediug:
Daty v

Opis przyciskéw: Pasek boczny

Historia przeglagdanych i edytowanych rekordéw

Rok 2009
== [=] Acta Energetica

Ceny (i stawki) we
I

s [Czasopisma
o Kaigzki

W Prace naulowe

2 Klasyfikacje

Zaktadki uzytkownika: wykaz zakladek utworzonych w
trakcie pracy. Klikajac na zaktadce prawym klawiszem
myszy mozna jg otworzy¢, usung¢ lub zmieni¢ nazwe

Drzewko — klikniecie w kazdy z elementéw drzewka powoduje
wyswietlenie jego zawartosci. Bazy BazTech dotycza tylko:
Czasopisma i [pézniej] Klasyfikacje. W Czasopismach wyswietlany

[ [2 Edytuj obiekt
—

| (] Dodaj tommumer

jest dodatkowo stan liczbowy bazy (zob. kolejny rys.)

Menu podreczne: przyciski umozliwiajace edycje rekordu,
dodanie kolejnych podobiektéw oraz wykaz btedéw i czynnosci

Stan liczbowy bazy

Plik Edytuj Baza Nawigacja Narzqdzia Pomoc

[l Desklight - Czasopisma. ey s W il 4 S0 W e

<€ ft @ D
2 @ o [ % czasopisma
% Hierarchia:
Czasopisma
Podwaéjne klikniecie w Elementy podrzedne:
drzewko, powoduje o -
wyswietlenie stanu ey =
liczbowego bazy: liczby Caswpisma - 765
czasopism, artykutow itp. Lan 7001
Tomy 20755
Numery 0
Astyiuly 334632

=
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Wyszukiwanie w DL

| Witamy w DeskLight!

| ~ Szukaj 2

[ || & saukai |

- Wyszukiwanie zaawansowane

Rys. 2. Wyszukiwanie w DL (strona gtéwna)

Zasady wyszukiwanie w DL:

1.
2.
3.

9.

nalezy koniecznie stosowac¢ polskie znaki,
opcja Szukaj (rys. 2) na stronie gtéwnej DL, stuzy do szybkiego wyszukiwania artykutéw w bazie,

wprowadzone stowo kluczowe lub fraza wyszukiwane sg w polach: tytut artykufu, tworcy, sfowa
kluczowe, streszczenie i bibliografia,

miedzy wyrazami domysinie uzywany jest operator AND,

jesli chcesz wyszukac konkretny tytut artykutu, wprowadz tekst albo fragment koniecznie
zakonczony gwiazdka (*). Jezeli tytut artykutu zawiera znak zapytania ujmij go w cudzystéw,

do wyszukiwania réznych wariantow wyrazéw uzywaj znaku gwiazdki (*) do maskowania koncéwek,
wielkos$¢ liter nie ma znaczenia,

formularz Wyszukiwanie zaawansowane (rys. 3), stuzy do wyszukiwania wg okreslonych pot
rekordu — szczegolnie przydatny do wyszukiwania tytutéw czasopism,

w wyszukiwaniu zaawansowanym uzywaj zaktadki Tylko artykuty,

10. miedzy polami formularza domysinie uzywany jest operator AND,

11. wyniki wyszukiwania utozone sg wg trafnosci,

12. poszczegolne strony z wynikami przegladaj uzywajac strzatek lub przyciskami u dotu strony,

Szukaj:

| Wszystkie publikacje ” Tylko artykuly |

Wszystkie pola: |

Tyt |

Slowa kluczowe: |memda prayrostowa

C: i |men:han|ki

|
|
Autor: |nczn'5 |
|
|
|

Rok publikacji: [2007

Rys. 3. Formularz Wyszukiwanie zaawansowane

13. wyszukiwanie tytutéw czasopism:

e ze strony gtdwnej wybierz — Przegladaj liste czasopism,

e w polu Filtruj wedtug nazwy/tytutu wpisz petng nazwe tytutu czasopisma lub fragment (bez
znaku maskowania) kliknij Filtruj,

e wynik wyszukiwania to szukany tytut czasopisma lub lista tytutéw zawierajgcych szukane
wyrazenie np. zeszyty naukowe (rys. 4).
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Wprowadzanie danych

Podstawowy tryb wprowadzania danych przez Redaktorow

1. Redaktor tworzy i modyfikuje opisy rocznikdw, numeréw i artykutéw w ramach przydzielonych
tytutéw czasopism.

2. Nie indeksujemy w bazie artykutdéw sponsorowanych, reklamowych, przedrukéw, streszczen,
sprawozdan z konferencji, krotkich informaciji, doniesien, listéw do redakcji, wywiaddw, itp.

3. Rekord numeru tworzymy ZAWSZE, gdy sie ukazat — jesli w danym numerze nie ma zadnych
artykutéw merytorycznych (sg np. tylko promocyjne, wywiady itp.) w polu Uwagi, w rekordzie numeru
dodajemy: W numerze nie ukazat sie zaden artykut merytoryczny.

4. Artykuly opublikowane w dwdéch wersjach jezykowych (najczesciej polskiej i angielskiej):

o jesli artykut jest opublikowany jako jedna jednostka, w dwoch szpaltach, w kazdej inna wersja
jezykowa - opracowujemy jeden rekord i wybieramy dwa jezyki publikacji. Mozna to tez
zaznaczy¢ w Uwagach,

o jesli opublikowane sg dwa teksty nastepujgce po sobie, kazdy z innym zakresem stron i np. DOI
- opracowujemy dwa rekordy. Jesli kazdy z nich ma ten sam DOI réwniez opracowujemy dwa
rekordy. Mozna to tez zaznaczy¢ w Uwagach.

5. Polem obowigzkowym w rekordzie artykutu jest pole Tytut (program nie pozwoli zapisa¢ rekordu,
jesli pole nie bedzie wypetnione).

6. Dodawanie nowych rekordéw opisano ponizej na podstawie modutu Czarodziej dodawania
publikacji. Nowy rekord moze by¢ zapisany na kazdym etapie wprowadzania (na poziomie
poszczegolnych ekranéw), ale wtedy nie wrécisz juz do tego rekordu poprzez Czarodzieja
dodawania publikacji. Dalsze postepowanie wg Modyfikacji wprowadzonych rekordow.

6-7.Nowe rekordy mozna tez wprowadza¢ korzystajgc z opisanej dalej Modyfikacji wprowadzonych
danych — jest to metoda preferowane przez wielu redaktoréw ze wzgledu na widok wszystkich pdl,

na jednym ekranie oraz mozliwo$¢ powrotu po czasie do rekordu z zapisanymi tylko kilkoma polami.

7#-8.Kazdy rekord wprowadzony przez redaktora dostaje status ,,Niezatwierdzony”, ale natychmiast
ukazuje sie w Yadda.

8-9. Redaktorzy powinni wprowadzac¢ rekordy w catosci, gdyz rekord opracowany fragmentarycznie (np.
bez bibliografii) trafia od razu do Korektora, ktéry moze nie wiedzie¢, ze to niedokonczony rekord.

Uwagi dla wprowadzajacych

1. Kopiowanie danych z plikéw PDF wymaga nadzwyczajnej ostroznosci i weryfikacji z uwagi na
tworzenie si¢ znakéw specjalnych zamiast ciggu znakéw, pozostawianie znakéw dzielenia wyrazéw
itp. (zob. Btedy przy kopiowaniu z PDFéw, s. 22-24). Niekiedy pomaga otwieranie PDFéw w innej
przegladarce, np. Chrome.

2. Tytuly, streszczenia, nazwiska autoréw i afiliacje, ktére w oryginale wystepujg w jezyku innym niz
tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja.
Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki facinskie. Jezyki stowianskie i niestowiariskie.

3. Znaki matematyczne, specjalne i znaki z innych jezykéw — wprowadzamy/kopiujemy z oryginatu, nie
korzystamy juz kodéw html. Nalezy bardzo uwaznie kopiowa¢ znaki z PDFéw — jesli kopiowanie nie
da pozadanego rezultatu nalezy wprowadzi¢ znak postugujac sie np. Wordem (Wstaw Symbol).

4. Indeksy gorne i dolne

e Nadal indeksy gorne i dolne mozna zapisywac¢ w ponizszy sposob:
= Indeks gérny <sup>tekst</sup>
= Indeks dolny <sub>tekst</sub>
o Jesli w tytule, streszczeniu stosowane sg indeksy gérne i dolne, mozna réwniez postuzyé
sie Wordem — Wstaw symbol. Zaleca sig, aby wzory chemiczne np. HSO4 zapisa¢ tak:
H2S04.
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* Indeksy gorne i dolne w tytutach i streszczeniach nalezy stosowac¢ do zapisu prostych
wzoréw matematycznych, liczb do potegi np.: 10°.
*  Nie uzywamy indekséw goérnych i dolnych w stowach kluczowych.

5. Uwaga! W DL niektére dane przeniesione ze ,starego” Baztecha, znajdujg sie w innych polach niz w
rekordach utworzonych bezposrednio w DL. Dotyczy to pol: opis fizyczny i miejsce zatrudnienia
autora - Atrybuty. Pole Strony w ,starych” rekordach jest automatycznie wypetniane zapisem z pola
Opis fizyczny.

6. Tytuly, streszczenia i stowa kluczowe wprowadzamy do bazy w maksymalnie dwéch jezykach, przy
czym stowa kluczowe mogg wystepowaé wytgcznie w jezyku polskim i/lub angielskim.
7. Kopiowanie i wklejanie tekstu do wszystkich pol w formularzach edycji— Ctrl+C i Ctrl+V oraz w
wiekszos$ci pol prawy przycisk myszy Kopiuj/Wklej.
8. Rozstrzelony druk — szczegdlnie w Bibliografii — nalezy bezwzglednie poprawi¢ usuwajgc spacje:

e blednie:Jozefczykl,KurowskiW., PankowskiA.: Badanie charakterystyk
sygnatéw diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002,

e poprawnie: Jozefczyk I., Kurowski W., Pankowski A.: Badanie charakterystyk sygnatow
diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002.

9. MysInik= Pauza / Pétpauza / Dywiz = Lacznik

Ze wzgledu na czeste kopiowanie metadanych z PDF, automatycznie przekopiowywane sg znaki
stosowane TYLKO w druku. Szczegolne znaczenie ma niepoprawne stosowanie wszelkiego rodzaju
tacznikéw. W druku spotykamy 3 rodzaje poziomych kresek:

o mysinik (zwany tez pauzg) — najdiuzsza kreska wymagajgca stosowania specjalnych
kombinacji klawiszy, zawsze otoczona spacjami, stosowana dla wyodrebnienia danego
tekstu, np. Certyfikacja w logistyce — rodzaje certyfikacji (—),

e pdipauza — stosowana np. do przedziatu dat, godzin, np. 1998-2000; obecnie czesto
stosowana zamiast mys$inika; otoczona spacjami lub nie (),

e igcznik (zwany tez dywizem) najkrétsza kreska ( - ):

= uzyskujemy w Wordzie, HTML-u, réwniez w DeskLight za pomocg przycisku - (znak
minus stosowany na klawiaturze),

= nigdy nie jest otoczony spacjami!
= przykladowe wyrazenia dwucztonowe z tgcznikiem: biato-czarny, klient-serwer,
Kedzierzyn-Kozle, Kowalska-Nowak, Tel. 022 777-66-55-44, ISBN 83-7279-431-6.

Stosowanie ww. znakéw w DeskLight
Przyjmujemy zasade stosowania w DeskLight tacznika:

e obowigzkowo w polach: nazwiska autoréw, stowa kluczowe,

e obowigzkowo poprawiamy w bibliografiach nazwiska pisane, np. Derfert — Wolf na Derfert-
Wolf (Derfert—Wolf z potpauzg moze zostac, ale najwazniejsze, zeby nie byto wokoét spacji),

e nieobowigzkowo w pozostatych polach,

e tam gdzie to konieczne usuwamy spacje wokot tacznika, np. prawidtowy jest zapis non-
metalic inclusions, a NIE non - metalic inclusions.

Konsekwencje stosowania mysinikow, nieuzasadnionych spacji

e btedy w analizie cytowac, np. w POL-indexie (zazwyczaj programy nie biorg pod uwage tych
spacji, ale lepiej poprawia¢ nazwiska typu Bednarek — Michalska na Bednarek-Michalska,

¢ dublowanie stéw kluczowych — zob. na ponizszym rys.
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Edytor stownika stéw kluczowych

Lista stw Kluczowych:

[model cole

[model Cole-Cole
imodel Cole-Cole

Rys. 4. Zdublowane stowa kluczowe

Kilka podpowiedzi jak jest i jak by¢ powinno:

Jest

Powinno byé

ttumienie adaptacyjno—pasywne
tlumienie adaptacyjno-pasywne

ttumienie adaptacyjno-pasywne

stop Zn—Ni stop Zn-Ni
stop Zn-Ni

normy PN - EN normy PN-EN
normy PN-EN

zespot portowy Szczecin—$winoujécie
zespot portowy Szczecin-Swinoujscie

zespot portowy Szczecin-Swinoujécie

Nazwisko w bibliografii: Richards — Kortum

Richards-Kortum

Coupled Eulerian—Lagrangian approach
coupled Eulerian-Lagrangian approach

coupled Eulerian-Lagrangian approach

Praca z kreatorem ,,Czarodziej dodawania publikacji” ¢

UWAGA!

,»Czarodziej dodawania publikacji” (Kreator dodawania publikacji) stuzy wytacznie do dodawania
artykutéw — nie ma mozliwosci modyfikacji wczesniej wprowadzonych danych.

Gtoéwne zasady dodawania opiséw nowych artykutéw:

= jesli dodajesz artykut do nowego rocznika - najpierw musisz dodac¢ rocznik, nastepnie numer, a

dopiero potem artykut,

= jesli dodajesz artykut do istniejgcego rocznika, ale kolejnego tomu/numeru - wybierasz wtasciwy

rocznik, dodajesz tom/numer, a dopiero potem artykut,

= jesli dodajesz artykut do istniejgcego rocznika i numeru/tomu - wybierasz wtasciwy rocznik, potem

tom/numer i dopiero potem dodajesz artykut,

= ZAPISZ - zmiany zostaty tylko WYSLANE prawidtowo do bazy, ale nie zawsze sg natychmiast
widoczne i niekiedy trzeba poczekac kilka sekund (np. przy powaznych zmianach hierarchii).

Uwagi praktyczne

1. Wprowadzajac rekord otworz KONIECZNIE boczny panel (Menu podreczne) — otwieranie/zamykanie

panelu — podwajne klikniecie . Znajdujg sie tam komunikaty (podpowiedzi) wskazujgce na btedy
pojawiajgce sie w trakcie edycji rekordu - przy wypetianiu pol. W chwili kiedy pole zostanie wypetnione
poprawnie, przypisany do tego pola komunikat znika z menu. Zob. rozdziat Komunikaty / Ostrzezenia.

Strona 8



Desid i - Do dawanbe nswe| gublic: ji

B Edveed Baa Hawigacss Marordsia Bemec

2aa

B =T F | % craodner | [ wot 17, m 1 | (4 Coavodziel | [F Dormants nome| pubd_
= [SETS v z0,re 1 Panel kerekoea
|
[ = T addefinboamn Artyloul:
J'm”m';' | teem vl 0. oe ) rocz 14, ezas. s Bio-Costica ef Infernasies MeSea loryrieny Bismedvcna

. Crrs Posing sk
[ e S ]

deicament” jest puste Tytul artykulu:

Giweny tytul

—FL | CEEM

| Dol iz orbe Ml tytud allsinaewes

el 1 e | D 3 | Zepiaziaman |

L o E

13 1O ooy
Rys. 4a. Okno edyc;ji rekordu i boczny panel z komunikatami o btedach

2. Wprowadz tytut artykutu i kliknij w dyskietke aby zapisa¢ rekord. Tytut wprowadzanego artykutu pojawi sie
w nagtéwku Czarodzieja na kolejnych ekranach, (rys. 4b).

Artykul: Oznakowanie drogowskazowe w obrebie wezdéw autostradowych - tablica wezla
drogowego na autostradzie

toen g L0 sosz 2014, czs D wyd oo — arabte Paldiiel

TPodsbiekty: brak Badibea gt

Streszczenle:

2- v W usun

o PL L B EN

1) Dodawanie elementéw identyfikacji czasopism (rok, tom/numer)

Z menu wybierz ikonke ,Czarodzieja ...” i i postepuj wg kolejnych krokow:
Krok 1: kliknij Dalej.
Krok 2: wpisz zapytanie: caty tytut albo dowolne stowo albo min. 3 znaki zakorczone *.
Krok 3: wybierz wtasciwy tytut czasopisma, kliknij Dale;j.
Krok 4: Dodaj rok/tom/numer/artykut do wybranego czasopisma.

» Jesli chcesz doda¢ rok:
= wyszukaj tytut czasopisma i kliknij Dodaj rok (rys. 5.),
= wypehij pole Rok,

= w polu Uwagi wpisz ew. informacje dotyczace rocznika; kilka uwag mozna wprowadzi¢ w jednym
polu, przedzielajgc Enterami i kolejno je numerujac: 1).... 2)....; zignoruj wybor jezyka,

= Kkliknij Zapisz i Zamknij.

Strona 9




skl ight - Crarsdrie]

[Tl 3018 | 9 Cranedzie

PE BV BAIA MIeSDE M 2GIZ PETEC
@|e =A™
o Higtaris preagladsniy
il [PY— s
LAN™™ =

¥ Craredre

Dodaj roktominumer/artykul do wybranego ezasopisma,

loSra al Indoamnabc s Mesdics |

Rys. 5. Czarodziej - Dodaj rok

» Jesli chcesz dodaé tom/numer:
e zaznacz rok i kliknij Dodaj tom/numer (rys. 6),

e Wpisz numeracje

Zalecenia:

zeszytu w polu Tom/Numer.

] D 1k

e stosuj tg¢ samg zasade w catym tytule, np. jesli uzywasz Vol. to wszedzie!
e zwracaj uwage na interpunkcje, stosuj pojedyncze spacje, np. R. 56, nr 5,

e oznaczenie numeru No wprowadzamy zawsze kropka, np. No. 2 lub Vol. 1, no. 1,

e nie dopuszcza sig¢ stosowana wiasnej numeracji w tym sztucznej numeracji rocznikéw,,

e zignoruj ekran ,ld

entyfikatory” (nie stosujemy w DL), kliknij Dalej,

e ekran ,Atrybuty” — pole ,Tytut konferencji” — pole dziedziczone, wpisany tutaj tytut konferenciji
pojawi sie we wszystkich artykutach z danego tomu/numeru. Tytut konferencji wpisujemy wg
zasad: patrz: ,Ekran atrybuty” s.12, kliknij Dalej,

e zignoruj ekran ,Daty”, kliknij Dalej, zignoruj ekran ,Zawarto$c¢”, kliknij Dalej,

e w polu Uwagi wpisz ew. informacje dot. tomu/numeru (np. W numerze nie ukazat sie zaden
artykut merytoryczny); zignoruj wybor jezyka,

e Kkliknij Zapisz i Zamknij.

Pk Edyoe Baza Mawigach Mariedzia Beimec

o s 87 @& D

o Musionia priegladania

& Sl veeddiug:

LA™ -
¥ Crasvatris)

52018 | 4 Coaedviaj

Hrak &

Dodaj rekftom/numerfartykul do wybranego czasopisma.

L Dveetad v wmsrrvei

L
i T

Rys. 6. Czarodziej - Dodaj tom/numer

2) Dodawanie artykutéw:

Strona 10




= zaznacz rok, zaznacz numer, kliknij Dodaj artykut (rys.7) i wypetiaj pola na kolejnych ekranach wg
dalszych instrukcji.

Krok 4:

Dodaj rok/tom/numer/artykut do wybranego czasopisma.
%5 Acta Bio-Optica et Informatica Medica - W,
o [ 1998 [} Dodaj artykut |

o [ 1999 e
o [ 2000 [) Wizualny import artykutu ‘
o [F 2001 -
o [ 2002
o [ 2003
o (i 2004
o [ 2005
o [ 2008
o [ 2007
o [ 2008

- [iF 2009
¢ 0 2010 7777_/
¢ [Mal 8. nr1

() Analiza sygnatow wibroakustycznych generowany.
o [ Analogowe i cyfrowe systerny obrazowania w.

o [ Autorr ja wizkdw dla

o [ Budowa morfologiczna oraz charakterystyka.

o [ Etapowe leczenie wielomiejscowych, cigzkich

o [ Ocena pracownikéw na prady.

Tom/numer do ktorego ma by¢ dodany artykul

Rys. 7. Czarodziej - Dodaj artykut

Opis kolejnych ekranéw rekordu artykutu

Pamietaj! Rekord moze by¢ tymczasowo zapisany na kazdym etapie wprowadzania (na poziomie kolejnych

ekranoéw) — bez opuszczania Czarodzieja — uzywaj wytgcznie przycisku z gérnego menu.

Ekran Tytut artykutu

1) Wypetnij pole Gtowny tytut

Zasady:
= wpisz (skopiuj) tytut artykutu w jezyku oryginatu: .
1. Tytut artykutu : dodatek do tytutu, np. Nadciekto$¢ [3]He : odkrycie i zrozumienie,
2. Tytut artykutu. Cz. 1, Tytut czesci, np. Technologie redukcji uiemnych wplywéw terminali,
baz i stacji paliw ropochodnych na $rodowisko. Cz.1, Technologie redukcji emisji paliw,
* wielkie litery — zasadniczo — stosujemy na poczatku tytutu oraz w nazwach wtasnych,

e jesliw oryginale tytut jest zapisany wersalikami, np. - DIAS EFFECTIVE SUNSPOT NUMBER
AS AN INDICATOR OF THE IONOSPHERIC ACTIVITY LEVEL OVER EUROPE:

o kopiujemy tytut do Worda zmieniamy na tryb "Jak w zdaniu”,

o nalezy postepowac bardzo ostroznie i pozostawia¢ pisownie wielkimi literami nazw
wiasnych, akroniméw itp. (tutaj: DIAS, Europe). Nalezy weryfikowa¢ poprawnos$é w
abstrakcie i tresci artykutu,

e tytuly artykutdw w jezyku angielskim podajemy jak w oryginale (w artykule, a nie w spisie tresci),
o ile NIE sg zapisane wersalikami, np. Graph Cohomology, Colored Posets and Homological
Algebra in Functor Categories albo The changes of the superficial body temperature after short-
term application and removal of elastic tape used in kinesiotaping,

e tytuly, ktére w oryginale wystepujg w jezyku innym niz tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy
zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki
tacinskie. Jezyki stowianskie i niestowianskie.

= tytutdéw NIE konczymy kropka,

= obowigzkowo wybierz jezyk tekstu, tzn. jesli tytut gtéwny jest w jez. angielskim — wybierz EN;
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jesli tytut gtowny jest w jezyku rosyjskim - wybierz RU, itd. — Uwaga 1! To nie jest jezyk
publikacji! To jezyk tytutu gtéwnego!
Uwaga 2! Przy zapisywaniu rekordu program automatycznie weryfikuje poprawno$¢ wyboru
jezyka, co nie zawsze daje wiasciwe rezultaty, np. tytut jest w jezyku angielskim (,English
learning”), a przy zapisaniu mamy komunikat (na bocznym pasku): btad — wykryto NO. Te
komunikaty traktujemy jako podpowiedzi i w wypadku podanego przyktadu ignorujemy.
2) Dodaj wariant tytutu artykutu klikajagc w Dodaj ttumaczenie lub tytut alternatywny

= obowigzkowo wybierz jezyk w/w tekstu - j.w.

Kliknij Dalej.

Ekran Streszczenie

Zasady:
= wpisz (skopiuj) streszczenie zakonczone kropka,

= streszczenia, ktére w oryginale wystepujg w jezyku innym niz tacinski (np. w cyrylicy), transliterujemy
zgodnie z PN ISO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki
faciniskie. Jezyki stowianiskie i niestowianskie.

obowigzkowo wybierz jezyk streszczenia - przycisk (np. EN) lub z listy (np. RU),

kolejne streszczenie (maksymalnie jedno) wprowadzaj w oddzielne pole, klikajgc przycisk Nowy -
dalej j.w.,

kolejnos$¢ streszczen — pierwsze musi by¢ streszczenie w jezyku publikacii, np. jesli tekst i tytut jest
w jezyku polskim, to zawsze jako pierwsze wprowadzamy streszczenie w j. polskim.

Kliknij Dalej.

Ekran Jezyki dokumentu

Zasady:

e jezyk publikacji wybierz obowigzkowo z Listy — pola nie wypetniamy z klawiatury!
o mozna wybraé odpowiedni przycisk albo wartos¢ z listy,
o mozna wybrac kilka jezykéw,
o wybor zatwierdz przyciskiem OK (rys. 8).

Jezyki Wybierz jezyk 3]
= @m0 =Ty ™
- | - . =

A wase

LU} & T
L) = ¥ Wdol
13 b3
=
=R
=i ™~
A
=1 =

ok || Ay

Lista

Rys.8. Czarodziej — Dodawanie jezyka dokumentu
Kliknij Dalej.

Ekran Twércy/osoby i instytucje powigzane

Zasady:

e natym ekranie wprowadzamy nazwiska twércéw artykutow: autoréw oraz inne rodzaje
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odpowiedzialnosci (role, np. redaktor, ttumacz),

e korzystamy ze wspdlnej listy nazwisk, ktéra jest tworzona na biezgco przez wszystkich redaktoréw
BazTech. Na liscie nie ma nazwisk bez powigzanych z nim artykutéw. Jesli w artykule zostanie
poprawione nazwisko, to na liscie pojawi sie tylko poprawne,

e do rekordéw artykutéw opublikowanych od 2019 r. dodajemy petne imiona,

o jesli w artykutach wydanych w 2019 r. lub pézniej wystepujg tylko inicjaty, a w innych miejscach
czasopisma (np. spisach tresci, informacjach o autorze) podano petne imiona, w rekordzie podajemy
petne imig, dodajgc stosowng Uwage,

e do rekordow artykutéw opublikowanych od 2021 r. dodajemy numery ORCID autoréw (zob. p.7),

e imiona i nazwiska autoréw oraz afiliacje, ktére w oryginale wystepujg w cyrylicy, transliterujemy
zgodnie z PN I1SO 9-2000 Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki
tacinskie. Jezyki stowianskie i niestowianskie.

e imiona i nazwiska autoréw oraz afiliacje, ktére w oryginale wystepuja w jezykach, w ktérych
alfabetach znajduja sie litery rézne od facinskich, zachowujemy oryginalna pisownie, np. Souskova,
Adomavicidaté, Senm, Cértarescu, E6tvés, Mihren,

e jesli w artykule zapisano nazwisko autora bez polskich znakéw, np. Wisniewski (zamiast Wisniewski)
— pozostawiamy zapis jak w oryginale: Wisniewski, Kozlowski, Mrowczynska itp.,

e jeslimamy 100% pewnos$¢, ze w nazwisku wystepuje btad, wprowadzamy poprawnie i w polu Uwagi
dodajemy komentarz. Wskazany kontakt z redakcjg czasopisma,

e przycisk Reprezentuje osobe pomijamy!
Dodawanie nazwisk - krok po kroku

1. Kliknij Dodaj twoérce - otrzymasz ekran jak na rys. 9,

Twércyloscby i instytucje powiazane: \

v
Rodzaj: @ autor - Reprezentuje: osobe  zmien
Nazwisko Lista
(Ctri+spacia - autouzupeinianie. Wiece| Znakow = sZybsla odpowied2)
Imie. Email
Autor korespondencyjny,
Afiliacje
Tu nic nie zaznaczamy Dodaj afiliacie
Identifikatory:
Rodzaj Wartose
ORCID -
# autor: (-)

¥ Usun
11 Dodaj tworce

0 Dodaj afiliacie

< Wstecz Dalej > Zapisz | zamknij
Rys. 9. Czarodziej — Dodaj tworce

2. okresl role tworcy wybierajgc z listy wyboru Rodzaj — jedng z ponizszych wartosci (domysinie
zawsze wyswietla sie rola Autor), przyktady innych rol: redaktor, recenzent, ttumacz, opracowat, itp.,

3. dodawanie nazwisk twércéw musi by¢é poprzedzone sprawdzeniem czy one juz istniejg na Liscie.
Jesli tak - nazwiska obowigzkowo pobiera sie z listy. Sprawdzanie moze odbywa¢ sie na 2
sposoby: przy pomocy Listy lub przy pomocy funkcji autouzupetnianie (Ctrl+spacja),

3.1. Kliknij przycisk Lista, wprowadz nazwisko (minimum 3 pierwsze znaki) i kliknij Filtruj (rys. 10),
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Wybsr twsrcy 3]

Ay zaznaczyt kilku tworcaw z jednej strony, zaznaczaj trzymajac przycisk "Ctrl". Przed przejéciem | =/
na nastepna strong listy Iub jej filtrowaniem dodaj zaznaczonych tworcow do listy wybranych. |5

[potak | \ ¥ Filtruj H X Wyczysé ‘

Tworcy w repozytorium: Wybrani tworcy:

Polak, Z. el Polak, A.

Polak~Juszczak, L. Polak-Sopirska, A.

Polak-Micewicz, M. —

Polakowski, A. e X

Polakowski, H.
Polakowski, K.
Polak-Sopiniska, A.

| [T

Poprzednia Nastepna
strona: strona

(o ] [ anuw ]

Rys. 10. Czarodziej — Lista nazwisk autoréw

e jesli nazwisko znajduje sie na liscie, zaznacz wybér, naci$nij przycisk -> (nazwisko pojawi sie w
tabeli ,Wybrani tworcy”) i zatwierdz OK. Aby wybraé kolejnego autora postepuj analogicznie.
Aby zaznaczy¢ kilka nazwisk z jednej strony jednoczesnie, zaznaczaj trzymajgc przycisk Ctrl,

e Uwaga! W przypadku wystgpienia na liscie dwdch nazwisk z tymi samymi inicjatami
imion — w tym jeden zakonczony kropka a drugi nie — pobieramy nazwisko z inicjatem
zakoniczonym kropka!!!

Nastepnie w polu E-mail wprowadz adres podany w artykule, pomijajgc stowo e-mail, np.
matczak@wp.pl (dla jednego autora wprowadzamy tylko jeden adres e-mail),

a AaZ\W b A e A-AR

3.2. autouzupetnianie (rys. 11):

e w polu Nazwisko wprowadz minimum dwie pierwsze litery nazwiska i naciénij klawisze
CTRL+spacja — pojawi sie lista nazwisk rozpoczynajgcych sie od wprowadzonych znakéw,

e jesli na liscie wystepuje szukane nazwisko, kliknij i pobierz,

e Uwaga! w autouzupelnianiu widoczne sg inicjaty imion btednie zapisane — bez kropki na koncu.
Przypominamy, ze (dla artykutéw sprzed 2019 r.) nalezy pobierac te z kropka!
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Twércylosoby | instytucje powigzane:

Rodzaj: |# autor - Reprezentuje: osobg | zmien

Nazwisko woiniak Lista

(Ctrl+spajW ozniak, A.
Wozniak, A. A.
Wozniak, Adam
Autor kore:W ozniak, Adrian
Wozniak, Arkadiusz
Wozniak, Artur

Imig:

Uoaa) afiliacie

Identifikatory:

€ Wstecz Dalej » Zapisz | zamknij

Rys.11. Czarodziej — nazwiska autorow — Autouzupetnianie

3.3. jesli nazwiska brak na listach — wré¢ do formularza i wprowadz z klawiatury wg zasad:
o w polu Nazwisko — wprowadz nazwisko autora (nie zakonczone przecinkiem!), np.
Maruszewski
o W polu Imig
» w przypadku artykutéw wydanych w 2019 r. i pézniej:
» wprowadz petne imie / imiona (bez przecinkéw), np. Lidia Maria
e jesli w oryginale wystepujg tyko inicjaty, wprowadz pierwszg litere/litery
imienia, zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.
e w przypadku artykutéw wydanych przed 2019 r. — wprowadz inicjaty imion
koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.
Uwaga! Inicjaty imion dwucztonowych, np. Zhou, Guang-Hou zapisujemy: G.-H.
w polu E-mail — j.w.

Kolejne nazwiska autoréw wprowadz analogicznie, klikajac zawsze Dodaj twérce.
Btednie wprowadzone dane autora kasujemy przyciskiem Usun.
Dodawanie miejsca zatrudnienia autora/autoréw (Afiliacji):

e miejsca zatrudnienia mozna dodawac¢ po wprowadzaniu kazdego nazwiska i adresu e-mail

ALBO po wprowadzeniu wszystkich nazwisk, wybierajgc kolejne i dodajac afiliacje,

e Kkliknij Dodaj afiliacje:

e w pole wprowadz miejsce zatrudnienia autora, w formie podanej w czasopi$mie; kopiujac z
PDF jedng afiliacje zapisang w kilku wierszach, nalezy stosowa¢ interpunkcje (poprzedzac
kolejny wiersz przecinkiem),

e pomijamy nazwiska (powtorzone przy afiliacji), tytuly, stopnie, stanowiska, role (np.
promotor) itp., o ile wystepuja razem z instytucjg (np. specjalista ds. bezpieczenstwa firmy
XXX albo prof. dr hab. na Wydziale ..... ) — pozostawiamy jedynie instytucje zatrudniajaca;
natomiast podajemy w wyjatkowych przypadkach, gdy wystepujg samodzielnie, np.
niezalezny architekt, konserwator zabytkéw,

e student, emeryt, doktorant - pozostawiamy (forma zapisu z oryginatu, np. Wydziat Prawa i
Administracji UJ (doktorant); doktorant Katedry X AGH),

* _w wyjgtkowych przypadkach mozna poda¢ np. absolwent Politechniki XXX,

o afiliacje jako akronimy — w takim przypadku mozna w nawiasie kwadratowym podawac¢
petne brzmienie, np. OPI PB [Osrodek Przetwarzania Informacji - Panstwowy Instytut
Badawczy

ez zapisu np. Jest ekspertem Stowarzyszenia Inzynieréw i Technikéw Przemystu Materiatow
Budowlanych oraz cztonkiem stowarzyszenia DAFA — tworzymy dwie afiliacje: 1)
Stowarzyszenie Inzynieréw i Technikow Przemystu Materiatéw Budowlanych, 2)
stowarzyszenie DAFA,
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e w oryginale dwie wersje jezykowe afiliacji — jako gtdwng podajemy w jezyku publikacji
artykutu, a w nawiasie kwadratowym ttumaczenie,

e jesli chcesz dodac kolejng afiliacje dla tego samego autora — kliknij nazwisko i ponownie
kliknij Dodaj afiliacje,

e jesli chcesz doda¢ afiliacje dla kolejnego autora - wybierz nazwisko z listy wprowadzonych
autorow (rys.12) i dalej postepuj j.w.,

e btednie wprowadzone afiliacje kasujemy przyciskiem Usun.

Afiliacje:
1 ™ 2
| Instytut Badawczy Drog | Mostow] | [ T sun W
I
Dodaj afiliacje J
¢ @ autor: Syhilski, D. (-) Przesun w gére
& Instytut Badawcezy Drog i Mostaw (-) o
¢ @ autor: Polak, A. (-) Przesun w dof
o @ autor: Polak-Sgpinska, A. (-) -
QK | o Usun
| Wybierz koleine nazwisko z listy, aby dodat jego afiliacje \ [ & Dodaj wérce ‘
:E#; Dodaj afiliacje ‘

Rys.12. Czarodziej — Dodawanie afI|IaC]I

7. Dodawanie numeru ORCID:
e numer ORCID dodajemy do artykutéw opublikowanych od 2021 r.
e numer ORCID dodajemy w polu Identyfikatory — Rodzaj (lista rozwijana),

* dodajemy — najlepiej bardzo doktadnie wklejajgc z PDF lub html — sam numer np.
0000-0002-3293-898X albo 0000-0002-4154-0025 (nie stosuje sie https//orcid.org..
orcid.org... - takie zapisy sg btedne! hitps:Horeid-org/0000-0002-3293-898X, ere&éergl@@@@-
9002—3293-89%)

e zwracamy uwage czy w numerze ORCID w czasopis$mie nie wystepujg nieuzasadnione
(przed/po tgcznikach) spacje, np. 0000- 0002- 3293- 898X — koniecznie je kasujemy

e po zapisaniu rekordu obowigzkowo klikamy w Yadda w numer ORCID i sprawdzamy czy
wyswietla sie profil danego autora

Tworcylosoby i instytucje powiazane:
Dodaj afiliacjg
Identifikatory:

Rodzaj: Wartosé.

ORCID > 0000-0002-3293-898X

v & autor: Wozniak, Adam (-)

= Warsaw University of Technology, Faculty of Mechatronics, Institute of Metrology and Biomedical Enginee
T Usun
I3 Dodaj tworce
< Wstecz Dalej > Zapisz i zamknij

Rys. 12a. Czarodziej — dodawanie numeru ORCID

Kliknij Dalej.

Ekran Atrybuty

Pole Opis fizyczny wypetniamy z klawiatury — TYLKO informacje o bibliografii, rys, tab., itd. wg wzorca:
Bibliogr. 2 poz., rys., tab., wykr. W przypadku braku bibliografii zapisujemy, np. Rys., tab., wykr.

Jesli w tek$cie nie ma paginacii (np. artykuty na CD) zapisujemy: Bibliogr. 2 poz., rys., tab., wykr., pefen tekst na CD.
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Koniecznie zwracaj uwage na interpunkcje, na spacje.

Pole Konferencja wypetniamy wg wzorcow:
e Nazwa konferencji/sympozjum (numer ; rok ; miejscowo$c, kraj) lub
e Nazwa konferencji/sympozjum (numer ; data ; miejscowo$c, kraj),
e format daty: 07-09.03.2008,

Kliknij Dalej.

Ekran Strony

Strony wypetniamy z klawiatury podajgc tylko zakres stron, bez s. np.
e 12--13 albo 7 albo 51--57, 64
e 5--15 [w oryg. V-XV] — w przypadku paginacji wytgcznie rzymskiej w catym zeszycie,

e 23--28, CD1 - w przypadku paginacji artykutéw na CD (w Opisie fizycznym NIE dajemy juz zadnej
informacji o CD).

Uwaga 1

W przypadku publikowania czasopism wytgcznie w wersiji elektronicznej, w modelu Continuous Article
Publishing (CAP) i braku ciggtej paginacji w ramach numeru, w polu Strony podajemy numer artykutu — o ile
wystepuje — poprzedzajac tekstem art. no., np.

o art. no. 47
o art. no. 145420
o art. no. el36213

Jesli w czasopi$mie nie okreslono wyraznie numeru artykutu staramy sie go zidentyfikowac np. wg numeréw
DOI - ostatnia cyfra zazwyczaj wskazuje na numer artykutu, np. w przypadku 10.2428/ecea.2020.27(1-2)9
bedzie to 9. Jednak nalezy w takich sytuacjach postepowac bardzo ostroznie. Najlepiej kontaktowac sie z
redakcja.

Uwaga 2

1) Gdy musimy pozostawi¢ puste pole (np. kiedy mamy peten tekst na CD) — ignorujemy komunikat o
niewypetnionym polu Strony.

2) NIE kopiujemy zakresu stron z PDF — wprowadzamy dwie kreski (--) z klawiatury. Kopiowanie z PDF i
dodawanie z klawiatury moze spowodowac¢ wyswietlenie trzech kresek (---).

Kliknij Dalej.

Ekran Stowa kluczowe

Zasady:
e pole kontrolowane stownikiem,
e stowa "wklejone" — spoza stownika — wyswietlajg sie na czerwono,

e kazde stowo kluczowe MUSI by¢ pobrane ze Stownika, a nowe stowo do niego dodane wg nizej
opisanych krokéw - w przeciwnym razie program nie pozwoli zapisac rekordu, a stowa bedg nadal
wyswietla¢ sie w DL na czerwono,

e kazde stowo kluczowe MUSI by¢ w oddzielnym wierszu,

e stowa kluczowe polskie i angielskie wprowadzamy w oddzielne pola, koniecznie poprzedzajac te
czynnos¢ wyborem jezyka,

e stowa kluczowe dodajemy wytgcznie w jezyku polskim i/lub angielskim,
e w przypadku koniecznosci dodania stéw kluczowych po facinie, dodajemy je:
e w stowniku polskim i angielskim, jesli w danym rekordzie obydwa te pola wypetniamy,
e w stowniku polskim lub angielskim, jesli w danym rekordzie wypetniamy jedno z tych pdl,
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e jesliw oryginale brak stéw kluczowych, dodajemy wtasne stowa w MINIMUM jednym jezyku, przy czym:
o do artykutéw w jezyku polskim — przynajmniej w jezyku polskim,
o do artykutdw w jezyku angielskim — przynajmniej w jezyku angielskim,
o do artykutow w innym jezyku — przynajmniej w jezyku polskim LUB angielskim,

e ZALECA sie dodawanie wtasnych stéw kluczowych w liczbie nie mniejszej niz trzy,

e w stowach kluczowych nie stosujemy indekséw dolnych i gérnych,

e w stowach kluczowych mozna stosowac litery alfabetu greckiego i inne znaki specjalne, np. «,

e w stowach kluczowych staramy sie unika¢ ujmowania terminéw w cudzystéw, a jesli to konieczne
stosujemy cudzystow prosty "...... " zamiast drukarskiego ,......” (w DL z klawiatury); przy kopiowaniu
z PDF koniecznie poprawiamy.

Uwaga 1. Przy wprowadzaniu lub zapisywaniu rekordu program automatycznie weryfikuje poprawnos$¢
wyboru jezyka, co nie zawsze daje wiasciwe rezultaty. Jesli stowo kluczowe polskie jest odpowiednikiem
stowa kluczowego w jezyku angielskim np. spin off, SlipSonic program wygeneruje komunikat: ,,Stowa
kluczowe spoza stownika dla jezyka PL (polski). Te komunikaty traktujemy jako podpowiedzi i w wypadku
podanego przyktadu — ignorujemy.

Uwaga 2. Usuwanie/poprawianie btednie dodanych stéw kluczowych.

Jesli Redaktor zapisze rekord z btednymi stowami (np. literéwki albo stowa polskie zaznaczone jako
angielskie), a nastepnie dokona poprawek i ponownie zapisze, musi koniecznie zgtosi¢ btedne stowa (ktore
zostaty zapisane do stownika) do E. Tomczak-etomezak@utp-edu-pl tomczak elzbieta@int.pl.

Mozna réwniez zgtasza¢ btedy w innych stowach kluczowych zauwazonych w stowniku, podczas edycji
rekordéw czy szukania w yadda - nalezy przesyta¢ maila do Lidii Derfert-Wolf lub Elzbiety Tomczak — z
nastepujaca trescig TYLKO w temacie maila: Btedne stowo kluczowe: ....

Np. Btedne stowo kluczowe: "airflow, anemometry"

Wprowadzanie stéw kluczowych do rekordu moze si¢ odbywa¢ na dwa sposoby: przy pomocy Stownika
stow kluczowych lub przy pomocy funkcji Autouzupetnianie:

1.wybierz jezyk i kliknij Stownik stow kluczowych (rys.13):
1.1. w pole Filtruj wprowadz stowo (lub minimum trzy znaki, bez konieczno$ci maskowania
koncoéwek *), zaznacz jedng z opciji:
1.1.1.1. zawierajgce stowo (domysinie),

1.1.1.2. zaczynajgce sie od,
i nacisnij Enter — otrzymasz liste dostepnych stéw, np. stowo cement,

1.2. zaznacz myszka szukane stowo, kliknij strzatke ,w prawo” ” |- stowo zostanie przeniesione do
okna Wybrane stowa kluczowe,

1.3. przyciskiem usun wprowadzony cigg znakéw i wprowadz nastepne j.w.,

1.4. wg w/w krokéw dodaj wszystkie potrzebne stowa kluczowe ze stownika,
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Filtruj:  |cemen | [

Triti || ¢ wyemyse || ©podaj |

Dostepne stowa kluczowe:

awierajace stowo () zaczynajace sig od

Wybrane stowa kluczowe:

agregaty cementacyjne
aktywacja cementu

alkalia w cemencie

beton asfaltowo-cementowy
beton cementowy

beton polimerowo-cementowy
betony asfaltowo-cementowe
biodegradowalne cementy kostne
bloczek zrebko-wiérowo-cementowy
cegla cementowa
cement

mD

-

- hd
Ul .| [»]

beton asfaltowo-cementowy
cegta cementowa

Rys. 13. Czarodziej — Wyszukiwanie stowa kluczowego

1.5. jesli w stowniku brak stowa kluczowego - okno Dostepne stowa kluczowe jest puste:

e pozostaw wypetnione nowym stowem pole - nacisnij przycisk

e pojawi sie dodatkowe okno Dodawanie nowego stowa kluczowego do stownika oraz
wykaz podobnych stéw kluczowych umieszczonych w stowniku (podpowiedzi) (rys.14),

e mozna skorzysta¢ z podpowiedzi - to nie jest lista do wybierania stow!!! Jest to lista
informujgca o podobnych wyrazeniach. Jesli zdecydujesz sie na jedno z nich kliknij Anuluj,
wrécisz do stownika i postepuj zgodnie z p. 1.1 - 1.4,

LUB

e jesli chcesz dodac¢ to nowe stowo, kliknij OK - stowo kluczowe zostanie dodane do stownika i
dopiero teraz mozna je przenie$¢ do okna Wybrane stowa kluczowe zgodnie z p. 1.2,

Fittruj: ||

*| Dodaj nowe stowo kluczowe

ie nowego stowa

Dostepnd e Biezacy stownik: PL

do i Dodaj

|pisak

Podobne stowa juz umieszczone w stowniku:

‘bxjak
‘Kisan
‘pxasek

1pustak

+ Stowo kluczowe jest poprawne.

Anuluj

Rys. 14. Czarodziej — Dodawanie nowego stowa kluczowego

[ ]|

i

e blednie wybrane stowo kluczowe usuwamy z okna Wybrane stowa kluczowe - E
e operacje dodawania stéw kluczowych zakoncz przyciskiem OK (rys.15).
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Filtruj: [nawierzchnia zuzlowa ‘ 7 Filtruj || % wyezyse H @ Dodaj ‘

@® zawierajace stowo () zaczynajace sig od

Dostepne stowa kiuczowe: Wybrane stowa kluczowe:

nawierzchnia zuzlowa beton asfaitowo-cementowy
| cegla cementowa
®
<
| OK ” Anuluj ‘

Rys. 15. Czarodziej — Dodawanie nowego stowa kluczowego c.d.

Alternatywne sprawdzanie czy pozadane stowo wystepuje w Stowniku

2. 2-Funkcja autouzupetnianie - stuzy do szybkiego podglagdu wprowadzanych stéw kluczowych
mozna jg stosowac wg dwéch sposobdw:

1)
e wprowadz stowo z klawiatury (minimum 3 znaki), nacisnij CTRL+spacja (réwnoczes$nie) -
otrzymasz liste stow rozpoczynajgcych sie od wskazanego ciggu znakow,

o jesli na liscie wystapi szukane stowo pobierz je poprzez klikniecie myszka,

e kazde tak wprowadzone stowo kluczowe musi znajdowac sie w oddzielnym wierszu!
o jesli wpisywane stowo wyswietla sie na czarno, to oznacza, ze jest juz w stowniku,

e jesli stowa brak na liscie - wro¢ do Stownika stéw kluczowych i postepuj jak p. 1.5,

e jesli zadne z wprowadzonych stéw nie wystepujg w stowniku (wszystkie wyswietlane sg na
czerwono), mozesz je dodac¢ jednoczesnie klikajac ,Dodaj wszystkie do stownika”.

2) wklej wszystkie stowa kluczowe np. z PDFa

e uporzgdkuj tak, aby kazde znajdowato sie w osobnym wierszu
o jedli wpisywane stowo wyswietla sie na czarno, to oznacza, ze jest juz w stowniku

e jesli minimum 1 stowo wystepuje w kolorze czerwonym — kliknij Dodaj wszystkie do
stownika

* moze pojawic¢ sie wykaz podobnych stéw kluczowych umieszczonych w stowniku
(podpowiedzi) (rys.14),

* mozna skorzysta¢ z podpowiedzi (to nie jest lista do wybierania stow — jest to lista
informujgca o podobnych wyrazeniach). Jesli zdecydujesz sie na jedno z nich kliknij Anuluj,
wrdécisz do pola Stowa kluczowe, gdzie mozesz dokonaé zmian zgodnie z podpowiedziami,

Wprowadzanie kolejnych stéw kluczowych, w innej wersji jezykowe;j - kliknij przycisk Nowy i postepuj
dalej zgodnie z p. 1-2.

Do usuwania pojedynczych stéw kluczowych z rekordu stuzg Backspace lub Delete. Przycisk Usun
powoduje usunigcie zawartosci catego pola Stowa kluczowe (usuniecie wszystkich stéw kluczowych w
danym jezyku). Uwaga! Usuwa¢ — bez konsekwencji - mozna stowa w rekordzie niezapisanym.
Wykonanie takiej operacji po zapisaniu rekordu wymaga zgtoszenia usunietych stéw E. Tomczak lub L.
Derfert-Wolf

Kliknij Dalej

| Ekran Daty — pomijamy!

| Ekran Identyfikatory
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Z ldentyfikatoréw na razie dodajemy tylko DOI, o ile wystepuje w artykule.

DOI dodajemy do wszystkich artykutéw, ktére majag te numery dodane, bez wzgledu na to czy:
e wystepuja w BazTech w wersji petnotekstowej,

wystepujg w sieci (np. na witrynach wydawcéw) w wersji petnotekstowej za darmo,
e wystepujg w sieci z ograniczonym dostepem.

Sposob postgpowania
ez listy rozwijanej Rodzaj wybieramy DOI,
L]

w polu Warto$¢ ,wklejamy” nr DOI skopiowany z PDF lub z HTML (z witryny czasopisma). Wklejamy
sam numer, bez tekstu DOI: albo doi:

e Finez | @ Coarcson | F Dodamante nows) subi..
&| Do |
& Ariyhal: b

o ¥l 20 ), ez 014, e I’ indca Tnrysiera Bemotyra

Podabiabay: brak

Identyfikatory:

waneds:

Howy
Rys. 15a. Czarodziej — dodawanie numeru DOI

Przyktady pobierania DOI z artykutéw lub opiséw ze stron WWW

Impact of in ing Units and issi

and Distribution Power Grids by 2025 on Voltage Stability

and Branches Load in ENERGA SA Operational Territory -

Main Findings of Research Project

Author

Koywords

Abstract

"

AKADEMIAT KIADO
STRONA GLOWNA PUBLIKACJE ONAS ACTIVATE KONTAKT Z NAMI ISSUE ALERTS
Lopowanie dia instytuc v s peyd

Rozpozmany jako:

Revisiting thin-layer chromatography as a
lipophilicity determination tool. Part IV — A
closer look on extrapolation and averaging

Szukaj

Historia zaméwat T FOF (146.9K8) T FirstPage Pravie
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Uwagal!
W Yadda numery DOI wyswietlane sa jako aktywne linki. Redaktorzy i Korektorzy muszg obowigzkowo
klikna¢ i sprawdzié czy link kieruje do wtasciwego artykutu.

Kliknij Dalej.

Ekran Zawartos¢

Ten ekran stuzy do dodawania petnych tekstéw artykutéw w PDF. Pliki dodajemy wytgcznie do czasopism,
dla ktérych zostaty podpisane umowy z ICM UW. Przestrzegamy zakreséw chronologicznych zapisanych w
umowach — te informacje zawarto w Uwagach w rekordach czasopism.

Uwaga!
e pliki pobieramy z witryn czasopism lub otrzymujemy mailem z redakcji,

e na witrynach czasopism moga wystgpi¢ cate numery czasopism w jednym pliku — w takiej sytuacji
nalezy samodzielnie je podzieli¢ (opcja drukowania wybranych stron w PDF Creator i zapisywania w
pliku lub inna).

Zanim przystgpisz do dodawania pliku w DL:
e uruchom kazdy plik z serwera wydawcy,
e upewnij sie czy jest to wlasciwy plik — sprawdz autora i tytut,
o zdarza sie, ze pod linkiem do tekstu jest PDF z innym artykutem,

o zdarza sie, ze w jednym numerze jest kilka tekstow tego samego autora i btednie dotgczone
PDFy,

e w swoim komputerze utwoérz katalogi i foldery, najlepiej dla kazdego tytutu i rocznika czasopisma,

o pliki otrzymane z redakcji badz pobrane z witryny zapisuj w odpowiednim folderze,

e koniecznie tworz wlasne nazwy plikéw - zalecenia:
o musi by¢ unikatowa - pamigtaj, zeby w ramach jednego numeru nie powtoérzy¢ nazw plikéw!
o nie uzywaj polskich znakow,

o w nazwie zamie$¢ nazwisko/nazwiska autoréw, pierwsze stowa tytutu, numer i rok
czasopisma,

o uzywaj podkresinika (_) zamiast spacji,
o przykiad: mickiewicz_jelen_surround_3_2012.pdf
Dodawanie pliku w DL (okno/blok pol: Zawarto$¢):
e w polu Rodzaj wybierz z listy: Petny tekst,
e pole Nazwa pozostaw puste — hazwa pojawi sie automatycznie po wybraniu pliku,
e w polu Lokalizacja wybierz plik PDF ze swojego dysku,
e pole Format — wypetni sig automatycznie po dodaniu pliku PDF,

e w przypadku koniecznosci dodania kolejnego PDFa (np. w czasopismach, w ktérych publikowane sg
teksty w dwdch jezykach) klikamy Nowy i powtarzamy procedure,

e w przypadku koniecznosci usuniecia PDFa (nawet po jakim$ czasie — niekiedy autorzy sobie tego
zycza) klikamy Usun i zapisujemy rekord,

e po dotgczeniu PDF i zapisaniu rekordu nalezy obowigzkowo sprawdzi¢ w Yadda czy plik sig
poprawnie otwiera i czy to jest wiasciwy artykut — w razie btedu trzeba w DL usung¢ peten tekst,
jeszcze raz sprawdzi¢ czy PDF otwiera sig¢ z naszego dysku i ponownie dotgczy¢ PDF w DL.
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Zawartos¢

petny tekst [~]
PotoZenie

Nazwa: | |
Format pliku: ‘unknuwn "H Sprawdi ‘
[}

Rys. 15a. Dodawanie petnych tekstow.
Uwaga! Przy okazji dotgczania PDF-6w do rekordéw istniejgcych w bazie mamy mozliwos$¢ zrobienia
dodatkowej korekty — czgsto zdarza sie, ze w bazie btednie wpisano nazwisko autora (np. Garbiec zamiast
Grabiec), albo artykut zostat opracowany 2 razy (!)

Kliknij Dalej.

Ekran Bibliografia

Zasady:
o jesli w numeracji bibliografii w oryginale wystepujg btedy, liczbowanie nalezy podawac z oryginatu
(nawet z btedami), a w Opisie fizycznym liczbe rzeczywistg i komentarz o btedach w Uwagach,
e nalezy rozdziela¢ dwa opisy bibliograficzne zapisane w oryginale w jednym wierszu, bez
poprawiania humeraciji,
e btad w nazwisku mozna poprawi¢ przy 100% pewnosci,
e rozstrzelony druk nalezy bezwzglednie poprawi¢ usuwajac spacje:

e Dblednie:Jozefczykl,KurowskiW,PankowskiA.: Badanie charakterystyk
sygnatéw diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27, 2002.

e poprawnie: Jozefczyk I., Kurowski W., Pankowski A.: Badanie charakterystyk sygnatow
diagnostycznych. Diagnostyka, vol. 27. 2002.

e w przypadku stosowania przez czasopismo takich zapisow:
[4] Z. Gniazdowski, “Geometric interpretation of a correlation,” Zeszyty Naukowe ........
[5] ——, “O relacjach i algorytmach,” in Zbiér wyktadéw wszechnicy popotudniowej: Algorytmika...
nalezy bezwzglednie w miejsce -- lub —— wpisa¢ nazwisko z poprzedniej pozyciji

e z bibliografii kopiowanych z html (z witryny np. Sciendo) usuwamy z kazdej pozyciji, ktére zawierajg
linki CrossRef, np. "PubMed", [CrossRef], "[web of science]", "Google Scholar",

e korzystajgc z czasopisma w OJS czy na innych platform, bibliografie pobieramy z PDFa (ostateczna
wersja artykutu), a nie z metadanych OJS

e obowigzuje zasada wypetniania pola Bibliografia, gdy w polu Opis fizyczny wystepuje zapis
,Bibliogr., poz. ...” —wszelkie uwagi o braku bibliografii w rekordzie w DeskLight (przy jednoczesnym
jej istnieniu w oryginale) nalezy zapisywac w polu Bibliografia. Przykladowe uwagi:

o Bibliografia znajduje sie przy drugiej cze$ci artykutu.
o Bibliografie mozna zaméwic u autora artykutu.

e przypisy przerabiamy na bibliografie:
o nie uwzgledniamy przypiséw opisowych, komentarzy,

o pomijamy Tamze, Ibidem itp.

1. Przed przystgpieniem do dodawania bibliografii nalezy wczesniej przygotowac jg w Wordzie:
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e kazdy opis w nowej linii — poprzedni zakoficzony Enterem! — najlepiej wtgczy¢ opcje
pokazywania konca linii Pokaz/Ukryj, wtedy kazdy opis powinien mie¢ na koncu znak |,
o formatowanie ,do lewej” (NIE justowanie),

e numeracja koniecznie zachowana oryginalna (np. 1, 2, 3 albo [1], [[2], [3]); jesli nie ma numeracji
w czasopi$smie — mozna ponumerowac dla wygody,

e mozna sprawdzi¢ w Wordzie, czy w kazdym ,bloku” opiséw jest tyle samo wierszy, ile cytowan
lopiséw bibliograficznych — zaznaczy¢ myszg ,blok” bibliografii z jednego artykutu, w menu
wybra¢ Narzedzia lub Recenzja i dalej Statystyka wyrazéw — liczba Akapitéw musi by¢ réwna
liczbie pozyciji bibliograficznych,

2. dotgczanie bibliografii do rekordu artykutu:

e wybierz Wklej bibliografie,

e skopiuj i wklej z Worda przygotowang wczesniej bibliografig; po przekopiowaniu bibliografii, w
oknie mozna wprowadzi¢ ostateczne poprawki - okienko mozna powigkszy¢ przesuwajgc
myszkg brzeg w bok lub w gore/doét (patrz rys.16).

e nacisnij OK — program sam odpowiednio umiesci opisy — kazdy w odrebnym polu (rys.17),

e sprawdz doktadnie czy kazdy opis jest w odrebnym polu; czy w jednym polu nie ma kilku opiséw,

e przycisk Usun pozwala usungé pojedynczy wiersz bibliografii,

e przycisk Géwny umieszcza wskazane cytowanie jako pierwsze,

e przyciski Géra / D6t stuzg do zmiany kolejnosci pojedynczych opiséw,

e przycisk Nowy pozwala na dodanie np. brakujacego wiersza (cytowania) na koncu bibliografii
albo pomiedzy kilkoma pozycjami (rys. 17),

e przycisk Usun catg bibliografie pozwala usuna¢ bibliografie w catosci, a nie pojedynczego
wiersza,

e przycisk Potacz nie wykorzystywany w Baztech,

4| Wprowadz wiele cytowar @

Wprowadz (wKlej) grupe cytowari

[1] Piotrowski T., Hancyk B.. Gtowiriski J., Seweryniak M., Materiaty U Kongresu Technologii Chemicznej (Proceedingsof
‘2] Piotrowski T., Hancyk B.. Glowifiski J, Temcley system kompleksowa ocena zagrozen pozarowe-wybuchowych w pro
3] Piotrowski T., Systern Temcley - nowe polskie narzedzie oceny zagrozeri p dla przemystu Pl
[4] Piotrowski T, Hatat A, Ocena zagrozeni po zarowa-wybuchowy cli instalacji ma gazy nowo-dystrybucyinych paliw piyni

5] Piotrowski T, Ocena 4 instalacji jako element raportu hezpieczefistw
!E] Piotrowski T. et al., Raport koficowy z realizacji Projekiu Badawczego Zamawianego BZ 038-07 (Final reportirom Res|
|7 Ustawa ,Prawo ochrony érodowiska" z 27.04.2001, Dz. U. Nr 62 péz. 627 z 20.06.2001 r."Erwironmentat Protection L
8] Coimcil Directive 96/82/EC of 8 December 1996 on tli¢ Control of major-accident hazards involving dangerous subst
|9] Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia @ kwietnia 2002 r, Dz, U. Nr 58, poz. 5352 2002 r. (Ministry of Econorny O
l1o) Ministra , Pracy i Polityki Zdnia 28 maja 2003 1, Dz. U. Nr 104 péz. 8702 200

KH| i | »

oK Anuluj

Rys.16. Czarodziej — Przygotowany plik bibliografii zatgcznikowej

o v =
r—
e i (e
i
—
Cytowanie: | A Usut
T Glowny
O s doz: Polaez 2 A Gora
Bibliografia po ,przeniesieniu” do DL. —
Puste pole po kliknieciu w Nowy. -
Gulorsg M. an 200, Quand m— L]
o =
e il [ o
—
—

Rys. 17 Czarodziej — Bibliografia
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Bledy przy kopiowaniu z PDFéw (biezacych i starszych)

1) spacje po fi, fl itp.

- przyktadowe btedy (jest tego DUZO, DUZO wiecej):

weryfi kacji fi Itration
weryfi kacja fi Imowania
weryfi kacjg identifi es
zweryfi kowane infl uence
confi guration modifi cation

coeffi cient
fi lter

modyfi kacja/ali
zmodyfi kowane

- jak to sprawdzi¢ w Yadda?

fl ow fi zyczna
modifi ed denitryfi kacja
profi lu klasyfi kacja
diffi culties verifi cation
katastrofi cznych fi ltracyjnych
Monografi a

fi nite

- wyszukaj termin (w dowolnym polu, w cytowaniach), np. ltracji albo uence albo kacji - przejrzyj

rezultaty; poszukaj "swoich" tytutéw,
- przyktady z Yaddy:

Bibliografia:

23. Pease B.J.: The Role of Shrinkage Reducing Admixtures on Shrinkage, Stress
Development, and Cracking. MoS Thesis, Purdue University, 2005.

24. Roncenro J., Gettu R., Martin M.A.: Evaluation of the infl uence of a shrinkage reducing

admixture on the microstructure and long-term behaviour of concrete. Supplementary
Papers of the Seventh CANMET/ACI International Conference on Superplasticizers and
Other Chemical Admixture in Concrete, Berlin 2003.

25. Seigneur V.: Infl uence of the curing regime and of a shrinkage reducing admixture on
shrinkage. ,Concrete Science and Engineering”, nr 3, 2001, s. 47-52.

Abstrakt:

Abstrakty

- nalezy pamieta¢, ze w Yadda podswietlane sg terminy tylko w takich polach jak Tytut, Abstrakty, Stowa

kluczowe, a btedy wystepujg réwniez w Bibliografiach!

- jak to wyglagda w PDF/w DL lub Yadda?

Poprawnie w PDF
ukladu wegicl tanowia istoty lozon

ey 2 g »
akumulacji metam w porowatej strukturze wegla jest ogromna. Transport molekul gazn w ziarnie wegla opisuje dy-
fuzja, ktora nawet w niewielkich ziamach o typowym wspélezynniku dyfuzji zachodzi wolno w stosunk do filtracsi
i sompcji wiasciwej. Precyzy ymptotyczy sompeyjnych (punktow sorpeyjayeh) wymaga
wyczekania zakoczenia procesovw transportu. Istnieja hipotezy. iz wielokrotne povtarzanie pomiarow sorpeyjaych
1a tych samych probkach prowadzi do zmian w strukturze porowatej wegla. skutkjacych zmianami parametrow
y pekty sklonily autorow d y a mozliwosci uzy

any w sorpeyjaych pry iych pomiarach na urzag giczaych
s62niaeyeh sie sposobem pomiaru. Przeprowadzone badania wykazaly, ze przy wieloksotnych cyklach pomiaru
sorpeji efektywny wspolczynnik dyfuzji nie zmienia sie w sposob monotoniczny.

w DL lub Yadda

Transport molekut gazu w ziarnie wegla opisuje
dyfuzja, ktéra nawet w niewielkich ziarnach o
typowym wspétczynniku dyfuzji zachodzi wolno w
stosunku do fi ltracji i sorpcji wtasciwej. Precyzyjne
okreslenie asymptotycznych parametrow
sorpcyjnych (punktéw sorpcyjnych) wymaga
wyczekania zakonczenia proceséw transportu.
Istniejg hipotezy, iz wielokrotne powtarzanie
pomiaréw sorpcyjnych na tych samych prébkach
prowadzi do zmian w strukturze porowatej wegla,
skutkujgcych zmianami parametréw sorpcyjnych.
Wszystkie te aspekty skionity autoréw do
doswiadczalnego zweryfi kowania mozliwosci
uzyskiwania zbieznych parametréw sorpcyjnych
przy wielokrotnie powtarzanych pomiarach na
urzgdzeniach metrologicznych réznigcych sie
sposobem pomiaru.
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Drytiski T.. 1970: Cwiczenia labaratoryjne = fzyki. Wydanie Il poprawione. Paiistwowe Wydawnictwo Naukowe. W

Drynski T., 1970: Cwiczenia laboratoryjne z fi zyki,
Wydanie Il poprawione, Panstwowe Wydawnictwo
Naukowe, Warszawa.

Timofiejew D.P., 1967: Adsprotionskinetik, Lipsk VEB.

Timofi ejew D.P., 1967: Adsprptionskinetik, Lipsk
VEB.

2) "sklejanie" znakéw, np. inicjalu imienia z nazwiskiem

w DL lub Yadda

GadekW., Bodziony M. (2015) The Hydrological
Model and Formula for Determining the Hypothetical
FloodWave Volume in Non-Gauged Basin,
Meteorology, Hydrology andWater Management, 3
(1), 3-10.

3) Btedy w znakach specjalnych

Poprawnie w PDF

w DL lub Yadda

Gadek W., Srodula A. (2014), The Evaluation of the Design Flood Hydrographs Dewermined with the

Gadek W., Srodula A. (2014), The Evaluation of the

Hydroproject Method in the Gauged Carchments, Infrastrukiura i Ekologia Terenow Wiejskich, Ne N R .
20140V (3), 13551366 Design Flood Hydrographs Determined with the
Hydroproject Method in the Gauged Catchments,
Infrastruktura i Ekologia Terenéw Wiejskich, Nr
2014/1V (3), 1355-1366.
Kriseiukaitiene 1. ?i:lh‘]\‘l\lh'\'. Galnaityté A., Namiotko V. (2015) A :\h‘l\lunlnlwy\ for Flood Risk Krigéiukaitiene |_‘ Bale'zenﬂs T-v Galnaﬂyt'e A-v
Appraisal in Lithuania, Journal of Water and Land Development. (25), 13-22.

Namiotko V. (2015) A Methodology for Flood Risk
Appraisal in Lithuania, Journal of Water and Land
Development, (25), 13-22.

[1] K} Karrai and R. D. Grober, “Piezcelectric tip-sample distance con-
trol for near field optical microscopes”, Appl. Phys Len, vol. 66,
p. 1842, 1995

[1] K. Karrai and R. D. Grober, \Piezoelectric tip-
sample distance control for near _eld optical
microscopes", Appl. Phys. Lett., vol. 66, p. 1842,
1995.

5

J. M. bysko, M. Gorska, A. Panas, K. Studzinska, and H Wrze-
sifiska, “BSC-type contacts formation in the katarometer technolog-
ical sequence”, in Proc. Joint IMEKO TC-1 & XXXIV MKM Conf.,
Wroclaw, Poland, 2002, vol. IIL, pp. 103-110.

6 btedow w jednej pozyciji Bibliografii (!!!)

[5] 3. M. lysko, M. Gérska, A. Panas, K. Studzillska,
and H. Wrzesiflska, |BSC-type contacts formation in
the katarometer technological sequence”, in Proc.
Joint IMEKO TC-1 & XXXIV MKM Conf., Wrocfaw,
Poland, 2002, vol. IlI, pp. 103]110.

I
A. Kudta, “Fotoelektryczne metody wyznaczania wysokosci barier
potencjatu w strukturze MOS”™, Prace sovmin Technologi Elek-
rronowef, no. 3-7, pp. 7-115, 1998 (in Polish).

[6]

[6] A. Kud?@a, \Fotoelektryczne metody wyznaczania
wysokozci barier potencjafu w strukturze MOS",
Prace Instytutu Technologii Elek:tronowej, no. 5{7,
pp. 7{115, 1998 (in Polish).

4) Znak _ zmiast fi albo ff (bardzo czesto!)

Poprawnie w PDF

w DL lub Yadda

[1] K| Karrai and R. D. Grober, “Piezoelectric tip-sample distance con-
trol for near field optical microscopes™, Appl. Phys Lem., vol. 66
p. 1842, 1995,

[1] K. Karrai and R. D. Grober, \Piezoelectric tip-sample
distance control for near _eld optical microscopes", Appl.
Phys. Lett., vol. 66, p. 1842, 1995.

[3] H. M. Przewlocki and H Z. Massoud, “Effects of stress annealing
in nitrogen on the effective contact-potential difference, charges, and
traps at the S¥'Si0, interface of metal-oxide-semiconductor devices”,
J. Appl. Phys., vol. 92, pp. 2198-2201, 2002.

[3] H. M. Przew?ocki and H. Z. Massoud, \E_ects of
stress annealing in nitrogen on the e_ective contact-
potential di_erence, charges, and traps at the Si/SiO2
interface of metal-oxide-semiconductor devices", J. Appl.
Phys., vol. 92, pp. 2198{2201, 2002.

5) Znaczki 7 w nieusunietych miejscach dzielenia wyrazéw, np. Constru—ction, Interna-tional, p—proach

6) Bardzo uwaznie kopiujemy
L]

e pomijajgc nagtowki stron

nie pomijajac ostatnich pozycji, np. na drugiej stronie
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Kliknij Dalej

Ekran Uwagi

1. Wybdr jezyka — pomijamy.
2. Wpisujemy dowolny tekst, ktory bedzie potem wyswietlany w Yadda. Mogg to by¢ np.

e uwagi dotyczgcych opracowania rekordu, np. Opracowanie rekordu ze srodkéw MEiN, umowa nr
SONP/SP/546092/2022 w ramach programu "Spoteczna odpowiedzialno$¢ nauki" - modut:
Popularyzacja nauki i promocja sportu (2024). (tej uwagi nie dodajemy do rekordéw, w
ktorych tylko uzupetniano bibliografie!)

o dodatkowe informacje o samym artykule (np. Artykut jest rozszerzong wersjg referatu,
zaprezentowanego na konferencji ,Problemy komunikacyjne miast w warunkach zattoczenia
komunikacyjnego”, ktéra odbyta sie w Poznaniu i Rosnéwku w dniach 24-26 czerwca br.) czy
informacje o finansowaniu badan, ktérych dotyczy artykut, np.:

e Praca [publikacja] wspoffinansowana ze $rodkéw Krajowego Naukowego Osrodka Wiodgcego KNOW
na lata 2014-2018 dla Wroctawskiego Centrum Biotechnologii.

e Praca [publikacja] wykonana w ramach projektu Program Badan Stosowanych nr
PBS1/A5/28/2012 pt.: ,Badania nad syntezg i zastosowaniem oksyalkilatéw 2-etyloheksanolu
jako innowacyjnych, sterycznie specyficznych surfaktantéw” finansowanego przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju.

e Badania, ktérych wyniki sg opisane w tej pracy byly finansowane ze $rodkéw grantu
PBS2/A1/11/2013: ,Odnawialne zrédta fosforu - bazg surowcowg nowej generacji nawozéw”
przyznanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

e www. uwagach celowo dodajemy [publikacja] dla odréznienia uwag dotyczacych opracowania
rekordu np. Opracowanie rekordu ze $rodkéw MNiSW w ramach umowy 812/P-DUN/2016 na
dziatalno$¢ upowszechniajgca nauke (zadania 2018).

3. Kazda kolejng uwage mozna wpisa¢ w nowym polu, po kliknieciu Nowy.
4. Jedli jest wigcej uwag — kazdg nalezy ponumerowac.

Kliknij Dalej.

Zapisywanie rekordu w Czarodzieju

Pamietaj! Rekord moze by¢ tymczasowo zapisany na kazdym etapie (na poziomie poszczegélnych
ekrandéw) — bez opuszczania Czarodzieja — do tego celu uzywaj przycisku . z gornego Paska.

Konczac wprowadzanie rekordu i chcac zamknaé Czarodzieja... uzyj przycisku IM_ Pojawi
sie komunikat Rekord zostal zapisany. Kliknij OK — okno Czarodzieja zostanie zamknigte lub pojawi sie
komunikat/komunikaty o btedach krytycznych, np.:
= braku tytutu artykutu (ale to sie pojawia zaraz po przejsciu na nastepna strone Czarodzieja),
= zapisaniu nazwisk niezgodnie z obowigzujgcymi regutami,
= pozostawieniu pustego pola afiliacji, strony, itp. (tylko wtedy, jesli klikniemy ,dodaj twérce” lub
afiliacje i pozostawimy to pole puste).
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Po wprowadzeniu niezbednych poprawek uzyj ponownie przycisku |M| potem OK — okno
Czarodzieja zostanie zamkniete.

Jesli chcesz poprawi¢ co$ w rekordzie edytowanym i zapisanym w Czarodzieju — postgpuj wytgcznie wg
ponizszej Modyfikacji wprowadzonych rekordéow.

Modyfikacja wprowadzonych rekordow

Uwagal. Ponizszg opcje mozna wykorzystaé réwniez do tworzenia nowych rekorddw, zamiast Czarodzieja.
Wygoda polega na tym, ze wszystkie pola sg widoczne na jednym ekranie oraz rekord mozna zapisa¢ w dowolnym
momencie, opusci¢ DL i powrdéci¢ do niego po czasie.

UwagaZ2.! Wprowadzajac/modyfikujgc rekord otwérz KONIECZNIE boczny panel (Menu podreczne), klikajac L],

Znajdujg sie tam komunikaty (podpowiedzi) wskazujgce na btedy pojawiajgce sig w trakcie edycji rekordu —
przy wypetnianiu pol. W chwili kiedy pole zostanie wypetnione poprawnie, przypisany do tego pola komunikat
znika z menu. Zob. rozdziat Komunikaty / Ostrzezenia.

Artykut do modyfikacji mozna wyszuka¢ na cztery sposoby:

1. W menu gtéwnym w pole ,Szukaj” wprowadz tytut artykutu lub fragment zakonczony koniecznie
gwiazdka (*), np. przegl*

e Otworz formularz edycji artykutu klikajgc w ikonke lub
e zmenu ,Edycja” wybierz ,,Edytuj obiekt”.

2. Wedtug nastepujgcych krokéw:
e z menu gtéwnego DL wybierz — Przegladaj liste czasopism,

e wyszukaj tytut czasopisma uzywajgc pola Filtruj wg nazwy/tytutu — wystarczy wpisa¢ fragment
NIE zakonczony gwiazdka lub z gwiazdka (*), np. przegl albo przegl*,

o  kliknij w wybrany tytut czasopisma i poprzez Podobiekty czyli lata lub artykuty i znajdz artykut.

3. Po wyszukaniu rekordu Czasopisma, Roku lub Tomu zgodnie z ww. mozna tez dotrze¢ do artykutow
w Widoku tych rekordéw i klikaniu prawym klawiszem myszy w wybrany element, np. artykut (Rys.18).

Pik Edytu] Baza Nawigacla Narzedua Pomoc
] g @ s @ B =

nr2

Tom/numer: or 2

rocz. 2010 12 Energetica, wyd. ENERGA SA

Atrybuty: @ import: buvmetal clement eement baztech mport
Osty: Wydsoo: 010

[

Uvagt:

Rys.18. Widok Tomu/numeru z dowigzanymi rekordami artykutéw
4. Jesli masz wyswietlony w Yadda rekord, w ktérym chcesz wprowadzi¢ zmiany — w menu DeskLight, w

opcji Nawigacja wybierz Otworz obiekt o id. i przekopiuj z rekordu wyswietlonego w Yadda zawartos¢
pola Identyfikator Yadda.
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Po wyszukaniu artykutu do modyfikacji, wykonaj nastepujgce czynnosci:

e otwdrz widok artykutu i kliknij w ikonke lub z menu ,,Edycja” wybierz ,,Edytuj obiekt”,

e formularz do edycji otwiera sig jako kolejna zaktadka,

e otrzymasz na ekranie wszystkie pola z Czarodzieja, opisane w dziale Wprowadzanie danych
e dokonaj niezbednych poprawek /lub uzupetnien,

e po wprowadzeniu zmian kliknij z gornego Paska narzedzi,

e zaktadke zamykaj klikajac lub na zaktadce prawym klawiszem myszy lub CTRL+w.

Usuwanie rekordéw (artykutu, tomu/numeru, roku)

Uwaga! Redaktor/korektor moze usuwac rekordy tylko z przydzielonych czasopism.

Przed przystgpieniem do usuwania rekordu roku lub tomu/numeru, nalezy doktadnie sprawdzi¢ czy usuwamy
wiasciwy rekord, poniewaz zawsze wigze sie to z usunieciem wszystkich dowigzanych artykutow!

Przypadek 1. Usuwanie zdublowanych artykutéw:

e wyszukaj rekord artykutu, ktory chcesz usung¢ (mozna wykorzysta¢ opcje Nawigacja — Otworz
obiekt o id.... lub wyszukaj czasopismo, wybierz rok, nastepnie podobiekty Tomy, podobiekty
Artykuly i otwérz widok artykutu, ktéry ma by¢ usuniety,

e z menu Edytuj wybierz Usun obiekt,
e Kkliknij Skasuj — rekord zostanie catkowicie usuniety z bazy.
Przypadek 2. Usuwanie zdublowanego Tomu/numeru lub Roku
e wyszukaj czasopismo, wybierz rok, nastepnie podobiekty Tomy i otwérz widok tomu,

e z menu Edytuj wybierz Usun obiekt.

Zob. Komunikaty/ostrzezenia p. 7

Poprawianie blednych numeracji

Przypadek 1

W ramach jednego rocznika btednie zapisano jeden z kilku numeréw/toméw, np.:

= nril Nr 1 Vol. 1, z.1 Vol. 1,z. 1
= Nr2 zamiast Nr 2 albo Vol.1,z.2 zamiast Vol. 1,z.2
= Nr3 Nr 3 Vol.1,z. 3 Vol.1,z.3

W celu naniesienia poprawki postepuj wg ponizszych krokéw:
e wyszukaj czasopismo, wybierz rok,
e otworz podobiekty Tom, otwérz widok tomu, w ktérym chcesz wprowadzi¢ zmiany,

e kliknij Edytuj obiekt, wprowadz zmiane i zapisz — dokonana zmiana widoczna bedzie we wszystkich
artykutach z wybranego numeru.

Przypadek 2

W ramach jednego rocznika wprowadzono numeracjg tego samego tomu/numeru na 2 rézne sposoby np.
nr 1i Nrl{rys-29) i w kazdym z nich jest minimum 1 rekord artykutu. Takg sytuacje nalezy zgtosi¢ do E.

Strona 29



Tomczak, ktéra scali zawarto$¢ tych dwéch numerdw w jeden poprawny.

roez 918

nrdS (o)
4 o Dinpremctes, rocz 20

ek JEGIB)] Baza Bawigacia Narzedza Pomoc
o | @ Eaytu) obiekt
) I U colekt
Zatwiardt
) Odedl rekord
5 Arta) ocestanie rekordu

) Exsportu element wraz z elementami podrzgdrymi & ENERGA 54
& Beytuj podebiakty
@ Exsportu) element bex elementdw podrzgdnych
=i Dodaj instytuciy

[Dadia) gidwny abiekt .
[ Dogaj artykul 34 tramiets] clevnemt ehessent-basiech-mport
L Wnzualery imsport artyuty
W Prooksztabé w numer | 2010
\* grarodzie) dodawania puslikac)i Caeaw
e Przomiedé w higrarchis

Mne2
3 Ushug! bansowania sysiem dysinybucynego
[ Oeera modwodc] wykorTystan stacil
0

[levn
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Polacz "Nr1" z:

|k Drogi - ladowe, powietrzne, wodne
Lk Drogownichio
& (5 2015

| »

e
Mrr2

| Polacz zawartosé || Anuluj |

Rys.21 OpciaP

Przenoszenie btednie przypisanych artykutéw

W przypadku dodania artykutu do niewtasciwego numeru albo zauwazenia teqo rodzaju btedéw w

archiwalnych rocznikach, nalezy to zgtosi¢ E. Tomczak, ktéra przeniesie rekordy do wiasciwych
numerow.

T Per——m——

| @ Edytuj opiekt
- W Usun oblekt
Zatwderd:

Anull) odestanie rekordy

2
® || ¥ odesti rekora
-

yim regulacji 6 sieé
1] Eksportu) element wraz z elementami podrzednymi lgetica, wyd. ENERGA SA b
 Edytu) podoblekty
Eksportuj element bez elementow podrzednych Rodobnc pubikace
& Doda) Instytucje

| Dodaj gléwny oblekt
3

¥ Uk

T10'SN, 2 proponowanym algorytamem dzabaia umoziwia

atgorytama dzatania reguiatordw do aknalnych stamdw systema
wamae

.
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Wybierz nowy element nadrzedny dia "Certain subclasses of multivalent prestarlike
functions with negative coefficients”:

& 1 Biuletyn Instyiutu Techniki Ciepe; 2
¢ & Demonstratio Mathematica. Warsaw Technical,
o [ 1998
o [ 1999

2001

2002

2003

2004

2005

2006
o (0 Vol 38 nrt
o[ Vol. 39, nr2
o [ vol. 39,nr 3
o [Dvol.39,nr4

¢ [ 2007
o (I vol. 40, nr1
o [ vol. 40, nr 2
o[ Vvol.40,nr3
o[ vol.40,nr4

o [ 2008

o [H 2009

S
EEEEEERE

Przenies. Anuluj ‘

Edytowanie grup rekordéw artykutéw (podobiektow)

Funkcja programu umozliwiajgca wprowadzanie zmian w tym samym polu/polach wielu artykutéw z jednego
tomu/numeru. Wygoda korzystania z tej funkcji polega na tym, ze na ekranie do edycji danych z danego
rekordu beda wylacznie te pola, ktére wybierzemy. Funkcja moze by¢ wykorzystana np. do:

e wklejania tytutu konferencji w polu Atrybuty do wszystkich lub wybranych artykutéw,
e dodawania bibliografii do ,starszych” artykutow,

e dodawania PDFéw,

e ujednolicenia starych danych np. zapisu stron,

e wszystkich innych zastosowan, dla ktérych tatwiej jest wyswietla¢ po kolei kilka pdl artykutéw i
dodawac zmiany.

Sposoéb-postepowaiia:
= wybierz lub wyszukaj tytut czasopisma,
= otwdrz widok czasopisma, kliknij w lata,

= wybierz rok i dalej tomy - wybierz zgdany tom/numer, w ktérym do artykutéw chcesz wprowadzi¢
zmiang/zmiany,

= z menu Edycja wybierz Edytuj podobiekty (rys—24),

Pitk |EdytU)| Baza Nawigacja Narzedzia Pomoc
@ | @ Eayu) oviekt
| I Usun oblekt

¥ szenie [adymiercw i Techodkinn Komuskass Racczpospaiits Polsise R
Edytuj podobiekty i
5 | arzndse 6o edytowanka podobiekton WyBranego rekord
& Doda) instytucje =
Dodaj gidwny oblekt ’
(1] Doda) tomnumer
Carodziej dodawania publikach
& Przemiedé w hierarchil
¥ Potacz 2 innym oblektem

= na ekranie pojawi sie wykaz pdl artykutu (rys. 2519) - zaznacz pola, w ktérych chcesz wprowadzi¢
zmiany i kliknij Edytuj,
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[ 2015 Edytui podobickty.
Eaytu podobieidy rekoreu: 2015

Pola:
Ty
Sueszezonia
steony
e dokaments
Tiwbecyiasoby | Intytucje powiazane.
Rirybuty
Stowea Huczawe
Kategorie
Dty
[r—
Zawartodé
Bitografia
Uragi
Idemyfbator w bazie

Rys. 2519. Opa ,Edytuj podobiekty” - wykaz pol rekordu

= wyswietli sie formularz edycji wybranych wczesniej elementéw w pierwszym artykule z danego numeru
(np. strony, atrybuty, stowa kluczowe); na gorze formularza wyswietla sie zawsze tytut edytowanego
artykutu-(rys-—26) — Uwaga! Niekiedy wyswietla sie pusty formularz; nalezy ponownie klikng¢ Edytuj

Deskl.ight - [dytuj podobiskty
Pllk Edytuj Baza Nawigacia Narzedzia Pomec

(%) =

[ 4

EBX

l Tytul artykuln w ktérym wprowadzamy mm_\”

ctwo na progu 2000 foku

strony

35 st | Moina zmienic rg. ile podany akres

Stowa khiczowe

3 Stowk skow iuczowych | |1 usui

Jeyk

-FL -
Pl | GSEN
Moina dodavar § wsuwac shnva Kluczowe

Aouzupeinionie: ti*$9ah I 7 2 pisanie wprowadzonych zmian i
prasiicie do nastepnego artykuln

Ca.] ws [ 8- ]
— Powrot do vk pol S
“{ Liczba artykulow w tomie

Zatogowany [ Baza uruchomiona [O Breay

Rys.2620. Opis formularza ,Edytuj podobiekty”

= przej$cie do formularza kolejnego artykutu w danym numerze poprzez klikniecie > na dole
ekranu - jednoczesnie jest to zapisanie danych w wybranym artykule,

® po wprowadzeniu wszystkich zmian zamknij zaktadke przyciskiem

Dodawanie bibliografii do artykutéw sprzed 2006 r.

e Bibliografie do tytutéw, ktére byty ,sprzedawane” w ramach aukcji dodaje obecny ,wtasciciel” tytutu.

e Zalecamy, zeby dodawanie bibliografii do danego tytutu byto przydzielone jednemu redaktorowi, ktéry
bedzie monitorowat uzupetnianie danych w kolejnych latach.

¢ Korekta (powinna by¢ bardzo wnikliwa):

e Rekordom tworzonym w ,starym” oprogramowaniu (przed pracg w DL) nie zmieni sie status i
pozostang ,zatwierdzone” po wprowadzeniu bibliografii. Zalecamy zorganizowa¢ sprawdzanie
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bibliografii dodawanych do tych rekordéw — moga to by¢ osoby, ktére maja uprawnienia korektorow

do danego tytutu.

Rekordy tworzone juz w DL, zyskaja status niezatwierdzonych po dodaniu bibliografii i wymagaja

korekty oraz ponownego zatwierdzenia. Zalecamy, aby rekordy korygowaty osoby, ktére maja

uprawnienia korektoréw do danego tytutu.

Zalecamy, aby w ramach zadan z kolejnych dotacji dodac¢ bibliografie do catych numeréw i nie

pozostawiac bez bibliografii kilku artykutéw.

Przygotowanie bibliografii w Word i poprawne formatowanie po kopiowaniu z PDF opisano wczesniej.

Postepowanie w DeskLight — dwa sposoby:

e Edycja poszczegolnych artykutéw — rozdziat ,Modyfikacja rekordéw”

artykutéw (podobiektéw)

Edycja podobiektow (bardziej efektywna metoda) — zob. wyzej. Edytowanie gruo rekordéw

B iy fara Mamigacia fwzeana pomoc
€ 7 @ s 2 0w

o

i

Tom/nummer: nr 1

v o

socz 015, czae. Trrspan Miritkis Eogioen, wyd

DeskLight - nr 1 L EX

Eerigpeszabin Puskin

Pudobielaty oty 0

Toenykanoey:
Ay it i vt senent el bestechesmgart
Daty | Wk 005
Zawtost:
g

DeskLight - Edytuj podobiekty
P Gaye Garn Wwigoos Narrgna. pomae

Qe ]

@ || -z

2
&
*

]
Steszezenis
sty
ey dskmentu
Twireyosoby | nstyucie powiqzane
) Attty
Shoora Kuczome

sikator w basie

Dalej postepujemy zgodnie z ,Instrukcjg obstugi programu DeskLight”, rozdziat ,Edytowanie grup

rekordéw artykutéow (podobiektow)”

Kazdy rekord po zapisaniu doktadnie sprawdzamy w DeskLight (widok) Yadda.

Dodawanie afiliacji do "starych" rekordéw
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Uzupetnienie afiliacji w artykutach, w ktorych jest wiecej niz 1 autor, przy okazji uzupetniania
bibliografii sprzed 2006 r.

1. W rekordach artykutéw jednego autora afiliacja jest w DL w bloku pdl Atrybuty (pole: Adres autora) —
pozostawiamy ten zapis bez zmian!

2. W przypadku wiekszej niz 1 liczby autoréw postepujemy nastepujgco:

o afiliacje oraz e-mail z bloku pdl Atrybuty (pola: E-mail autora, Adres autora) przenosimy do
wiasciwego nazwiska w polu Twércy ->Dodaj afiliacje, E-mail,

* dodajemy afiliacje i e-maile do kolejnych nazwisk autoréw w polu Twércy ->Dodaj afiliacje, E-mail,
o afiliacje i e-mail z bloku pdl Atrybuty koniecznie usuwamy,
e zapisujemy rekord,

e po zapisaniu sprawdzamy zapis w Yadda!

Twiscylosaty i mstylucie poviazane
Rodzai: |, sutor - Represeatige; osobe | amisii
Mazwisko [0 usta

(Ciriespacla . audourupelnianie. Wigce) znakiv - szyisza odpowied)
mig: |r Emalt | Tancsses onuguniomat it

Aliliacie:

SrE1 3 dRg B1ui o1 Foma~La BseIeraa Fatolt a dl Paicoiogla 1, 13 0wl Marsi 79, 00145 Aoma, Baly

Dodaj afiiacie

a6 Paeoiogia 1, via el darsi 78, 00185 Rama, Haly ()

' 6 Pascoiogia 1, via ool Marsi T8, 60165 Foma, faly (1
W usis

3 Dodaiwirce

[3 Dodaj afacie.

Aryvusy
Ema auora: e T T
Adves atora: T 8 - TUTES EoTE
Opis naycam: B0103r. 45 paz

Tyeud konerench:

Rys. 21. Uzupetnianie afiliacji

Wizualny Import artykutu

Funkcja, ktéra w szybki sposéb umozliwia redaktorowi przeniesienie danych tekstowych do formularza edycji
artykutu. Uwaga! Dane po przeniesieniu musza by¢ zweryfikowane!

1. Wyszukaj czasopismo, wybierz rok, tom/numer, do ktérego ma by¢ dodany tekst.

2. Z menu ,,Edytuj” lub z menu podreczne na pasku bocznym Dwybierz opcje ,,Wizualny import
rekordu”-(rys-27).
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Deskiight - nr 9 £
Pl [Edya| Boza Nawwgacia Marzedzia_Pomoc

\. ﬁ e Widok Batecn .
2 ‘ Podobiekty “Czasopism... | [ 9
¥ b

& Dodaj nstytucie
%1 Dodas ghomny ookt ,

) amictwo, wyd lezyries b § Techasicow Komurd Palskiel

| Wizualny port artykuki L

" Carodzle) dodawania publach .

W Przemiesé w hierarchil entyfikatorow

W Polacz 2 innym obiekdem

‘@ import.id: bwmeta), element element- bazech-mport

Wydano: 010

!fiii

3. W otwartym oknie edytora wklej dane bibliograficzne i kliknij ,,Dalej” (rys. 283).

Po kliknigciu w strzatke wyswietla sie pola, ktére
mozna wypelni¢ poprzez wizualny import rekordu.

VIare] 1 Wone] WLzl BLdownichwa | INdyerl Ex0cumisha ATR ul Grodzka 1820, (=

ar

anis | wimagani wobst rzmych materakw untych do budow -

2 iy

T Er—— [X|

Prosag whlelt nagltwek stowe] ( 12k by mazna byko tatwo
0 rys2ica pe it rekor all rile ma znaczenia

4. Zaznacz odpowiedni fragment tekstu i kliknij prawy przycisk myszy. Wybierz z listy pole, do ktérego
ma by¢ przeniesiony zaznaczony tekst. (rys. 2923).

jesli artykut ma kilku autoréw, kazdego zaznacz oddzielnie, w przeciwnym razie program zle
przeniesie dane (potraktuje jako jednego autora); po zaznaczeniu autoréw na liscie pojawia
sie dodatkowo: Afiliacja i E-mail - dla jednego autora mozna zaznaczy¢ kilka afiliacji .
Program wskaze nazwisko, dla ktérego chcesz dodac¢ afiliacje lub e-mail,

mozna zaznaczy¢ wszystkie stowa kluczowe jednoczesnie, jesli nawet bedg poprzedzielane
przecinkami, program zignoruje przecinki.
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i Wizualny import a'}Y“_“"; L-__.

Zaznacza| w tekscle zawartosc kolejnych pdl rekordu (abstrakt, tytut etc.) a nastepnie uzyj prawego
przycisku myszy zeby powiazaé zaznaczenie z polami rekordu. Kiedy skoficzysz, wypetniony rekord
pokaze sie w edytorze, gdzie bedzie mu mozna nadat ostateczny wyglad | skorygowac ewentuaine
bigdy.

21l 51 rekordu [ nap B
Autory

Tresd  Glowny tytul ’I wm PL (polski)
Warla  Tlumaczenie tytulu *| &3 EN (angielski)

EN Abstrakt » LIFR (francuski) at University of Technology in Gdansk
JeyK  Twérey »‘ ™ DE (niemiecki)
Abstr

Stowa kluczowe  * mm RU (rosyjski)

PL 22 z 3 S 1 mozna wyrdznic trzy okresy jej

funke]  Bibliografia niezdefiniowany i5ineqo Miasta Gdansk | okres RP. W

okres  DOI liczbe studentow | pracownikow

naukowo - dydakilycznych, poszerzyta kierunki badan. W ciagu calego okresu jef istnienia mury =
Wi it

Ttumaczenie tytutu

Email
Stowa Kiuczowe
Bibliografia
Dol

Zapisz | zamknij i Anuluj

Rys. 2923. Wizualny import artykutu

5. Kazdy zaznaczony fragment tekstu (autor, tytut, streszczenie, bibliografia itd.) bedzie miat zmieniony
kolor czcionki. Kolor jest przypisany dla danego typu danych (rys. 3024).

. - e
B Wizualny import artykuku -
Zaznacza) w tekécr zawartosc kolejnych pol rekordu (abstraid, tytul e1c ) a nastepnie y] rawego prycisku myszy 2eby
powiazaé zamaczenie z polami rekordu. Kiedy skoficzysz, wypeiniony rekord pokaze sie w edytorze, gdzie bedze mu mozna
nadat ostateczny wyglad | skorygowac ewentualne biedy

Intynieria drogowa w badaniach | ksztaiceniu na Politechnice Gdanskie).
Highway engineering research and education at University of Technology in Gdansk

autor

michal@pg gda pl

Giowny tytul
Tiumaczenie tytulu

Email
Stowa kiuczowe
Bovogratia
oo

Zapisz | zamknj Anuluj

Ryé. 3024. Wizualny import artykutu

6. KIliknij ,Zapisz i zamknij”. Przed zapisaniem danych, wérod ktérych byly nazwiska autoréw pojawi sie
dodatkowe okno (rys. 3125), ktére pozwoli na weryfikacje danych i ich poprawny zapis. Weryfikujgc
dane postepuj zgodnie z zasadami opisanymi w , Tworcy/osoby i instytucje powigzane”. Pamietaj!

e w polu Nazwisko moze by¢ tylko nazwisko, bez przecinka ani innych znakéw na koncu,
e wpolu Imig
o w przypadku artykutéw wydanych w 2019 i pozniej:
o petne imig / imiona (bez przecinkdw), np. Lidia Maria
o jesli w oryginale wystepuja tyko inicjaty, wprowadz pierwszg literg/litery
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imienia, koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.

o w przypadku artykutéw wydanych przed 2019 r. — tylko pierwsza litera/litery
imienia, koniecznie zakonczone kropkami i przedzielone spacja, np. A. B.

Pamietaj, zeby poprawi¢ kazde z nazwisk wyswietlonych w kolumnie po lewej stronie!

Autorzy artykutu 3]

Sprawdz czy autorzy opisani s3 we whasciwy sposob. Wybierz rekord w liscie po lewej stronie, a
nastepnie sprawdz i ewentualnie skoryguj dane wyswietione po prawej stronie

SYBILSKI: Autor w imporcie wi

Dane autora, ktore zostana zapisane w bazie:

Nazwisko Sybnskq Lista
(Ctri+spacja - autouzupetnianie)

Imie: |D | Email: |

Cox ]

Rys. 3125. Wizualny import artykutu — weryfikacja nazwisk

7. Nastepnie otworzy sie formularz edycji rekordu artykutu z wprowadzonymi danymi poprzez wizualny
import artykutu. Koniecznie zweryfikuj i uzupetnij dane i dopiero zapisz rekord!

Korekta stéw kluczowych wprowadzonych poprzez wizualny import artykutu
e po przeniesieniu do formularza edycji stowa spoza stownika bedg wyswietlane na czerwono,

o Kkliknij w ,Dodaj wszystkie do stownika”, program przeprowadzi proces dodawania dla kazdego stowa
jak opisany w pkt. 1.5 w: Opis kolejnych ekranéw rekordu artykutu.

Panel Redaktora — przegladanie rekordéw Niezatwierdzonych i
Odrzuconych

1. Kazdy rekord utworzony przez Redaktora w DeskLight otrzymuje status Niezatwierdzony i wy$wietla sie
natychmiast w Yadda.

Rekord Zatwierdzony po kazdej modyfikacji otrzymuje status Niezatwierdzony.

Rekordy utworzone w ,starym” programie Redaktor, nie podlegaja zatwierdzaniu po modyfikacji w
DeskLight.

4. Procedura zatwierdzanie i korekty zostata opisana szczegotowo w ,Instrukcji weryfikacji rekordéw i
obstugi panelu Korektora” — nalezy sie z nig koniecznie zapozna¢.

5. Panel Redaktora — przegladanie rekordow Niezatwierdzonych i Odrzuconych:

= lista niezatwierdzonych rekordéw widoczna jest w Panelu Redaktora (z gérnego menu wybierz
Narzedzia, dalej Panel Redaktora)

= panel zawiera zaktadki: Odrzucone i Niezatwierdzone,
= zatwierdzeniu podlegajg: rekordy Roku, Tomu/Numeru i Artykutu,

= w zaktadce Odrzucone bedg widoczne rekordy niezatwierdzone przez Korektora z powodu btedow, z
podaniem ich przyczyny,

= po zatwierdzeniu rekord nie ukazuje si¢ juz w Panelu Redaktora.
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Tworzenie folderéw w zaktadkach uzytkownika

Foldery i zaktadki w DL mozna tworzy¢ w celu szybkiego przejscia do czesto przegladanego lub
edytowanego rekordu. Aby utworzy¢ folder:

1. kliknij przycisk na pasku bocznym,

2. kliknij przycisk , wpisz nazwe folderu np. tytut czasopisma, Bibliografia
3.znajdzj rekord, do ktérego chcesz doda¢ zaktadke, np. artykut, do ktérego ma by¢ dodana

bibliografia,

4. kliknij przycisk i wybierz folder do ktérego chcesz doda¢ zaktadke i kliknij OK.
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Rys. 3326. Tworzenie folderéw i zaktadek

Komunikaty/Ostrzezenia

Uwaga!

Ponizsze komunikaty pojawiajg sie w trakcie wprowadzania danych - zob. rys. 4a.

1) Niewypetnione kluczowe pole Tytut - program nie pozwala zapisac¢ rekordu lub przej$¢ do nastepnego

ekranu

Nie mozna zapisac - biedy krytyczne X

x)

‘W danych sa nastepujace bledy krytyczne:

Nie wypelniono pola okreslajacego nazwe rekordu.
Powinna byc zdefiniowana niepusta nazwa.

Nie mozna zapisac danych z bledami.

2a) Nazwisko sktadajgce sig z dwoch cztondw, bez tgcznika - wyswietli sie komunikat, ale program zawsze
pozwoli zapisac¢ rekord, poniewaz takie przypadki sg dopuszczalne.
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Powazne biedy w danych

& Wystapily nastepujace powazne bledy w danych:
Niepoprawne nazwiska:
Nazwisko: Al Rahman fest niepoprawne.
Nazwisko musirozpoczynaé sie wielka litera. Nazwiska dwuczlonowe rozdzielamy znakiem -+ bez spacji. Nazwiska nie koiiczymy przecinkiem ani inicjalem imienia (inicjaly imienia wpisz w pole mig).

Czy na pewno zapisa¢ dane z takimi biedami?

2b) Samo Nazwisko, brak inicjatu imienia - wyswietli sie komunikat, ale program zawsze pozwoli zapisa¢
rekord, poniewaz takie przypadki sg dopuszczalne.

Hiepoprawne imonx
Twdres r pasiym fekslem w pokr bray Kowal
L2y na pewno zapisac dane  takimi bledami?

3) Stowa kluczowe - niewtasciwy jezyk

Nie mozna zapisac - btedy krytyczne

® W danych sa nastepujace bledy krytyczne:
Stowa kluczowe spoza stownika dla jezyka: "PL (polski)’:
‘amphibian roadkills', ‘Bottom roads', ‘crash road', ‘Fusar'
Nie mozna zapisac danych z bledami.

4) Tytut, streszczenie — nie wybrano jezyka

Powazne btedy w danych Powazne btedy w danych

& Wystapily nastepujace powazne bledy w danych: ‘& Wystapily nastepujace powazne bledy w danych:
Nie zdefiniowano jezyka Nie zdefiniowano jezyka
Nie zdefiniowano jezyka tytuiu Nie zdefiniowano jezyka streszczenia
Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami? Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

5) Strony - brak wypetnionego pola Strony

Powazne btedy w danych

& Wystapily nastepujace powazne biedy w danych:
Niewypeinione pole "Strony”
Pole 'Strony' jest puste. Czy na pewno pozostawic rekord bez dodawania Stron?
Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

6) Nie zaznaczono jezyka dokumentu

Powazne btedy w danych

A Wystapily nastepujace powazne bledy w danych:
Nie zdefiniowano jezyka dokumentu
Pole "Jezyki dokumentu" jest puste
Niewypemione pole 'Strony"
Pole 'Strony' jest puste. Czy na pewno pozostawic rekord ez dodawania Stron?
Czy na pewno zapisac dane z takimi bledami?

7) Usuwanie obiektéw z Repozytorium (bazy BazTech)
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Czy na pewno?

Czy na pewno chcesz usunac obiekt
"2012" z repozytorium?

Uwaga: ol
Sainne ol
Czy na pewno

¢ ten obiekt z

kt zostanie trwale usuniety.
kty ktore zaleza od wybranego i trzeba je usunac razem z nim.

Parametry generowanych statystyic
Zakros dat:

od: Pobierz z rekordu... |
Do:

Mstytucia:

DD-MM-RRRR lub
DD-MM-RRRR HH.mm:ss.

UbtHownicy:

tomezak_eizbieta

Zapisz do piku.

Wybiorz

Pobierz statystyki

Desklight - Statystykis
Pik Edytuj Baza Nawigachy Narzedzia Pomoc

TR

ole 8 @5 W

a ® stonaglowna | statystyki | ;
s Parametry generowanych statystyk: B
r*w Format daty.
i DD-MM-RRRR 0

DD-MM-RRRR HH.mm ss

L

Uiytkownic

Zapisz do pi

instytuca Login
[Uniwersytet Techn__tomczak_eizbieta
Unawersytel Techn._tomezak_ezbieta
[Unwersytet Techn__tomczak_etztveta

Wyblerz.

Poblerz statystyki
| Coasopsmo | issn
[Drogownictwo___10012.6357
{Roads and Bridge _11643-1618
Exsploatacia | ez (15072711
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Zakres dat:

0d: _[10-11-2012 |

Do: |21-11-2012

Instytucja:

’__?rdkliknij w przycisk
Pobier: kordu.. | DD-MM-RRRR lub

Podaj identyfikator obiektu

I

Iz] Podaj identyfikator obiektu:

/'Jhwmem element baztech-ab8h38ad-9g

IWprowadz’ id rekordu I’

redaktor
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